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Wie im richtigen Leben, so müssen auch im Computer Texte, Bilder, Grafiken (=Dateien) irgendwo „abgeheftet“ werden. Dazu werden Ordner benötigt, die ich entweder in meinem Verzeichnis auf der Festplatte (C:), auf dem Netzlaufwerk (z.B. U:) oder auf der Diskette (A:) abstellen kann. Diese Verwaltungstätigkeiten lassen sich am einfachsten mit dem „Explorer“ durchführen. 

Am Beispiel unseres Homeverzeichnisses (U:) können wir die Einrichtung eines ganzen „Aktenschranks“ üben.

1. Explorer


rechte Maustaste auf „Start“, dann linke auf „Explorer“

2. Laufwerk wählen

z.B. „meinName“ auf Server (U:)

3. im rechten Fenster

Klicke mit rechter Maustaste auf eine freie Stelle

4. im folgenden Kontextmenü
Klicke mit links auf „Neu.... Ordner“


5. Ordner beschriften

z.B.
privat

Deutsch







Mathe

Englisch







Bilder

Projekte







Computer


6. In diesen Ordnern lassen sich nun beliebig Unterordner mit weiteren Unterordnern

  anlegen (z.B. in Deutsch: Texte, Sprache, Gedichte, Briefe, Projekt, Bilder,....

TIPP: verschrieben?

Klick mit re. Maustaste auf den Ordner





dann mit li. Maustaste auf „Umbenennen“





- so kann ich auch Ordner löschen
Arbeiten mit Windows: Ordner
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