
Hinweise zur „Presentation“ in Englisch

1. Quellenangaben nachvollziehbar auflisten, Internet-Seiten mit URL

2. Wordlist nur mit Fachwortschatz zum jeweiligen Thema, keine allgemeinen Begriffe mit aufnehmen. Als Tabelle oder mit Tabulatoren schreiben, damit anschließend sortiert werden kann (E-D; D-E). Möglichst auf Diskette mitbringen zum Einlesen auf den Server.

3. „Fundstellen“ nicht nur mit „Cut and Paste“ Technik bearbeiten, sondern in eigenen Worten zusammenfassen, bzw. vereinfachen!! – Sonst muss das Zitat in Anführungszeichen stehen!!

4. Die meisten Rechtschreibfehler können durch Einsatz der englischen Rechtschreibprüfung erkannt und verbessert werden (das hatten wir doch schon mal ...?)

5. Zur Formatierung: Bei Blocksatzformatierung unbedingt Silbentrennfunktion aktivieren, dies gilt besonders bei entsprechend großer Schrift!!

6. Unbedingt Fußzeile einbinden (Datum, Dateiname, Name des Verfassers)

Expressions to use in your presentations:

1. The introduction

I'm here today to tell you about ...

I've divided my presentation into three sections ...

Firstly, I'm going to talk about ...

Then I'll give you ...

Finally, I'd like to tell you about ...

My presentation will take about five minutes ...

After that there'll be time for your questions ...

2. The presentation

I'd like to begin by telling you about ...

So that was the background ...

Let's move on to ...

If you look at this diagram, you can see ...

That brings me to ...

To sum up then, ...

I'd like to conclude by saying ...

Thank you very much for your attention.

If you have any questions, I'll be happy to answer them now.
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