
PROJEKTMANAGEMENT             methoden (Materialien MET)

Protokoll                                      Projekt regionaler Arbeitsmarkt 

	Projektmanagement – Methodische Hinweise – Beispiel: Protokoll


	Laufendes

Protokoll Nr.:
	                    
	       Protokoll vom (Datum):
	

	Gruppe –

Gruppenthema:
	

	Protokollant/in:

	

	Anwesende:


	

	Abwesende:


	

	1. Thema 
Verlauf:
	Welche Aufgabe (Aufgabenteil, Thema) wurde heute bearbeitet? Was wurde besprochen? (Welche Hilfsmittel wurden benutzt?)



	2. Ergebnisse:
	Welche Erkenntnisse/Ergebnisse wurden erarbeitet? („Wie weit sind wir gekommen?“) Was wurde geklärt? Begründungen? Welche Fragen blieben ungeklärt?



	3. Weiterarbeit:
	Weitere Aufgaben? Absichten und Ziele? Was soll bis zur nächsten Sitzung zu Hause bearbeitet werden? Wer übernimmt welche Aufgaben?



	4. Termine:
	Bis wann sind die Aufgaben zu erledigen?



	5. Nächste Gruppensitzung:

	

	6. Nächste Gruppenleitung und Protokoll:


	


