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Formale Gestaltung einer Dokumentation


· Layout einer Arbeit muss die Aussagekraft der Dokumentation steigern

· Anwendung des Prinzips fff (Form follows funktion)


1. Seitenlayout

· korrektes, neutrales, übersichtlich und strukturiertes Aussehen 

· Schriftgröße etwa 11 pt

· Zeilenabstand ca. das 1,2-1,4fache der Schriftgröße

· Bewährte Standardschriftart ohne Verzierung


2. Gliederung

· Angemessene Unterteilung in Absätze

· Passende Aufzählungs- und Nummerierungszeichen


3. Grafikelemente

· in den Text eingegleidert

· Beschriftung der Grafiken

· Tabellen korrekt dargestellt

· Farben oder Graustufen mit durchgängiger Bedeutung

· Abbildungen verdeutlichen den Sachverhalt und sind auf das wesentliche beschränkt

· Formeln sind eindeutig lesbar

4. Nummerierung

· Durchgehende Nummerierung

· Gliederungsebenen sind klar erkennbar

5. Zitierweise von Quellen

· übernommene Textpassagen sind eindeutig erkennbar

· Quellen sind eindeutig benannt
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