WORD-Tutorial Modul2 KopfFusszeile
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Symbolleiste

e (ber Ansicht
Kopf- und Fulizeile anklicken
gestricheltes Feld wird sichtb

o Bedarfsgerecht die Kopfzeilg gestalt
mit Tabulator arbeiten

e mit, Schliefenbeenden

e  Kopfzeile und Fufizeile austauschen”
Die FuR3zeile nach Bedarf gestalten und das Hilfsfeld ,, schlief3en*

Soll das Blatt as Vorlage dienen, beim Speichern unter...in der unteren Spalte,, VVorlage" aktivieren




