Landesakademie Lehrer
' Fortbildungs
% fiir Fortbildung und Personalentwicklung an Schulen Server s U

BenuTzervERWALTUNG AUF MoobLE 1.9 (BeELWUE)

Inhaltsverzeichnis
Benutzerverwaltung auf Moodle 1.9 (BEIWUE).........uuuuiiiiiiiiiiiiiieeeee e 1
1 Anmeldeverfahren (AuthentifiZIEruNg)...........uuiiiiiiii i e 1
I Yoo T=1 1= o ST 1
1.2 E-Mail basierte AuthentifizZierung...............ooooriiic e 2
1.3 NUr manuelle ZUGANGE...........oooiiiiiiiiiicceee e s s e e e e e e e e e e e e e e e e ee e s e e eeenans 3
1.4 Import der Benutzer aus einer Textdatei (CSV)......uumviiiiiiiiiiiiiieeeee e, 4
1.5 LDAP-AUthENfiZIEIUNG . ....oeviiiieci e e e e 5
2 Benutzerkonten verwalten (BUIK).............eeeeiiiiiiiiii e 6

1 Anmeldeverfahren (Authentifizierung)

1.1 Vorgehen

Melden Sie sich als Administrator an lhrem Moodle an.

Website-Administration -
= Mitteilungen
& Mutzer/innen
It sokifisi s
= [Jpersicht
T
= Kein Login
= Manuelle Zugange
O Nutzerkanten
O Zugriffsrechte
O Kurse

=4

Klicken Sie im Block Website-Administration auf den Eintrag /Nutzer/innen /Authentifizierung
/Ubersicht.

Name Aktivieren Aufwarts/iAbwarts Einstellungen

MNur manuelle Zugange Einstellungen

Kein Login Einstellungen

E-Mail basiert 4 Einstellungen

Die Liste der von Moodle unterstitzten Authentifizierungsmethoden wird angezeigt. Voreingestellt
ist die Methode ,E-Mail basiert”.
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1.2 E-Mail basierte Authentifizierung

.E-Mail basiert ist die Standard-Authentifizierungsmethode von Moodle: Wenn sich ein Nutzer an-
meldet, wahlt dieser seinen eigenen Nutzernamen und sein Passwort. Moodle versendet eine Be-
statigungs-E-Mail an die E-Mail-Adresse des Nutzers. Diese E-Mail enthalt einen sicheren Verweis
auf eine Seite, auf der der Nutzer seinen Zugang bestatigen kann. Spatere Anmeldungen prifen

nur den Nutzernamen und das Kennwort anhand der in der Moodle-Datenbank gespeicherten Da-

ten.

Vorteile

Nachteile

Anmerkungen

- wenig Verwaltungsaufwand
beim Einrichten von Konten flr
die Administration;

- nur gultige E-Mail Adressen
sind eingetragen;

- auch Schulfremde kdnnen
sich evtl. am System anmel-
den;

- Vor- und Nachnamen werden
oft fehlerhaft eingetragen (Nut-
zer ,Mickey Mouse* im
System);

- Anmeldung uber die Funktion
[Zugelassene E-Mail-Domains]
auf die E-Mail Domain der
Schule einschranken;

- alle Kursleiter dazu verpflich-
ten, von den Teilnehmern die
richtigen Vor- und Nachnamen
einzufordern;

- alle Kursraume mit einem
Kursraumschlissel sichern;

- gelegentlich die Nutzerliste
durchsehen und bereinigen;

- ReCaptcha gegen Spammer
nutzen

Auf Grund der offensichtlichen Sicherheitsrisiken dieser Methode empfehlen wir, diese hdchstens
zeitweise zu verwenden — z.B. zu einer vorher festgelegten Zeitspanne am Anfang eines Schuljah-
res oder immer nur dann, wenn eine Klasse aufgenommen werden soll.

1.3 Nur manuelle Zugange

Diese Methode verhindert, dass Nutzer Ihre eigenen Zugange anlegen konnen. Jeder Zugang
muss manuell vom Administrator eingerichtet werden. Uber das Feld Anweisungen (siehe unten)
kénnen Sie den Nutzern Hinweise geben, wie ein Benutzerkonto beantragt werden soll.

Ausgewahlte Nutzerdatenfelder wie Vor- und Nachname lassen sich von der Bearbeitung durch
den Nutzer ausnehmen, so dass dieser hier keine Anderungen mehr vornehmen kann.

Vorteile

Nachteile

Anmerkungen

- Kontrolle tber die im System
vorhandenen Nutzer;

- Handarbeit beim Anlegen von
Nutzern;

- im Feld Anweisungen ange-
ben, welche Daten der Nutzer
bei der Anmeldung Uber eine E-
Mail Adresse des Administra-
tors angeben soll;

Verfahren Sie wie folgt, um die Authentifizierungsmethode ,nur manuelle Zugénge* zu nutzen:

Name

MNur manuelle Zugange
Kein Login

E-Mail basiert

Aktivieren

Aufwirts/Abwarts

Einstellungen
Einstellungen
Einstellungen

Einstellungen
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Klicken Sie beim Eintrag E-Mail basiert auf das Auge, um die Methode ,E-Mail basiert‘ abzuschal-
ten.

Name Aktivieren Aufwarts/iAbwarts Einstellungen

MNur manuelle Zugange Einstellungen

Kein Login Einstellungen
¥ Einstellungen

Einstellungen

i

Nur noch die Funktion ,Nur manuelle Zugénge“ sollte aktiviert sein — alle anderen Augen sind ge-
schlossen.

Selbstregistrierung [ ausschalten | 4| Standard: Ausschalten

registerauth
Wahlen Sie das Authentifizierungsplugin fir die Selbstreqgistrierung aus.

Taste fur das Gast-Login tandard: Anzeigen

juestioginbutton
Sie kénnen die Gast-Login Schaltflache auf der Anmeldeseite anzeigen oder verbergen.

Alternative Login-URL | | Standard: Lesr
alternateloginurl
Bei der Eingabe einer URL wird diese als alternative Login-Seite verwandt. Die Seite sollte ein Aktionsfeld (Button) auf

'https:ihwww.moodlelfb tue.schule-bw.delmoodlelloginfindex.php’ enthalten auterdem Eingabefelder fir den
Anmeldenamen und das Passwort .

Seien Sie sorgfaltig bel der Eingabe der URL. Mit einer falschen URL schlieken Sie sich selber vom Zugriff zur Seite aus.
Lassen Sie das Feld leer, um die Standard-Anmeldeseite zu verwenden.

URL fir vergessene | | Standard: Leer

Fasswirter ) .
torgottenpasswordurl VWENN Sie auberhalb von Moodle eine Seite angelegt haben, mit der Nutzer/innen vergessene Kennworter anfordern kénnen, dann

tragen Sie die URL hier ein. Lassen Sie das Feld leer, damit die Standardseite von moodle fir diesen Zweck genutzt wird.

Anweisungen |
auth_instruction

tandard: Leer

Hier kénnen Sie lhren Nutzern Anweisungen geben, welche Nutzernamen und Passworte sie verwenden sollen. Der eingegebene
Text erscheint auf der Anmeldeseite. VWenn Sie nichts eingeben, werden keine Anweisungen angezeigt.

Scrollen Sie auf der Seite nach unten. Kontrollieren Sie, ob die Option Selbstregistrierung auge-
schaltet ist.
Stellen Sie die Option Taste fiir das Gast-Login auf Verbergen.

Tragen Sie bei Anweisungen einen Text ein, der beschreibt, wie die Anmeldung an lhrer Schule or-
ganisiert ist. Meist wird ein Fachlehrer / eine Fachlehrer/in dem Administrator des Moodles bitten,
eine komplette Klasse zu importieren.

1.4 Import der Benutzer aus einer Textdatei (CSV)

Sicherheit und Komfort bei der Verwaltung lassen sich kombinieren, wenn Sie die Benutzerdaten
aus der Schulverwaltungssoftware importieren.

Exportieren Sie die Klassenliste(n) aus dem Schulverwaltungsprogramm |hrer Schule und bereiten
Sie die Daten dann mit Hilfe von MS Excel / OOo Calc auf.

Vorteile Nachteile Anmerkungen

- volle Kontrolle Gber Nutzer - E-Mail Adressen der User - Nutzerdaten aus Schulverwal-
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und Nutzerdaten; sind meist nicht bekannt; tungssoftware exportieren;

- Kennwoérter meist gleichlau-
tend;

Die Tabelle mussen Sie wie folgt aufbauen:
e Jede Zeile der Datei enthalt genau einen einzelnen Datensatz;

e Jeder Datensatz besteht aus einer Reihe von Datenfeldern, die durch Kommas getrennt
sind;

e Der erste Datensatz der Datei (erste Zeile) enthalt eine Liste der Feldnamen. Diese Zeile
legt das Format der restlichen Zeilen fest. Die Feldnamen entsprechen den Datensatzen,
die im Anmeldeformular in der Datenbank genutzt werden.

Erforderliche Datenfeldnamen: Diese Datenfeldnamen missen in der ersten Zeile eingetragen
werden und fir jeden Nutzer definiert werden :

username, password, firstname, lastname, email

firstname und lastname entnehmen Sie der Klassenliste. username kann aus den ersten sechs
Buchstaben des Nachnamens und den ersten beiden des Vornamens automatisiert (Makro) zu-
sammengesetzt werden. Verwenden Sie fur das Passwort den Ausdruck “changeme”, so wird der
Benutzer beim ersten Login aufgefordert, sein Passwort zu andern. Bei email tragen sie firstna-
me.lastname@schule.de ein und verpflichten die Nutzer/innen nach deren erstem Login alle Anga-
ben im personlichen Profil zu korrigieren.

Exportieren Sie die Datei im Format CSV. Weitere Optionen werden weiter unten beschrieben.

Website-Administration =

= Mitteilungen

= Nutzerfinnen

O authentifizierung

= Nutzerkonten
" Mutzerliste anzeigen
" Mutzerverwaltung (Bulk)
» M'm P=r=an “|—;—n
® Mutzer/innen hochladen

e

= Nutzerprofilfelder

O Zugriffsrechte

O Kurse

Klicken Sie nun im Block Website-Administration auf /Nutzer/innen /Nutzerkonten /Nutzer/innen
hochladen.

Nutzer/innen hochladpn @

Hochladen
Datei (Maximale Groke: 128MB)*
CSV Trennzeichen [I]
Encoding |uTF-8 =
Vorschau fir Zeilen |10 =

[ Nutzerfinnen hochladen ]
Die markierten Felder in diesem Formular sind Pflichtfelder. Diese mussen ausgefilit werden.

Ein Klick auf das Hilfe-Icon 6ffnet ein weiteres Fenster, dem Sie die genauen Anweisungen zur Er-
zeugung einer Datei mit den Nutzerdaten entnehmen kénnen.
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mailto:firstname.lastname@schule.de
mailto:firstname.lastname@schule.de

In diesem Hilfetext sind auch alle Optionen beschrieben, die lhnen die Arbeit mit lhren Nutzer/in-
nen erleichtern.

1.5 LDAP-Authentifizierung

Aktivieren Sie die LDAP-Authentifizierung, so kénnen Sie zur Anmeldung an Moodle (BelWU ) die
Accounts (gleicher Account, gleiches Passwort) der Padagogischen Musterlésung (paedML) ver-
wenden. In den folgenden Anleitungen werden die Voraussetzungen sowie die notwendigen Erwei-
terungen / Anderungen beschrieben.

Aktive Plugins zur Authentifizierung

Name Aktivieren Aufwirts/Abwarts Einstellungen
Manuelle Zugénge Einstellungen
Kein Login Eipstellungen

LDAP-Server Einstellungen

Moodle L DAPS Anleitung paedML Novell 3.x
Moodle L DAPS Anleitung paedML Linux 4.x

2 Benutzerkonten verwalten (Bulk)

Zur Bearbeitung mehrere Benutzerkonten (z.B. Léschen von Benutzern), bietet Moodle folgende
Verwaltungsfunktionen an:

e Benutzer/innen bestatigen;

e Mitteilungen an die Nutzer/innen versenden,;
e die Nutzer/innen Loschen;

e deren Profile auf der Seite anzeigen;

e oder deren Kontoinformationen zum Zwecke der Datensicherung herunter laden.

Melden Sie sich als Administrator an lhrem Moodle an.

Website-Administration -

= Mitteilungen
> Nutzerinnen
O authentifizierung
= utzerkonten
= Mutzerliste anzeigen
= Mutzerverwaltung (Bulk)
- hlnmwﬁn = iv-\l-;u—u-\
= Mutzer/innen hochladen
® Mutzerbilder hochladen
= Nutzerprofilfelder
O Zugriffsrechte
O Kurse

Klicken Sie im Block Website-Administration auf /Nutzer/innen /Nutzerkonten /Nutzerverwaltung
(Bulk).
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http://lehrerfortbildung-bw.de/moodle-info/admin/belwue/material/2010-01-Moodle_LDAPS_Anleitung_paedML_Linux_4.x.pdf
http://lehrerfortbildung-bw.de/moodle-info/admin/belwue/material/2010-01-Moodle_LDAPS_Anleitung_paedML_Novell_3.x.pdf

Neue Suche

Zusatzliche Felder anzeigen

Volistandiger Name @ [ enthait :l

[ Suche ausflhren ]

Gelistete Nutzerlinnen

Mutzerfinnen @  Verfugbar | Alle Nutzerfinnen [+ | Ausgewahlt | Keine Nutzerfinnen ausgewshlit
Admin Nutzer

Liste ausgewahlter Mutzerf/innen...
@

[ Ausgewidhlte verfligbare Mutzerfinnen hinzufligen ] [ Ausgewahlte Nutzer/innen Iéschen

[ Alle verfligbaren Mutzerfinnen hinzufligen ] [ Alle Mutzerfinnen léschen ]

Mit ausgewahlten Nutzerfinnen ... [Auswahl.. : [ start |

Mit einem Klick auf den Schalter Zusétzliche Felder anzeigen, kdnnen Sie fir den Seitenabschnitt
Neue Suche weitere Optionen einblenden. Mit den dann eingeblendeten Zusatzfeldern lasst sich
die Suche nach Nutzer/innen sehr weit verfeinern.

6/8



MNeue Suche

' [ Zuséatzliche Felder verbergen

Volistandiger Name @ [ enthalt g J
Nachname® @ [enthalt 2l |
Vomname* @ [enthalt Bl |
E-Mail-Adresse* @ [enthalt gl J
Stadt/Ort” @ [ enthatt 2l |
Land® @ [hat beliebigen Wert | %]
Bestaigen” @
Kurs-Rolle* @ [ Beliebige Rolle % | Beliebiger Kursbereich | 3
[ )
Systemweite Rolle* @  [Beliebige Rolle =)
Erster Zugriff* @&  Cnach dem Clvor dem
Letzter Zugriff* @&  Clnach dem Clvor dem
Zuletzt eingeloggt® @&  nach dem Clvor dem
Anmeldename* @ [ enthalt 2l J
Authentifizierung® @  [Beliebiger wert =)

Eine hier eingestellte Suche ...

Aktive Suche

[JZzuletzt eingeloggt kommt vor Freitag, 21. September 2007, 00:00

[Ausgewéhlte Suche beenden] [Suche beenden]

wird dann im Seitenbereich Aktive Suche angezeigt und kann mit weiteren Suchkriterien verfeinert
werden. So nahern Sie sich schrittweise dem gewinschten Suchergebnis an.

Mehrere aktive Suchen beenden Sie durch Klick auf Suche beenden.
Aktive Suche

[(Jzuletzt eingeloggt kommt vor Freitag, 21, September 2007, 00:00

ol S T S A L P S

Ausgewshlte Suche beenden | Suche beenden

Sie konnen aber auch einzelne Suchkriterien durch Klick in die Auswahlkastchen markieren und
nur diese Teilsuchen beenden. In diesem Fall klicken Sie dann auf den Schalter Ausgewéhlte Su-
che beenden.
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Gelistete Nutzer/innen

Nutzer/innen @@
Verflugbar | Alle gefilterten Nutzerfinnen (2/367) Ausgewahlt | Keine Nutzerfinnen ausgewshlt

Liste ausgewahlter Nutzer/innen...

[Ausgewéhlte verflgbare Nutzerfinnen hinzungen] [Ausgewéhlte Nutzerfinnen l6schen

[Alle verfUgbaren Mutzerfinnen hinzungen] [Alle Nutzerfinnen Ib’schen]

Mit ausgewahlten Nutzer/innen ... [Auswahl... :] [Start]

Markieren Sie nun im linken Teilfenster , Verfiigbar‘ die Nutzer/innen, die Sie bearbeiten wollen.

Klicken Sie dann auf den Schalter Ausgewdhlte verfiigbare Nutzer/innen hinzufiigen, um diese in
das rechte Teilfenster ,Ausgewdéhlt‘ zu schieben.

Sollte dies auf alle Nutzer/innen im linken Teilfenster zutreffen, dann konnen Sie auch auf Alle ver-
figbaren Nutzer/innen hinzufiigen klicken und sparen sich so die Auswahl.

[Ausgewéhlte verfligbare Mutzerfinnen hinzungen] [Ausgewéhlte MNutzerfinnen Itischen]

[Alle verflgbaren Nutzerfinnen hinzungen] [Alle Mutzer/innen Itiachen]

Mit ausgewahlten Nutzer/innen ... [Auswahl... :] [Start]

Fur haufig benétigte Funktionen bietet Moodle direkt unter den Auswahllisten Schaltflachen an:

- Ausgewéhlte Nutzer/innen I6schen |6scht die Nutzer/innen im rechten Teilfenster (also nach-
dem Sie diese dorthin aus dem linken Teil verschoben haben);

— Alle Nutzer/innen l6schen 10scht die Nutzer/innen im linken Teilfenster;
Weitere Funktionen finden Sie im Drop-down-MenU Auswahl.... Hier kénnen Sie:
e Benutzer/innen bestatigen;
e Mitteilungen an die Nutzer/innen versenden,;
e die Nutzer/innen Loschen;
e deren Profile auf der Seite anzeigen;
e oder deren Kontoinformationen zum Zwecke der Datensicherung herunter laden.

Um die ausgewahlte Funktion zu aktivieren, missen Sie noch auf den Schalter Start klicken.
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