i Landesakademie Lehrer
| fiir Fortbildung und Personalentwicklung an Schulen Fortbildung-BW U

Benutzer verwaLTEN (Moopte 1.9)
Melden Sie sich als Administrator an lhrem Moodle an.

Website-Administration -

" Mitteilungen

E> Nutzer/innen
O Authentifizierung
E Nutzerkonten

" Mutzerverwaltung (Bulk)
= Mutzer/in neu anleden
= Mutzerfinnen hochladen
= Mutzerbilder hachladen
= Mutzerprofilfelder
O Zugriffsrechte
O Kurse

Klicken Sie im Block Website-Administration auf /Nutzer/innen /Nutzerkonten /Nutzerverwaltung (Bulk).

Neue Suche

[ Zusatzliche Felder anzeigen l

Volistandiger Name @  [enthat 3l

[ Suche ausflhren ]

Gelistete Nutzerlinnen

Mutzerfinnen @ Verfugbar aAlle Nutzerjinnen [~ | Ausgewahlt | Keine Nutzerfinnen ausgewshit
Admin Mutzer

Liste ausgewahlter Nutzerfinnen...
@

[ Ausgewsdhlte verfligbare Mutzerfinnen hinzufligen ] [ Ausgewahlte Nutzerfinnen [dschen

[ Alle verfigbaren Mutzerfinnen hinzuflgen ] [ Alle Nutzerfinnen léschen ]

Mit ausgewahlten Nutzerfinnen ... [ Auswahl.. : [ start |

Mit einem Klick auf den Schalter Zusdtzliche Felder anzeigen, konnen Sie fiir den Seitenabschnitt Neue Su-
che weitere Optionen einblenden. Mit den dann eingeblendeten Zusatzfeldern lasst sich die Suche nach
Nutzer/innen sehr weit verfeinern.

1/3



i Landesakademie Lehrer
' fiir Fortbildung und Personalentwicklung an Schulen Fortbildung-BW U
Neue Suche
[ Zusatzliche Felder verbergen
Volistandiger Name @ [enthalt <l J
Nachname* @ [enthalt 8 ]
Vomame* @ [enthalt g |
E-Mail-Adresse” @  [enthalt ]l ]
StadtOrt* @  [enthalt 3 |
Land® @ [hat beliebigen Wert | %]
Bestaigen” @
Kurs-Rolle* @ [ Beliebige Rolle + | Beliebiger Kursbereich | 5
[ ]
Systemweite Rolle* @  [Beliebige Rolle =)
Erster Zugriff* @&  Cnach dem Clvor dem
Letzter Zugrift* &  Cnach dem Clvor dem
Zuletzt eingeloggt® @  nach dem Clvor dem
Anmeldename” @ [enthalt 2l |
Authentifizierung* @  [Beliebiger wert =)

Eine hier eingestellte Suche ...
Aktive Suche

[JZzuletzt eingeloggt kommt vor Freitag, 21. September 2007, 00:00

[Ausgewéhlte Suche beenden] [Suche beenden]

wird dann im Seitenbereich Aktive Suche angezeigt und kann mit weiteren Suchkriterien verfeinert werden.
So nahern Sie sich schrittweise dem gewliinschten Suchergebnis an.

Mehrere aktive Suchen beenden Sie durch Klick auf Suche beenden.
Aktive Suche

[[Jzuletzt eingeloggt kommt vor Freitag, 21. September 2007, 00:00
M Stadt/Ort enthalt "Nehren"

[Ausgewéhlte Suche beenden] Suche beendenl

Sie kdnnen aber auch einzelne Suchkriterien durch Klick in die Auswahlkdstchen markieren und nur diese
Teilsuchen beenden. In diesem Fall klicken Sie dann auf den Schalter Ausgewdhlte Suche beenden.
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Gelistete Nutzer/innen

Nutzer/innen @@
Verflugbar | Alle gefilterten Nutzerfinnen (2/367) Ausgewahlt | Keine Nutzerfinnen ausgewshlt

Liste ausgewahlter Nutzer/innen...

%]

[Ausgewéhlte verfligbare Nutzerfinnen hinzungen] [Ausgewéhlte Mutzerfinnen loschen

[Alle verfUgbaren Mutzerfinnen hinzungen] [Alle Nutzerfinnen Ib’schen]

Mit ausgewahlten Nutzer/innen ... [Auswahl... :] [Start]

Markieren Sie nun im linken Teilfenster , Verfiigbar” die Nutzer/innen, die Sie bearbeiten wollen.

Klicken Sie dann auf den Schalter Ausgewdhlte verfiigbare Nutzer/innen hinzufiigen, um diese in das rechte
Teilfenster ,,Ausgewdhit” zu schieben.

Sollte dies auf alle Nutzer/innen im linken Teilfenster zutreffen, dann kénnen Sie auch auf Alle verfiigbaren
Nutzer/innen hinzufiigen klicken und sparen sich so die Auswabhl.

[Ausgewéhlte verflgbare Nutzerfinnen hinzungen] [Ausgewéhlte Mutzer/innen It':schen]

[Alle verflgbaren Nutzerfinnen hinzungen] [Alle Mutzer/innen It':schen]

Mit ausgewahlten Nutzer/innen ... [Auswahl... :] [Star‘t]

Fiir hdufig benotigte Funktionen bietet Moodle direkt unter den Auswabhllisten Schaltflachen an:

— Ausgewdbhlte Nutzer/innen léschen |6scht die Nutzer/innen im rechten Teilfenster (also nachdem Sie
diese dorthin aus dem linken Teil verschoben haben);

— Alle Nutzer/innen l6schen |6scht die Nutzer/innen im linken Teilfenster;
Weitere Funktionen finden Sie im Drop-down-Meni Auswahl.... Hier kbnnen Sie:
e® Benutzer/innen bestatigen;
e Mitteilungen an die Nutzer/innen versenden;
e die Nutzer/innen Ldschen;
e deren Profile auf der Seite anzeigen;
e oder deren Kontoinformationen zum Zwecke der Datensicherung herunter laden.

Um die ausgewahlte Funktion zu aktivieren, miissen Sie noch auf den Schalter Start klicken.
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