
Moodle in der Schulorganisation

Ziel:

Über die Plattform Moodle können Aufgaben der Schulorganisation abgebildet und auch erledigt 
werden  –  z.B.  können  Protokolle  zentral  hinterlegt  und  Einladungen  leicht  verschickt  werden. 
Ebenso  gestalten  sich  das  Terminmanagement  und  die  Unterstützung  von  Arbeitsgruppen  im 
Rahmen der Schulentwicklung hierüber einfacher (z.B. Teammanagement, Pflege des Portfolios, 
Entwicklung des Qualitätshandbuchs etc.). Diese Möglichkeiten werden in der Veranstaltung an 
Hand von Musterkursen vorgestellt. Diese Musterkurse werden an die Bedingungen der eigenen 
Schule  angepasst  und in  das eigene  Moodle  integriert.  Am Ende der  Veranstaltung kann die 
Schulleitung dann auf dem eigenen Moodlesystem wesentliche Aufgaben der Schulorganisation 
abbilden.

Teilnahmevoraussetzungen:

1. Die Schule hat bereits ein Moodlesystem bei BelWue in der Version 1.8 oder höher

2. Moodle-Kenntnisse sind vorhanden

3. Die Fortbildung wird von einem Schultandem besucht. (je eine Person aus dem 
Schulleitungsteam und der Moodleadministration)

4. Die Fortbildungsteilnehmer/innen haben Administrationsrechte auf ihrem  schuleigenen 
Moodle

Inhalt:

 Vorstellen der Musterkurse
 Diverse Situationen der Schulorganisation darstellen (Terminverwaltung / Stundenplan / 

Vertretungsplan / Evaluation / GLK Protokoll …)
 Umsetzen auf dem eigenen Schulmoodle bei BelWue

Sie können die folgenden Materialien mitbringen:
• HTML oder PDF Exporte aus Ihrem Schulverwaltungsprogramm (z. B. Stundenpläne, 

Vertretungspläne);
• GLK Protokolle (z. B: als Word Dokument);

• ein Speichermedium (z. B. USB Stick, externe Festplatte), um im Rahmen der Fortbildung 
erstellte Materialien wieder mit nach Hause nehmen zu können.

Zielgruppe:

Angesprochen sind Kolleginnen und Kollegen (Moodleadministrator/in und ein Mitglied des 
Schulleitungsteam) aus Grund-, Haupt-, Real- und Sonderschulen. 

Die Fortbildung ist auf einen Tag angelegt und wird von einem Fortbildnertandem geleitet.
Die Fortbildung wird regional jeweils am [TAG einfügen] durchgeführt.

Die Materialien der Fortbildung werden auf dem Lehrerfortbildungsserver (http://lehrerfortbildung-
bw.de/elearning/moodle) allen interessierten Kolleginnen und Kollegen zur Verfügung gestellt. Sie 
haben so die Möglichkeit, vor und nach der Fortbildung Dokumente und Anregungen zu beziehen.
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