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9.1. Einflihrung in Groupwise

GroupWise 7 ist die bewdhrte GroupWare von Novell und stellt ein Kommunikations-
und Kooperationssystem fiir Unternehmensnetzwerke dar. GroupWise dient zum Bear-
beiten und Verwalten von E-Mail, Adressen, Aufgaben, Terminen, Ressourcen, Doku-
menten und Instant Messenger Mitteilungen. GroupWise ist ein professionelles Client-
Server-System flir produktive Umgebungen. Damit eine Nachricht selbst dann seinen
Empfanger erreicht, wenn dessen Mailbox sehr voll ist, sind keine Speicherplatzbe-
schrankungen fiir eingehende Nachrichten der Benutzer vorgesehen. In produktiven
Umgebungen darf keinesfalls eine Nachricht verloren gehen!
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9.2.

Grundsatzlich gibt es zwei Méglichkeiten GroupWise zu nutzen:
mit installiertem GroupWise-Client oder tiber WebAccess mittels Browser.

Der GroupWise WebAccess wurde mit der Version 7 verbessert und bietet annahernd
die gleichen Funktionen und Ubersichtlichkeit wie der Client, muss aber nicht installiert
werden. Einstellungen, die nachfolgend beschrieben werden, sind teilweise nur am Cli-
ent verfugbar.

Nachfolgend sollen die Benutzerverwaltung, grundlegende Einstellungen sowie Grund-
lagen im Arbeiten mit GroupWise vermittelt werden. Die vorgestellten Funktionen sind
nur ein Auszug aus dem Funktionsumfang von GroupWise.

Hinweis: Da die Administration von GroupWise noch nicht vollstandig in die Conso-
leOne unter Windows integriert ist, empfiehlt Novell ausdriicklich alle administrati-
ven Aufgaben mit der ConsoleOne unter OES-Linux zu erledigen!

Benutzerverwaltung in GroupWise

9-2

Die Benutzer in der paedML sind LehrerInnen, SchiilerInnen und VerwalterInnen. Die-
se Benutzer werden nach dem Anlegen im eDirectory nicht automatisch in GroupWise
aufgenommen, sondern missen manuell aufgenommen werden. Dadurch besteht die
Moglichkeit, den SchiilerInnen die Moglichkeiten von GroupWise differenziert zuzuwei-
sen.

Das Aufnehmen von Benutzern in GroupWise ist mit wenigen Handgriffen zu bewerk-
stelligen. Ebenso ist das Loschen von Benutzern aus GroupWise schnell erledigt.

Die Benutzer sind in GroupWise in Postamtern, sogenannten Post Offices, organisiert.
Jede Domane enthalt ein oder mehrere Postamter. In der paedML ist fiir LehrerInnen
und SchiilerInnen je ein Postamt vorgesehen. Die VerwalterInnen sind den LehrerlIn-
nen zugeordnet.

Die Benutzer in GroupWise miissen im ganzen GroupWise-System eindeutig sein, auch
Uber mehrere Domanen. Das bedeutet, dass gleiche Namen in verschiedenen Schulen
auf dem gleichen Server nicht vorkommen diirfen. Aus diesem Grund wird an die Be-
nutzernamen das jeweilige Schulkiirzel angehdngt. Beispiel: Grossa-LFB.

9.2.1. Anzeige von Benutzern

Um die Benutzer des GroupWise-Systems anzuzeigen, gehen Sie folgendermaBen vor:

1. Melden Sie sich als Benutzer root am GServer03 an. Starten Sie die grafische
Oberflache durch Eingabe von startx.
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oading backup kernel driver for N33 done

tarting smdrd daemon done

aster Resource Control: runlevel 3 has been reached

ailed services in runlevel 3:

kipped services in runlevel 3: nfs splash

USE LINUX Enterprise Server 9 (i5B6) - Kernel Z2.6.5-7.283-default (ttyl).

HHHREEE R R R R R R R R R
paedML Novell 3.0

Die Musterloesung des Landes Baden-Wuerttemberg fuer schulische Hetzwerke
Landesmedienzentrun Baden-Wuerttembery

08. August 2007

#
3
#
#
3
3
#
1

piidddiibb i i R 0000000040404 04 03

serverB3 login: root

assword:

You have old mail in -var-mail-root.
ast login: Tue Oct 16 11:17:37 on ttyl
serverB3:” # startx_

Abbildung 9.1.: Anmelden am GServer03

2. Starten Sie am Server die ConsoleOne (C1) durch einfachen Klick auf das Desktop-
Icon. Alternativ kénnen Sie die CI auch lber das Programmment starten.

Most Used Applications A I’OOt A

& Red Camet
‘ ZEN/Novell

<R > veret 5 LINUX

x :‘a:;rm , N 3.0 Novells Open Enterprise Server | Powered by SUSEs LINUX Landesmedienzentrum BW.

) control Center
C ConsoleOne-136e
All Applications

o
&
& Office »

Internet

Multimedia

Change Password

/i Utilities P °C ConsoleOne-136e

| Control Center A configuration »

| Find Files & Desktop Applet >

& Home I3 File Manager 3

¥2! SuSEhelp-center [ File System »
Actions [l Monitor »

¢ Bookmarks » () Remote Access >

£ Run Command 1, Change Password

2] Lock screen ] Terminal 4

[0) Logout i vasT

‘B8 =@ 220

Abbildung 9.2.: Der Desktop vom Server

3. Melden Sie sich an der C1 als Benutzer admin an. Der Benutzer root ist nur loka-
ler Benutzer und hat keine Rechte im eDirectory. Warten Sie einen Moment, bis die
C1 vollstandig gestartet ist.

gz 9-3




Novell GroupWise 7

Login 23 ﬂ

Novell

Login name: [acimin |

Password: | |
Tree: [SCHULEAUMO3 I
Context: \senrel.diensle.mlﬂ =]

Login Cancel

Abbildung 9.3.: ConsoleOne Anmeldung

4. Verbinden Sie die CI mit der Domane, in die Sie Benutzer aufnehmen wollen.
Wahlen Sie im Menl Tools / GroupWise System Operations / Select Domain.

File Edit View Wizards Inul;|ﬁelp

@@@@@ Issue Certificate... 5@

Install...
8 My vrarlal Schema Manager...
¢ & NS

- GroupWise System Operations »
- g z;:;;::;i:uerﬂog' GroupWise Utilities
GroupWise Diagnostics »
WAN Traffic Manager 3

Select Domain...

System Preferences...

eDirectory User Synchronization...
Admin-Defined Fields...

Pending Operations...

Addressing Rules...

Time Zones...

External System Synchronization...
Software Directory Management...
Restore Area Management..
Internet Addressing...

Trusted Applications...

LDAP Servers...

Global Signatures...

Abbildung 9.4.: GroupWise-Domane auswahlen

5. Wahlen Sie den Pfad /media/nss/GROUPWISE/LFB/domLFB zur sekundaren
Domane.

GroupWise Administrator -2 S

Domain Path:
fmedianss FGROUPWISE/LFEfdomLFE =

Enter & walid path 1o a domain database and click OK, or
click Cancel to continue.

Abbildung 9.5.: Pfad zur Domdne

Wahlen Sie links die Domane domLFB und als Anzeige Benutzer. Im rechten Fenster
sehen Sie die Benutzer, die Mitglieder der Postamter der Domane sind.
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=T
File Edit Yiew Wizards Tools Help
[ Q| e|e a & use vfoson -]
(&) wy world 47 Message Transfer Agents D | Domain Name | Post Office Name | Last hame [ Given Name
¢ & nos 3 Post Offices LFE domLFE polLFB Adler Antje -
& @i SCHULBALMOZ #* Post Office Agents FB domLFB polLFB Adler Birgit
@ B Crouplise System P Gateways LFE domLFB polLFB Adler Cora
& B-Bormain il Livraries LFE domLFE polLFB Adler Daniela
& Distribution Lists n-LFE domLFB polLFe BenAdmin LFE
3 Resources LFE domLFB posLFB Gross Anstte
w LFE domLFE posLFE Gross Betina
QUS_ETS/ LFE domLFB posLFB Gross Clementine
4 G GrossD-LFB domLFB posLFB Gross Dora
i 8 PgmAdmin-LFE domLFB polLFB PgmAdmin LFB
g 8 Schuladmin-LFBE domLFB polLFB Schuladmin LFB
ﬂ& SpechtA-LFE  domLFE poILFE Specht Anee
E a SpechtB-LFB domLFBE polLFE Specht Betina
E a SpechtC-LFB domLFBE polLFE Specht Clementine
domLFBE polLFE Specht Dora

i\ SpechtD-LFE

GroupWise-System

|domLFE

|\\gsenferl]i\media\nss\GROUPWISE\LFB\dumLFB

6. Uber einen Doppelklick im linken Fenster auf die Doméne kdnnen Sie deren Anzei-

Abbildung 9.6.: Benutzer in der Domane domLFB

ge erweitern. Sie sehen dann die Postamter und kénnen eines auswahlen. Jetzt se-
hen Sie nur die Benutzer des ausgewahlten Postamtes.

9.2.2. Aufnehmen von Benutzern

Wenn Sie nun weitere Benutzer in eines der Postamter der Doméane aufnehmen wol-
len, melden Sie sich am Gserver03 an, starten die ConsoleOne und verbinden diese
mit der sekundaren Domane wie in Kapitel 9.2.1., Schritte 1 -5 beschrieben.

1. Erweitern Sie die Anzeige der sekundaren Domane, indem Sie auf das vorange-

stellte Symbol klicken. Wahlen Sie im Kontextmeni des Postamts Properties um

die Eigenschaften des Postamtes anzuzeigen.

Novell ConsoleOne

File Edit View Wizards Tools Help

=oix]

EOELCEE!

| 'B Users

~ D sont

8D My iorldl
@ & ros

oo , ¥ SCHULBAUMOZ
@ & Croupwise Systern

& & Domain
9 3 domLFe
@ G pollFe
&G o =
Propertres... )
Move...
Delete
Rename...
Connect
Display Object
Information
New ]

Views

GroupWise-5Syst

Set As Root

GroupWise Utilities »

|

=
Ohject ID | Domain Mame | Post Office Mame | Last Mame | GiwenMame |
G GrossA-LFB domLFB posLFB Gross Anette
G GrossB-LFB domLFB posLFB Gross Betina
G GrossC-LFB domLFB posLFB Gross Clementine
G GrossD-LFB domLFB posLFB Gross Dora

b

[domLFE

|\\qser\rerlB\media\nss\GROUPWISE\LFE\dnmLFR

2.

Abbildung 9.7.: Eigenschaften des Postamtes

Im ersten Reiter GroupWise finden Sie den Punkt Membership.

-
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Properties of posLFB -

¥ | DS Rights v | Other | Rights to Files and Falders |

I Identification

- Post Office Settings
domLFB.posLFE
- Clight Access Settings

-~ Membership ‘ ‘
e —

- Resources

F (Bl Liss [ smedia/nss [GROLIPWISE JLFE jposLFB =
- Libraries German - Germany j
- Gateway Aliases (GMT+ 01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm, Vie... j

- Internet Addressing 7
- Security

- Default WebAccess

Configure Non-DOS Name Space Access

Abbildung 9.8.: Mitgliedschaften des Postamtes

3. Ein Klick auf die Schaltflache fiihrt Sie zum nachsten Bild, in dem die bereits im-
portierten Benutzer zu sehen sind (Hier die Klasse 1a). Um weitere Benutzer auf-
zunehmen, klicken Sie auf die Schaltflache Add.

'S Prop of po B 2

MNDS Rights | Other I Rights to Files and Folders

Users
CrossA-LFB.KlasselaSchueler. Benutzer. LFB.SCHULEN. miZ
CrossB-LFB Klassela Schueler.Benutzer LFB.SCHULEN.mI3
GrossC-LFB Klassela Schueler Benutzer LFB.SCHULEM mi3
Gross0-LFB Klassela Schueler Benutzer LFB SCHULEM. mi3

Add
Page Options... Cancel Help

Abbildung 9.9.: Benutzer hinzufiigen

4. Sie kénnen nun die Benutzer auswahlen, die Sie hinzufligen wollen. Mehrere Be-
nutzer in einer ou markieren Sie und ibernehmen Sie mit einem Klick auf OK in
das Postamt.
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Select Objects

1=

Look in: | ?8 Klasse2a

FlEEE | ok

& Kleina-LFE
& KleinB-LFE
& KleinC-LFB
& KleinD-LFB

‘ Cancel

4 items ==

Find objects that match this criteria

Ohject Name: |

Object Type: [ Al Selectable Types

|

Abbildung 9.10: Benutzerauswahl

len Sie diesen Schritt mehrfach.

Wenn Benutzer aus verschiedenen ou's aufgenommen werden sollen, wiederho-

Die Benutzer werden nun im Postamt angezeigt. Zum Ubernehmen klicken Sie auf

Apply und schlieBen mit OK. Damit ist die Benutzeraufnahme abgeschlossen.

Properties of posLFB

GroupWise ~ | NDS Rights = | Other | Rights to Files and Folders
Membership

Users:

GrossA-LFB.Klassela Schueler. Benutzer. LFB.SCHULEN. mi3
GrossB-LFE Klassela Schueler Benutzer LFB SCHULEN. mi2
GrossC-LFB Klassela Schueler Benutzer LFB SCHULEN mi2
GrossD-LFB Klassela Schueler Benutzer LFB SCHULEN. mI3
KleinA-LFB.KlasseZ2a Schueler Benutzer. LFE.SCHULEM. mI3
IleinB-LFE Klasse2a 5chueler. Benutzer LFB.SCHULEN. mi3
KleinC-LFB.Klasse2a Schueler Benutzer. LFB.SCHULEM. mi2
KleinD-LFB.Klasse2a.schueler. Benutzer, LFB. SCHULEN. mi3

Add

Page Options... |

OK H Cancel || Apply H Help

Abbildung 9.11.: Mitglieder im Postamt

1.
2.

Der Zugang mittels WebAccess wi

se-Passworts wird im Kap. ,9.3. A

9.2.3. Loschen von Benutzern

Ubung 1: Benutzeraufnahme in Groupwise
Nehmen Sie alle SchiilerInnen der Klassen 2a und 3a in GroupWise auf.

Priifen Sie die Funktion, indem Sie sich als einer der neuen Benutzer an-
melden und den GroupWise-Client starten.

Testen Sie den Zugang mittels WebAccess.

rd noch nicht funktionieren, weil der

Benutzer noch kein Groupwise-Passwort hat. Die Vergabe eines Groupwi-

rbeiten mit Groupwise" beschrieben.

Sollen Benutzer aus einem Postamt von GroupWise entfernt werden, so ist das eben-

falls sehr schnell erledigt. Melden Sie sich dazu

am Gserver03 an. Starten Sie die Con-
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soleOne und verbinden diese mit der sekunddren Domane gemaB Anleitung im Kapitel
9.2.1. Punkte 1 - 5.

1. Markieren Sie das Postamt, aus dem Sie Benutzer entfernen mochten und wahlen
Sie im Kontextmeni Properties.

% No onsole ) -
File Edit View Wizards Tools Help
ﬁqﬁ @°|@|§ |8Llsers 'HIDSun '|
(&) Wy world Ohject ID [ Domain Mame | Post Office Name | Last Mame [ Given Name |
Lo ’ MDZ a GrossA-LFB domLFB posLFB Gross Anette —
P @ Croupiilise System G GrossB-LFB domLFB posLFB Gross Betina
@ mDumam G GrossC-LFE domLFB posLFB Gross Clementine
& POfficel. & GrossD-LFE domLFE posLFE Gross Dora
@ & domLFe & KieinA-1FE domLFR posLFR Klein Antje
&G polLFB & KleinB-LFB domLFB posLFB Klein Birgit
©- G ol “P - & KleinC- LFB domLFB poSLFE Klein Cora
HEIOREIEeT 2 KleinD-LFE  domLFE posLFE Klein Daniela
Delete
Display Ohject
Information
New > ¥
GroupWise WRilities »
GroupWise-systa 21eWS Y[ [domiFe [\igservern3tmediainss\GROLUPWISE\LFE\domLFE
Set As Root

Abbildung 9.12.: Eigenschaften des Postamtes

2. Wahlen Sie im Menil GroupWise den Punkt Membership aus

Properties of posLFB -

IGroupifise | MDS Rights « | Other | Rights to Files and Folders |
I Identification

- Post Office Settings
domLFB.posLFB

- Client Access Settings
- Membership ‘ ‘

- Resources

1 Distribution Lists [ /media/nss/GROUPWISE/LFE/posLFE =i
- Libraries German - Germany ﬂ
- Gateway Aliases (GMT+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm, Vie... ~ |

- Internet Addressing 7
-1 Security

- Default WebAccess

Configure Non-DOS Name Space Access

Abbildung 9.13.: Mitgliedschaft

3. Markieren Sie diejenigen Benutzer, die Sie I6schen wollen. Klicken Sie anschlieBend
auf Delete.
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[§ Prop of posLFB 8y

GroupWise - | NDS Rights ~ I Qther | Rights to Files and Folders
Membership

Users
CrossA-LFB.Klassela schueler Benutzer. LFB.SCHULEN. mi3
CrossB-LFB.Klassela.Schueler.Benutzer LFB SCHULEN. mi3
GrossC-LFE Klassela Schueler Benutzer. LFB.SCHULEM mi3
GrossD-LFB. Klassela Schueler Benutzer LFE SCHULEMN. mi3
[leinA-LFB Klasse2a Schueler Benutzer LFB SCHULEN. mi3
IleinB-LFB. KlasseZ a. Schueler. Benutzer. LFB. SCHULEM. mi2
I<leinC-LFE. Klasse2a.5chueler.Benutzer. LFB.SCHULEN. miZ
KleinD-LFB. Klasse2a Schueler. Benutzer. LFB.SCHULEN. miZ

| Add || Delete || Move |

Page Options... ‘ Cancel ‘ | Help

Abbildung 9.14.: zu I6schende Benutzer auswahlen

4, Die Benutzer werden aus der Liste entfernt. Klicken Sie zum Ubernehmen auf App-
ly und zum schlieBen auf OK. Der GroupWise-Account der Benutzer ist damit ge-
I6scht. Die Benutzer selbst existieren weiterhin im eDirectory.

[® Prop of po B Y

GroupWise - | NDS Rights | Other | Rights to Files and Folders
Mem bership

Users:

GrossA-LFB Klassela Schueler.Benutzer LFB.SCHULEM.mIZ
GrossB-LFB.Klassela Schueler. Benutzer. LFB.SCHULEN. mi3
GrossC-LFR Klassela Schueler Benutzer LFB SCHULEN. mI2
GrossD-LFB.Klassela Schueler Benutzer LFE SCHULEMN mi3

Add

Page Options... ‘ oK || Cancel H Apply || Help

Abbildung 9.15.: Benutzer im Postoffice

Ubung 2: Lschen von Benutzern

1. Léschen Sie die Mitgliedschaften der Benutzer der Klassen 2a und 3a
wieder und kontrollieren Sie in der Ansicht des Postamtes, dass die Be-
nutzer entfernt wurden.

2. Starten Sie den GroupWise-Client als einer der gerade geloschten Benut-
zer und beobachten Sie die Meldung.

9.2.4. Globale Einstellungen flr den GroupWise-Client

Die Grundeinstellungen fiir den GroupWise-Client kénnen global vorgenommen wer-
den. Damit wird sichergestellt, dass jeder Benutzer die gleiche Umgebung vorfindet.

gz 9-9
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Hier ist zum Beispiel voreingestellt, dass die Benutzer kein GroupWise-Passwort einge-
ben miissen, wenn sie am eDirectory angemeldet sind. Nehmen Sie an den Client Op-
tions nur Anderungen vor, wenn Sie die Auswirkungen kennen! Die vorgenommenen
Grundeinstellungen sind fiir die Arbeit mit GroupWise sinnvolle Einstellungen. Dartiber
hinaus kann jeder Benutzer seinen Client nach seinen Wiinschen anpassen.

Hinweis: Bis vorgenommene Anderungen greifen, kann insbesondere in der VMWa-
re-Umgebung etwas Zeit vergehen. Warten Sie also ein wenig, bevor Sie erneut kli-
cken!

Wenn Sie die Einstellungen des GroupWise-Client sehen bzw. verandern wollen gehen
Sie folgendermafen vor:

1. Melden Sie sich am Gserver03 an, starten Sie die ConsoleOne und verbinden diese
mit der sekunddren Domane gemaB Anleitung im Kapitel 9.2.1. Punkte 1 — 5.

2. Markieren Sie im linken Fenster die sekundare Domane. Wahlen Sie im Kontext-
menu GroupWise Utilities / Client Options.

Novell ConsoleOne 5) |
File Edit View Wizards Tools Help
A= @|a 1 [8uses ~ 1D sort |
(5D My world 4 Ohject D | Domain Mame | Post Office Mame | Last Narme | Given Narne |
P ﬂ NDS H B AdlerA-LFB domLFBE polLFE Adler Ange ;I
@ ¥ SCHULBAUMOZ. 4 & AdlerB-LFE domLFB polLFB Adler Birgit
e % mi3 H & AdlerC-LFB domLFB polLFB Adler Cora
G"mSetum\/ i & AdlerD-LFB domLFB polLFB Adler Daniela
© M GroupWise System H & BenAdmin-LFE domLFB polLFB BenAdmin LFB
& m Domain 5 GrossA-LFE domLFB posLFE Gross Anette
? %gﬁmL Properties.. & GrossB-LFB domLFB posLFB Gross Betina
e 2 4 5 GrossC-LFB domLFB posLFB Gross Clementine
qﬁl p Delete 5 GrossD-LFB domLFB posLFB Gross Dora
= PgmAdmin-LFE domLFB polLFB PgmAdmin LFB
G Schuladmin- LFE domLFB polLFB Schuladmin LFB
Connect ‘| spechta-LFB domLFB polLFR Specht Anette
Display Object ‘| spechtB-LFB  domLFB poILFB Specht Betina
Information 3 & SpachtC-LFR domLFB polLFE Specht Clementine
New » : G SpechtD-LFB domLFB polLFB Specht Dora
GroupWise Utilities »
Yiews } | System Maintenance..
S A5 [T C Client Options...
Link Configuration... .~
GW [ eDirectory Association »
GroupWise-System |dumLFB |\\gserver[lS\media\nss\GROUPWISE\LFB\dumLFB

Abbildung 9.16.: Client-Optionen einstellen

3. Hier kdnnen globale Einstellungen als Vorgaben definiert werden. Zum Beispiel,
dass Benutzer, die am eDirectory angemeldet sind, kein GroupWise-Passwort ein-
geben miissen. Diese Einstellung finden Sie unter dem Punkt Security.

GroupWise Client Options .l

==
& o, ,—
Environment Send w

G

Security Date and Time

Abbildung 9.17.: GroupWise Client Options

4. Hier sind die nétigen Einstellungen schon vorgenommen. Ein Schloss-Symbol ne-
ben einer Einstellung bedeutet, dass die Einstellung fir den Benutzer nicht veran-
derbar ist, wenn das Schloss geschlossen ist. Zum Andern klicken Sie auf das
Schloss.

9-10
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Unter den Punkten Environment, Send und Date and Time kdnnen weitere Einstellun-

C| Optio do B &y

["Password [ Macres | Notify |

[C] Allow password caching

se eDirectory authentication instead of password E’f@

hable single sign-on

[ Use Collaboration Single Sign-on (CASA)

Restare Default Settings

‘ 0K H Cancel H Help ‘

Abbildung 9.18.: Client Options - Security

gen des GroupWise-Clients vorgegeben werden. Nahere Einzelheiten hierzu siehe
GroupWise-Dokumentation von Novell.

9.2.5. Riicksetzen des GroupWise-Passwortes durch den Admin

Sollte ein Benutzer sein GroupWise-Passwort vergessen, dann kann er zwar mittels
Client auf das GroupWise-System zugreifen, der Zugang per WebAccess bleibt ihm je-
doch verwehrt. Der Benutzer kann sein Passwort nur andern, wenn er sein altes Pass-

wort noch kennt.

Nur der admin kann an der Serverkonsole das GroupWise-Passwort neu vergeben

oder zurtlicksetzen. Gehen Sie dazu folgendermalen vor:

1. Melden Sie sich am Gserver03 an, starten Sie die ConsoleOne und verbinden diese

mit der sekundaren Doméane gemaB Anleitung im Kapitel 9.2.1. Punkte 1 — 5.

2. Markieren Sie im linken Fenster die sekunddre Domane und wahlen die Ansicht

Users.

'S No onsoleO 2

File Edit View Wizards Tools Help

@Q@@ Q‘@"@ & users ~ [ 1D Sort v‘
[ by vrarid & Message Transfer Agents [5] | DomainMame | Post Office Mame | Last Mame [ Given Mame |
@ & NDs S Post Offices FE domLFE poILFE Adler Antje =i
@ P SCHULBAUMOZ 5” Post Office Agents FEB domLFE polLFB Adler Birgit
e 2 omiz #p Gateways FB domLFE polLFE Adler Cora
@ 8 Security Gl Libraries FE domLFB poILFE Adler Daniela
9 M Groupiise System & Distribution Lists -LFE domLFB polLFE BenAdmin LFE
e ®) Domain (4 Resources FB domLFB posLFB Gross Anette
? & domLFB Ms FB domLFB posLFE Gross Betina
© G polLFe 2 users FB domLFB posLFB Gross Clementine
o % PosLFB a GrossD-LFE domLFB posLFB Gross Dora
a PgmAdmin-LFE domLFB polLFE PgmAdmin LFB
a Schuladmin-LFE domLFB polLFE Schuladmin LFB
SpechtA-LFB domLFB polLFB Specht Anette
G SpechtB-LFB domLFB polLFB Specht Betina
G SpechtC-LFB domLFB polLFE Specht Clementine
G SpechtD-LFB domLFE polLFE Specht Dora -
GroupWise-System |dnmLFR |\\gsewerl]S\media\nss\GROLIPWISE\LFE\dnmLFE

Abbildung 9.19.: Benutzer der sekunddren Domane

3. Markieren Sie den Benutzer, dessen Passwort Sie andern oder zurlicksetzen wol-
len. Wahlen Sie im Kontextmen( des Benutzers den Punkt Properties.

-
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File Edit View Wizards Tools Help
[EeBlm eel @um T Ta—
Wiy Wiorld E Ohject ID | Domain Name [ Post Office Name | Last Name [ Given Marme |
2 * [ wicy : 8 AdlerA-LFB domLFB poILFB Adler Antje »
@ @ SCHULBAUMO3. |& AdierB-LFB domLFB poILFE Adler Birgit
o 2, miz 1@ Adlerc-Lre domLFB polLFE Adler Cora
o [ Security |@ AdlerD-LFB domLFB polLFB Adler Daniela
9 Tn Croupilise System : G BenAdmin-LFE domLFB polLFB BenAdmin LFE
e ) Domain & Gro - posLFB Gross Anatte
% S domlFE A\ Gros FProperties... posLFE Gross Betina
© G pollFB A\ Gros Move... posLFB Gross Clementine
& posLra |& cros| Delete posLFB Gross Dora
: 13 Pgm/ Rename.. polLFB PgmAdmin LFB
|& senu|_Connect poILFE Schuladmin LFB
: 13 Spec| Display Object polLFE Specht Anette
: 13 Specl |nformation poILFE Specht Betina
3 Spec _GruupWise Utilities poILFB Specht Clementine
b 8 SpechtD-LCFE AOMLFE polLFB Specht Dora -

GroupWise-System

|domLFB

|\\gsewerUB\media\nss\GROUPWISE\LFB\dumLFB

Abbildung 9.20.: Eigenschaften der Benutzer

4. Wahlen Sie im Menl GroupWise den Punkt Account aus.

Identificatio

- Distribution Lists

Properties of GrossA-LFB
)

Blipwise + | Restrictions + | Membershins ~ | Security Equal To Me | Login scripe | NDS RS (3]0 )
I Account

Given name @

- Resources  —
Last name: 2 Internet Addressing %
LI G | Gareway Aliases ]
Qualifier | Nicknames Middle initial

Other name o Distribution List Administration @

Title: 2 X400 Information ‘@
Location: [ ‘@
Department: [Klassela IE]
I [ |E]
Fax Number: [ =
E-Mail Address: | =
Description: @

Page Options...

| oK H Cancel H Apply ||

Help

Abbildung 9.21.: GroupWise Menli vom Benutzer

5. Mit Hilfe der Schaltflache Change GroupWise Passwort kdnnen Sie das Passwort
neu vergeben oder zurlicksetzen.
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Properties of GrossA-LFB d

General — | GroupWise + | Restrictions ~ | Membershins ~ | Security Equal Ta Me | Login Script | MDS Rigr ]
Accaunt

Post Office: clomLFE. posLFE
Mailbox ID:

wisibility: System hd|
External Sync Override: Synchronize according to visibility j
Account 1D: [ |
File I1D: Vi)

Expiration Date: [ Enable
Gateway Access: [ |
[_] Disable Logins

LDAP Authentication: [ |
Restore Area: (Not Seny

(Ghange GroupWise Passw@ | Delete GroupWise Account ‘

Page Options... | Cancel \ | Help

Abbildung 9.22: GroupWise-Account vom Benutzer

6. Geben Sie entweder ein neues Passwort zweimal ein oder setzen Sie den Haken
bei Clear user's password. Bestdtigen Sie mit OK. SchlieBen Sie die Eigenschaften
des Benutzers.

Hinweis: Wenn Sie das Passwort zurlicksetzen, kann sich der betreffende Benut-
zer ein neues Passwort mit Hilfe des GroupWise-Clients vergeben.

- Security Options =)

Enter new password: OK |

[l— I
(Relxpe passwurd:) / Cancel
| // | | Help

@1ear user's password

Abbildung 9.23.: GroupWise-Passwort andern

Arbeiten mit GroupWise

Die wichtigste Funktion von GroupWise im Schulalltag ist wohl das Verwalten von E-
Mails und Terminen. Die Bedienung des GroupWise-Clients kann intuitiv erfolgen, da
die Oberflache selbsterkldrend ist und der von anderen GroupWare-Clients dhnelt. In
diesem Kapitel stehen spezielle Funktionen von GroupWise im Vordergrund, die das
Leben im Schulalltag vereinfachen kénnen. Auf den folgenden Seiten erfahren Sie, wie
Sie Adressblicher, Verteilerlisten und Regeln erstellen und damit arbeiten.

Als erstes erfahren Sie, wie Sie die Ansicht im GroupWise-Client verandern kdnnen.

Dieses Kapitel gibt nur einen kleinen Teil der Méglichkeiten von GroupWise wieder.
Fir weitere Informationen nutzen Sie die Dokumentation von Novell.

9.3.1. Sinnvolle Einstellungen am GroupWise-Client

Die Ansicht des GroupWise-Clients kann an die jeweilige Aufgabe angepasst werden.
In der Standardeinstellung ist beispielsweise die Blitzvorschau deaktiviert. Diese Blitz-

Sz 9-13
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vorschau ist jedoch zum Arbeiten mit E-Mails sehr sinnvoll, denn Sie kdnnen die E-Mail
direkt lesen. Zum Arbeiten mit dem Kalender ist sie allerdings stérend.

Uber die Schaltflichen bei Punkt 1 sowie den Haken bei Punkt 2 kdnnen Sie die Blitz-
vorschau ein- und ausschalten. Punkt 2 bietet weitere Anzeigeoptionen. Uber die Op-
tionen von Punkt 3 kénnen weitere Optionen der Blitzvorschau gewahlt werden. Im
unteren Teil des Fensters sehen Sie dann die Blitzvorschau. Hier sehen Sie den Inhalt
der in der Mailbox markierten E-Mail. Ein Doppelklick auf eine E-Mail 6ffnet sie in ei-
nem neuen Fenster.

R
Datei Bearbeiten | Anzeigen Akionen Werkeeuge Konten Fenster  Hife
Symbollsisten

v Ordnetliste

‘\{E‘] Adressbuck_ | v Blitzvorschau 2 strg+Q - [ Mever Job - || | ] -| M -
———————— "y Mavigationsleiste,

Ol Filter: k @
8 crine~ P——— , e &
() Anette Gross Be ’ [ Betreff Datum_~
o [MiEBOx [ nachste Machricht Alt+Hech Unter 11/01j07 847

#5 pusganc »  Vorherige Machricht Alt+Mach oben
[ Kalender  Abfolgen b Hachste Anlage Aleach rechts
Filker b vorherige Anfage AltsNiach links
Meichste ungelesene Nachricht  Strg+8lt+Nach unt Zeite ver Alkvldah
jachste ungelesene Nachrid rg ach unten e ey

__’/ In Arbeit Eine Stufenach oben

Aktensch
H Zum heutigen Datum Strg4G
-------- Papierko Blitzworschau-Symbollsiste
" (Gehe zu Datumn. .. v i LI

+ Anlagenfenster
| = kalenderlayout andern ©
1@ Byl &
Mail ! 13
I EHEDS Rechts anzeigen

Yon: LFB Schuladmin 11/01/07 8:47
An: Anette Gross; Betina Grogey Tlementine Gross; Dora Gross ® Einfacher Text 3
Betreff: Herzlich willkommen! HIrL

Hallo liebe Schillerin | liebey/Schiller,
herzlich wilkammen an def LFB-Schule in Bytehausen!

Vorherigs ungelesene Nachricht Strg-+Alt-+Nach ohen

Lange Ordnerliste
Aktualisieren F5 \ v Unten anzeigen

Wiele Grife

Der Administrator Blitzvorschau

|»

=,

Nachricht

141

| | merkiertit | Gesamtr |

Abbildung 9.24.: Ansichtsoptionen des GroupWise-Clients

Ubung 3: Ansichten des Groupwise-Clients

1. Offnen Sie den GroupWise-Client an einer Windows-Arbeitsstation und
testen Sie die unterschiedlichen Ansichten.

2. Wahlen Sie eine Ansicht, die Thnen gefallt.

9.3.2. Passwort flir WebAccess festlegen

Hinweis: Neu aufgenommene Benutzer sind zwar in GroupWise aufgenommen und
kdénnen den GroupWise-Client starten, aber die Anmeldung in WebAccess funktioniert
erst, wenn sich die Benutzer ein GroupWise-Passwort gegeben haben. Gehen Sie dazu
folgendermaBen vor:

1. Melden Sie sich als einer der neuen Benutzer an einer Windows-Arbeitsstation an.
2. Starten Sie den GroupWise-Client im NAL (ggf. vorher installieren).
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Von Novell gelieferte Anwendungen Fiir KleinA-LFB.Klasse2a.Schueler) ol x|
Datei Bearbeiten Anzeigen Hife

=] SCHULBALMOS Gy
=] @ Prograrme im Metz

{13 Betreuung Groupiifise
(o O
R

Links

[1 Objekte) ausgewahlt [Novell. [

Abbildung 9.25.: GroupWise-Client im NAL

3. Wahlen Sie im Menl Werkzeuge den Punkt Optionen.

2 Novell GroupWise - Mailbox o [m] ]
Datei Bearbeiten Anzeigen Akkonen | werkzeuge Fenster Hife
i Adressbuch S |
Mailbax | =
Sender, anrufen ‘ ==
e - =
- o - -
J g Adressbuch [y o L r— 0O |
Regeln
Online» Filter:
% rine Suchen... Strg+F e %
fa} Antie Klein Basisordner Suche beenden Esc [oatum ~
ooy [t ] Terminzeitensuche. .
- &% pusgangsnachrichten Datumsdifferenz. ..
7 Kalender
T entakts Dokumentgruppenaktionen. .
) Dokumente Difument dirch Sieerungskapie ersetzen
: 'ﬂ IQ":[E'SEE Mohildienst ..
;i In Arbel Mailbox-Gréhie prifen
akkenschrank. PrEFEn. -
[— Papistkort  optionen...
—

Abbildung 9.26.: Optionen in GroupWise

4. Wahlen Sie Sicherheit mit Doppelklick aus.

@ % B

Umgebung

Dokumente

)

Zettifikate Datum/Uhrzeit

SchlieBen

w
a
5
=4
iy
£l

Abbildung 9.27.: GW-Optionen

5. Vergeben Sie im Register Passwort ein GroupWise-Passwort (Vorschlag: gw123).
Diese Passwort hat nichts mit dem eDirectory-Passwort zu tun. Achten Sie auf den
Haken bei Kein Passwort fiir eDirectory erforderlich. Entfernen Sie diesen Haken
nicht, sonst muss sich der Benutzer auch in GroupWise anmelden, wenn er bereits
am eDirectory angemeldet ist. Bestatigen Sie mit OK. SchlieBen Sie das Fenster
Optionen mit SchiieBen. Die Passwortvergabe ist damit abgeschlossen. Der Benut-
zer kann nun auch den Web-Access nutzen.
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6. Den WebAccess kénnen Sie im NAL mit Klick auf GroupWise-WebAccess testen.

7. Zur Anmeldung im WebAccess bendtigen Sie den Benutzernamen (ohne Kontext)

Altes Passwort:

sSicherheitsoptionen 2 x|

Pagswart |Nol\ly | Vertlelungszugrlﬂl Sendeopl\onenl

Neues Passwart:

Neues Passwort bestétigen

™ Single Sign-on verwenden

¥ Kein Passwant flir eDirectory erforderich

Passwort [Gschen

Abbrechen

Abbildung 9.28.: GW-Passwort

¥Yon Novell gelieferte Anwendungen fiir KleinA-LFB.Klasse2a.Schuel - |D|l|
Datei Bearbeiten Anzeigen Hife
= SCHULBAUMOS
EI{_—@ Programme im Metz
: ' Betreuung {Groupiise-WebAcces iPrint
- ternet 5
2 Objsk(e) [Nove L%

Abbildung 9.29.: GW-WebAccess starten

und das GroupWise-Passwort.

Hinweis: Wenn ein Benutzer sein Passwort vergessen hat, kann er weiterhin mit dem
Client auf GroupWise zugreifen. Das Passwort zuriicksetzen bzw. neu vergeben kann
nur mit der ConsoleOne am Server durch den admin erfolgen.

@ Novell. GroupWise

Benutzername: [kleina-Ifa

@ Hoch (Breithand)

Werbindungsgeschwindigkeit
’V(' Miedrig (Einwahl)

Passwort: |eeees|

Sprache: |Deutsch j

[ Basisschnittstelle verwenden  Mehr Infarmationen

[¥ Einstellungen speichern

Einstellungen «

Abbildung 9.30.: Anmeldung WebAccess
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9.3.3. Arbeiten mit Adressblichern

Die Adressbiicher von GroupWise stellen einen wichtigen Bestandteil fiir das Arbeiten
mit GroupWise dar. Wenn Adressen fiir das Verteilen von Nachrichten oder Terminen
nicht schnell gefunden werden kdnnen, ist das Arbeiten mit einem solchen System
umstandlich, die Benutzer verlieren schnell die Lust und weichen auf herkémmliche
Kommunikationsmethoden aus.

In GroupWise kdnnen Sie auf komfortable Weise Adressblicher verwalten und damit
arbeiten. StandardmaBig stehen folgende Adressblicher zur Verfligung:

Novell GroupWise Adressbuch

Dieses Adressbuch enthalt alle Adressen des GroupWise-Systems.

Novell LDAP-Adressbuch

Dieses Adressbuch erlaubt das Suchen von Kontakten in LDAP-Verzeichnissen wie
BigFoot oder Switchboard.

Benutzeradressbuch (tréagt den Namen des Benutzers)

Personliches Adressbuch des Benutzers. Hier kann der Benutzer personliche Kon-
takte einpflegen.

Primérbuch

Hier werden die am haufigsten verwendeten Adressen aufgelistet.

Neben diesen Adressbiichern, die jedem Benutzer zur Verfligung stehen, kann jeder
Benutzer weitere Adressbiicher erstellen und diese sogar anderen Benutzern zur Ver-
figung stellen.

9.3.3.1. Erstellen eines Adressbuchs

Sie sind als SchulAdmin-LFB angemeldet und wollen ein Adressbuch mit den Lehre-
rInnen der Schule LFB erstellen. Gehen Sie dazu folgendermaBen vor:

1. Starten Sie den GroupWise-Client durch Anklicken der Verkniipfung im NAL.
(Ggf. muss der GroupWise-Client installiert werden.)

Yon Novell gelieferte Anwendungen fiir SchulAdmin-LFB.SchulAdi =101 =1
Datei Bearbeiten Anzeigen Hife

= ’ SCHULBAUMOS
=]

Programme im Metz
3 ung

[1 Objekt{e) ausgewahlt [Novell. %

Abbildung 9.31.: Verkniipfung GroupWise im NAL

Sz 9-17



Novell GroupWise 7

2. Offnen Sie das GroupWise-Adressbuch durch einen Klick auf Adressbuch.

&)

chrichten
Neuer Termin ~ [Iof] Neuer Job ~ | ‘ -

™ Novell GroupWise - Mailbox

Datei Bearbsiten Anzeigen Aktionen Werkzsuge Fenster Hife

Kontakte

=lolx|

g onlinew

= Mailbox

Filker:

7o} LFE SchulAdmin Basisordner
ﬁj, Ausgangsnachrichten

| Dolumente
[ Checkliste
7 In Arbeit

[ Akkenschrank
o Papierkort

[ von

[ Betreff

[ Datum =

(|

| Markiert:o Gesamti0

2|

Abbildung 9.32.: GroupWise-Client

3. Im Novell GroupWise Adressbuch sehen Sie alle Benutzer des GroupWise-Systems.
Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Titelzeile der Benutzertabelle. Dort
kdnnen Sie einstellen, welche Benutzerinformationen angezeigt werden. Eine sinn-
volle Einstellung ist Abteilung. Bei dem Import der Benutzer wird eine Abteilung
mit Ubertragen. Bei SchilerInnen ist das die Klasse und bei LehrerInnen ist das
JLehrer®. Diese Information ist besonders bei vielen aufgenommenen Benutzern

sehr sinnvoll.

=10j x|

i) Adressbuch

Datei Bearbeiten Anzeigen Hife

|| e - [ petals T (schen L akion ~

owe ]

il Novell GroupWise Adressbuch

@ Movell Grouphise A¢ & chen nach: ‘

Jir [Name

+ 3| Novell LDAP-Adrssst
T Frequent Contacts [~

| LFE Schuladmin
T Fimsibuch

webpublisherpr...
Anette Specht
Annette Gross
Antie Adler
Bemnd Specht
Betina Gross
Birgit Adler
Clementing Gross
Clementine 5pe
Cora Adler
Daniiela Adler
Dora Gross
Dara Specht
LFBE Benddmin

o]

1an

1z

1013

1014

admin. POficel. Diomain

webpublisherproxyuser. POfficel.

Spechts-LFB pollLFB. domlFB
GrossA-LFE.posLFB. domLFE
Adlerd-LFB.polLFB.doml F&
SpechtB-LFE.pollFE.domlFB
GrossB-LFB.posLFB.domLFE
AdlerB-LFE. polLFE.domLFE
GrossC-LFE.posLFB. domLFE
SpechiC-LFE pollFB. domlFB
AdlerC-LFE. polLFB.doml FE
AdlerD-LFB. polLFE. domLFE
GrozsD-LFB. posLFB.domLFB
SpechiD-LFB.polLFB.daml FB
Benddmin-LFE pol FB.doml FB

® Alle aufsteigend sortisren
£l sbsteigend sorkieren

Sortieren nach ‘Email-Adre..."

v Mame
Yorname
Machname

v Emai-Adresse

Emal-Typ
Abteilung
v Telerannummer (Bira)

Faxnummer
v Titel

\Weitars Spaken
Sortieren

Abbildung 9.33.: Adressbuch Abteilung anzeigen
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4. Sortieren Sie die Benutzeranzeige nach Abteilung. Klicken Sie dazu mit der rechten
Maustaste auf Abteilung in die Titelzeile der Benutzertabelle und wahlen Sie 'Sor-
tieren nach Abteilung aus.

g Adressbuch - (o1 x|

Datei  Bearbeiten  Anzeigen  Hife

v - ) vetals B (oschen S akion -

rﬁl Novell GroupWise Adressbuch

g Novel Groupwise A 5 chen nach, | E! In. [Name |
| Movell LDAP-Adresst =
Fremuent Cortacke || Llale____ Teleforrun..| Tiel _ EnalAdresce 3 “ L:;i\-e_aufstewge‘nd sortieren
LF_E !.Schuladmm webpublisherpr... webpublisherproxyuser POfficel.Da... Alle absteigend sortieren
Primérbuch Anette Specht Spechtt-LFB_polLFB.domLFB L
Annette Gross 1011 GrossA-LFB.posLFB.domlFB [
Antie Adler Adler®LFB poll FB. doml FE L v Mame
Bemd Specht SpechtB-LFE.polLFB.domLFE L “orname
Betina Gross 12 GrozsB-LFB.posLFB.domlFE K. Machname
Birgit Adler AdlerB-LFB. ol FB.domLFB L v Emai-adresse
Clemerting Gross M3 GrassC-LFB.posLFB.domLFB K EmaiTyp
Clementing Spe: SpechtC-LFB polLFB. doml FB L v abteiung
Cora Adier AdleiC-LFE poll F& daml FE L Telefonnummer (ira)
Dianiela Ader LallerD-LFE.pollFE. domLFE L Favnummer
Dora Gross 1014 GrozsD-LFE.posLFBE.domLFE K v Titel
[rora Specht SpechtD-LFB. polLFE. domLFB L
4| | _’I LFE Benddmin Benddmin-LFB.polLFB.damLFB ‘weiters Spalten
Sartieren

Abbildung 9.34.: Adressbuch nach Abteilung sortieren

5. Jetzt werden die SchilerInnen nach Klassen sortiert und die LehrerInnen zusam-
menhangend dargestellt. Denken Sie daran, dass Sie in einem realen System unter
Umsténden Uber 1000 Benutzer im GroupWise-Adressbuch haben.

Wahlen Sie im Meni Datei den Punkt Neues Buch.

i) Adressbuch =101

Dater®Bearbeiten Anzeigen Hilfe

Buch Grinem. .. Stro+0
Buch schiiefien Strg+F4 Adressbuch

Buch ldschen...

Buch umbenennen. . [i: [ebteiung =l
BUCIT SpETCHerT Unerszy lefarmum...| Titel | Emaibadresse [ Abteiung I
Frsibe... webpublisherproxyuser POfficel. Do, -
Eigenschaften Alt-+Eingabe BenidminFE_pol FE.domL FE j
Synchranisiersn G Pgmédmin-LFE.polLFE.domlFB
Ipartieren . Schuladmin-LFE. polLFE. domLFB
v — 1011 Grossd-LFB.posLFB.domLFE lassela

102 G FB.posLFB. domLFB Klassela
Wahlen FB_posLFB. domlFB Klaseela
Mai-achricht 1014 GrossD-LFE.posLFB.domLFE Klassela
- Adieré LFB.pollFB domLFE Lehrer
10b AdlerB-LFB polLFB.domLFE Lehrer
Motz AdlerC-LFB polLFB.domLFE Lehrer

AdlerD-LFE . polLFB.domlFB Lehrer

Drucken... Strg+P Spechtd-LFE . pol FB.domlFB Lehrer

SpechtB-LFE.pol FE.domlFB
SpechtC-LFB.polLFB.domLFE
SpechtD-LFE. polLFE.domLFEB

Beendsn Alt+F4 S

Suchfolge fiir Namenserganzung...
Dienste

Abbildung 9.35.: Neues Adressbuch anlegen

6. Vergeben Sie einen eindeutigen Namen fiir das neue Adressbuch und bestdtigen
Sie mit OK.

Neues Adressbuch erstellen 2x|
Adressbuch erstellen ok |
ILahrel-LFE\ bbrechen

Abbildung 9.36.: Adressbuch erstellen
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7. Das neue Adressbuch wird in der linken Spalte angezeigt. Markieren Sie die Benut-
zer im Novell GroupWise Adressbuch, die in das neue Adressbuch aufgenommen
werden sollen und ziehen diese mit der Maus in das neue Adressbuch.

i Adressbuch —[al x|

Datei Bearbeiten Anzeigen Hife

Y eu - [5] petails FH Loscen o aktion

31 Novel GroupMise Adressbuch

Movell Grouphise AC g, chen nach ‘

in: [Abteilung

31 Novell LDAP-Adresst
B Frequent Contacts _J Name | Teletonnurm... | Titel ‘ Emaik&dresse ‘ Abteilung ‘
B} LFB Schuladin webpublisherpr... webpublisherprosyuser. POfficel. Do... |
. LFE Benddmin Benddmin-LFB.polLFB.damLFE
B Piméibuch LFB Pgriscfin PamsdrireLFB. polLFB domLFB
B LeheglFB LFE Schuladmin SehuladminLFB. polFB.doml FB
Arnette Gross 1011 GiosstLFB posL FB.domLFB Klassela
Betina Gross 1012 GrossB-LFE.posLFB.domLFB Klassela
Clementine Gross 1013 GrossC-LFB.posLFB.domLFB Klassela

Dora Gross GrossD-LFB.posLFB. domLFB Klassela

Abbildung 9.37.: Adressbuch Benutzer aufnehmen

8. Die Benutzer werden dann im neuen Adressbuch angezeigt.

g Adresshuch =] ]

Datei EBearbsiten Anzeigen  Hilfe

Y veu + [5] oetals B Loschen O akion

Online = Lehrer-LFB Mamensergénzungsposition:Micht gesucht {a‘

@) Novell GroupWise &t ¢, cpen nach ‘ Jin [tame =
] Wovel LDAP-Adresst - -
1 Frequent Contaste [ | Hame | EmaitAdresse Telefonnum... | Abteilung I
8 Aretts Specht  SpechiALFB.pall FB.dom Lehrer
- LFE Schuladnin 8 Antie Adier AdlertLFB_polLFB.doml FB Lekrer
) Primatbuch 8 Bemd Specht SpechiB-LFE pol FE.dom Lehrer
=3 B Birgit Adler AdlerB-LFE.pollFB.domL FE Lehrer
8 Clementine Spe... SpechtC-LFE.pollFB.dom... Lehrer
8 Cora Adler AdlerC-LFE. polLFE.domLFEB Lehrer
8 Danisla Adler  AdieiD-LFE_poll FEdorlFB Lehrer
B8 DoraSpecht  SpechiD-LFB pollF8 dom Lehrer
< | m

Abbildung 9.38.: Adressbuch Benutzer anzeigen

Das neue Adressbuch ist erstellt. Im nachsten Schritt erfahren Sie, wie Sie das Adress-
buch anderen GroupWise-Benutzern zur Verfiigung stellen kdnnen.

Ubung 4: Erstellen eines Adressbuchs

1. Erstellen Sie als spechtB-LFB ein Adressbuch Klasse 1a.

2. Nehmen Sie alle SchiilerInnen der Klasse 1a in das Adressbuch auf.

9.3.3.2. Freigeben eines Adressbuchs

Hat ein Benutzer ein Adressbuch erstellt, kann er es anderen Benutzern zur Verfligung
stellen. Damit liegt die Pflege des Adressbuchs in einer Hand.

Beispiel: Der Klassenlehrer erstellt und pflegt das Klassenadressbuch. Die SchiilerIn-
nen der Klasse und die LehrerInnen, die in dieser Klasse unterrichten, nutzen dieses
Adressbuch. Anderungen am Adressbuch werden nur vom Klassenlehrer vorgenom-
men, stehen aber allen zur Verfligung.
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Um ein erstelltes Adressbuch anderen Benutzern zur Verfligung zu stellen, gehen Sie
folgendermaBen vor:

1. Wahlen Sie im Kontextmenii des Adressbuches den Punkt Freigabe.
PRI

Datei Bearbeiten Anzeigen Hife

|| mew - Detzils ‘a Lischen 2% Akton =

T
& online =l Lehrer-LFB Namenserganzungsposition:Micht gesucht %'

@ Movel GrougWise At 5, ohen nach: ‘ ‘In: [Hame =l
Novell LDAP-Adiesst
Mame ‘ Email-Adresse Telefonhum... | Abteilung |
B Frequent Contacts

) LFB Schuladmin 8 Anette Specht  Spechti-LFB.poll FB.dom. Lehrer
. 8 Antie Adler Adler® LFE polLFB.domlFB Lehrer
E‘ Primarbuch 8 Bemd Specht SpechtB-LFB.polLFB.dom... Lehrer
B Fuch schiisBen = T AdlerBLFB polLFB.domLFE Letrer
=y & Spe... SpechiC-LFB.pollFBdom Lehrer
R 1 LillerC-LFE polFE. domLFB Lekrer
Adressbuch xportiersn |y iDL F_poll FB. domL FB Lehrer
EUER SRR cht SpechiDrLFE.pollFE.dom... Lehrer

Buch umbenennen. ..
Buch speichern unker. ..
Meue Gruppe

Synchronisieren 3
Filter »
4 a Sften

Abbildung 9.39.: Adressbuch Freigabe

2. KLicken Sie auf Freigegeben fiir. Die Auswah/-Schaltfldche erlaubt IThnen Benutzer
in die Liste aufzunehmen, an die das Adressbuch freigegeben wird.

Eigenschaften von Lehrer-LFB 2=l

Allgemein  Freigabe |

" Nicht freigegeben

~* Freigegeben fli
plae Berutzer hirzufiigen
Benutzer fischen

MName | Status | Zugriff

Freigabeliste:

Zugiif
((-‘ NurLesen 1 Alle [Lesen, Hinaufiigen, Bearbelten, Loschen]

0K | Abblechenl Ubamehmenl

Abbildung 9.40.: Freigabe Benutzeraufnahme

3. Wabhlen Sie die entsprechenden Benutzer aus. Auch hier kénnen Sie die Anzeige
mit Abteilung erweitern. Das erleichtert die Auswahl der Benutzer. Wahlen Sie Be-
nutzer aus, indem Sie sie mit Doppelklick Gbernehmen oder mit der Maus auf die
rechte Seite ziehen. Ubernehmen Sie die Benutzer mit OK.
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i Adressauswahl i |

Adiesse auswahien |

Suchen '"-I@ Movell Grougwise Adisssbuch j

g:ﬂcﬁen |_ Entsprechung: [Mame T Ausgewihit
&dressliste 3

8 antie Adier

Nan biolung . D Ena] |8 Eratader
8 poeces: P 8 cors adr
Antje Ader Lehrer ; 8 Dariels Adisr

B Anette Specht

8 Bernd Spacht

8 Clementine Specht
8 Dora Specht

Eirgit Adler
Cora Adler
Dariela Adler
Anette Specht

Lehrer

Lehrer

Lehrer

Bernd Specht Lehrer

Clementine Specht Lehrer

Dora Specht Lehrer,

4
8 Newerkoria [iq) Detals B Grumpe speichen.. » 3 Erffemnen

Abbrechen
A

Abbildung 9.41.: Freigabe Benutzerauswahl

4. Die Benutzer wurden in die Freigabeliste ibernommen. Die Standardberechtigung
fur diese Benutzer ist Nur-Lesen. Mit Hilfe der Zugriffssteuerung im unteren Teil
kann die Berechtigung der Benutzer geindert werden. Ein Klick auf Ubernehmen
tbernimmt diese Einstellungen.

Eigenschaften von Lehrer-LFB: 20x]

bligemein  Freigate |

£ Nicht fieigegeben

(" Fieigegeben fii

Marme: Benutzer hinzutiigen
I

Freigabeliste:

Benutzer laschen

Status Zuiff =

Ausstehend
Husstehend

Ausstehend Hur-Lesen
Ausstehend Mur-Lesen
Clementine Spe... Ausstehend Mur-Lezen
Cora Adler Ausstehend Nur-Lesen
Daniela Adler Ausstehend Nur-Lesen
Dora Specht Ausstehend Mur-Lesen LI

MNur-Lesen
Mur-Lesen

Zugiff fLir Anstte Specht
* MurLesen  Alle [Lesen, Hinzufiigen, Bearbeiter, Loschen]

0K I Abblechenl Ubemehmenl

Abbildung 9.42.: Freigabeliste

5. Jetzt kdnnen Sie noch die Mitteilung an die Benutzer konfigurieren. Verandern
oder ibernehmen Sie den voreingestellten Betreff und Nachrichtentext. Bestati-
gen Sie die Mitteilungsoptionen mit OK. SchlieBen Sie die Freigabe ebenfalls mit
OK.

Eigenschaften von Lehrer-LFB: 20 x|

News Teinshmer |

Jeder dieser Teinehmer erhalt eine Benachrichtigung, dass Sie dieses
Adressbuch fiir ihn freigegeben haben. Falls gewiinscht, kidnnen Sie
zusatzliche Informationen in die nachstehende Mitteilung schreiben

Teinehmer:

Anette Specht Betieff*Fz des Adressbuchs LehrerLFE'
Ainje Adier

Bemd Specht
Birgit Adler
Clementine Specht
Cora Adler

Dariels Adler
Dora Specht

Abbrechen

Abbildung 9.43.: Mitteilung konfigurieren

6. Am Adressbuchsymbol erkennen Sie, dass das Adressbuch freigegeben ist.
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Abbildung 9.44.: Adressbuchsymbole

7. Wenn Sie an der Freigabe etwas andern mdchten, rufen Sie die Freigabe erneut
auf.

8. Die Benutzer, die ein Adressbuch zu Verfligung gestellt bekommen, erhalten eine
Nachricht.

2 Novell GroupWise - Mailbox =13l x|

Datei Bearbsiten Anzsigen Akonen Werkzsuge Fenster Hife

Saikael Mailbox[1]
J%Adressbuch J d‘)

Jﬂ - 5 Antwort ) weiterleiten ~

] Neue Mall - @ Meugr Termin + || Mewer Job ~ | | | -|

8 online- * | = Mailbox Filter: )]

(% Bernd Specht Basisordner Felrel ——
- [1] Ll Freigabe des Adressbuchs ‘Lehrer-L 11/10/07 12:507
&% pusgangsnachrichten

7 kalender
T Kontakte
'] Dokumente
Checkliste
In arbeit

Akkenschrank
Papierkorb

I I Markiert:1 I Gesamt:1 v |

Abbildung 9.45.: Adressbuch Freigabemeldung

9. Nach dem Offnen der Nachricht und dem Akzeptieren steht dem Benutzer das
Adressbuch zur Verfiigung.

Freigegebenes Adresshuch installieren 2 x|

Freigabe des Adressbuchs 'Lehrer-LFB"

Zur Installation dieses Adiessbuchs auf ‘Bkzeptieren’ klicken.

Nachricht von LFE 5 chulédmin;

Ihnen wurde der Zugiiff auf mein Adressbuch mit dem =
Mamen 'Letier-LFE' fisigegeben

i
Es wurden lhnen folgende Zugriffsiechte erteilt

MurLesen

([ Akzeptisen [ ) dblehnen | abbrechen |

Abbildung 9.46.: Adressbuch akzeptieren

10. Der Benutzer sieht das Adressbuch, wenn er sein Adressbuch &ffnet. Hinter dem
Adressbuch wird angezeigt, wer es zur Verfiigung gestellt hat.

o

Datei Bearbeiten Anzeigen Hife

[ wew v (] peas Y Loschen G akion -
& Online " Lehrer-LFB (LFB Schulddmin)  Mamenserganzungspe Micht gesucht h,'ﬂ'

Novel Groupwis &diessbuch | gchan nach. | Jir: [Hame =l

% ::l\: :! ;::;fd'emm [ | Hame | Emaiadresse | Telefornum.. | Abteiung I
B Anette Specht  Spechté-LFE. poll FB.dom. Lehrer
B Antie Adier Adler?-LFE.poll FB.domlFB Lehrer
B Bemnd Specht SpechtB-LFE. palLFE.dam... Lehrer
B Birgit Adler AdlerB-LFB.polLFB.domLFB Lehrer
B Clementine Spe... SpechtC-LFE.polLFB.dom. Lehrer
B CoraAder AdlerC-LFE. poll FB.domlFB Lehrer
B Dariela sdler AdierD-LFB polLFB.domLFE Lehrer
B DorsSpecht SpechtD-LFB.pall FB.dom Lehrer

Abbildung 9.47.: Adressbuch-Ansicht
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Ubung 5: Freigabe von Adressbiichern

1. Geben Sie das Adressbuch der Klasse 1a, das Sie in Ubung 4 erstellt ha-
ben, fiir die Schiiler der Klasse 1a und fiir alle Lehrer frei.

2. Melden Sie sich als spechtA-LFB an und akzeptieren Sie das Adress-
buch.

3. Priifen Sie, ob das Adressbuch korrekt angezeigt wird.

9.3.4. Arbeiten mit Regeln

Regeln dienen dazu, Vorgange in GroupWise zu automatisieren. Ein Beispiel hierfiir ist

die E-Mail-Weiterleitung. Regeln bieten eine Vielzahl von Méglichkeiten, die im Rah-

men dieses Kapitels nur in geringem Umfang erldutert werden kénnen. Nutzen Sie flr

weitere Informationen die Hilfe von GroupWise und die Dokumentation von Novell.

Beispiel: Sie wollen als spechtB-LFB alle E-Mails an SpechtA-LFB weiterleiten. Sie

kdnnen die E-Mails natlrlich auch an externe Adressen weiterleiten, z.B. an die private

E-Mail-Adresse, allerdings nicht in der Schulungsumgebung.

Um eine Regel zur E-Mail-Weiterleitung zu erstellen, gehen Sie folgendermafBen vor:

1. Melden Sie sich an einer Arbeitsstation als spechtB-LFB an und starten Sie den
GroupWise-Client.

2. Starten Sie im Menl Werkzeuge den Mentpunkt Regeln.

® Novell GroupWise - Mailbox
Datei Bearbeiten Anzeigen Aktionen | Werkzeuge Fenster Hife

‘ M adresshuch
Mallbox [uel A
B e

§ ] [, A
SR & P | | mepeehandung...
&/ - Anbwort - wigiterl
3 4 Antwor L. Strg+F
Suche beenden Esc )
“Gonire- Terminzsitensiche. . e @
7} Bernd Specht Basisordner Datumsdifferenz. ., [ Datum = [
[ [ailbox |
- Dakumenktgruppenaktionen...
A5, Ausgangsnachrichten
I Kalender Dkument dureh Sicherungskapie ersetzen
B Kortakts Mobildienst...
E] Dokuments Mailbore-Grifie prifen...
[ Checkliste
7 In Arbeit Optionen...
| Aktenschrank
Papietkorb

| | Markiert:o Gesantn |

Abbildung 9.48.: GroupWise-Client Regeln

3. In der folgenden Ubersicht sehen Sie alle Regeln die Sie erstellt haben. Hier kén-
nen beliebig viele Regeln stehen. Sie kdnnen die Reihenfolge verandern und Re-
geln aktivieren und deaktivieren. Um eine Regel zu erzeugen wahlen Sie Nevu.

21
Die Riegeln werden in der Rethenfolge ausgefiih, in der sie in
der Liste erscheinen. Durch Ziehen der jeweiligen Fiegel an Schiisen
eine andere Posiion kinnen Sie dis Rehenfolge Sndem
Regeliste m
Fegelname | Ersignis
[E [ l Beabeiten.
Fapieren.
Laschen
Aktivieren
Asfiitiren

Mach oben
Hach unten

X

Abbildung 9.49.: Regeliibersicht
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Vergeben Sie einen Regelnamen. Wahlen Sie das Ereignis , bei dem die Regel aus-
gefiihrt werden soll. Hier: Neue Nachricht und entsprechender Option, in diesem
Fall: Empfangen.

Rlegelname(JE s weiterlsitung >
< nd

w Meue Machricht Bchrichten [ Empfangen [~ Gesendet [~ Empfangeros [ Entwurf
Abgelegte Machricht
Crdner dffnen

Ordner schlisfen wdingurgen definieren...
Programmstart

g achichten
Beenden

Mo Benutzer aktiviert

™ Motz
™ Tel Nachricht

Terminiberschneidungsn: [Unwichig Ka oder Nein) =]

Ausasfiihite Aktionen

Action hinzufuigen ~
Aktion bearbsiten
Sfction [schen

Speichern Abbrechen

Abbildung 9.50.: Regel erstellen 1

Wahlen Sie die Kategorie Mail. Bei Bedingungen definieren kdnnen Sie Filter ein-
stellen, z.B. nur Mails eines bestimmten Absenders einbeziehen. In unserem Fall
bleiben die Bedingungen leer, denn alle Mails sollen weitergeleitet werden. Termin-
Uberschneidung brauchen Sie nur bei Regeln zu Terminen.

Wachrichtenkatsgorien:  Bedingungen definieren...

ail Machrichten, fir die gilt. Nachrichtenkategore ist Mail
Terrnin
I Job
™ Motz
™ Tel Machricht

Temintiberschheidungen: IUnwmhhg [Ja oder Mein) j

Abbildung 9.51.: Regel Nachrichtenkategorie

Als letztes miissen Sie die Aktion(en) hinzufligen. Hier stellen Sie ein, was passie-
ren soll, wenn die Bedingung fiir die Regel erfiillt ist. Wahlen Sie Weiterleiten.

Ausgefiibite Aktionen

Mail senden...

Clietterleiten...

Delegieren...

Antwart,

Akzeptieren. .,

Kategoris
Loschen/ablehnen...
Nachricht tilgen

In Ordner verschishen. ..

Mit Ordner verknipfen...

Als 'Privat’ kennzeichnen

Als 'Gelesen’ kennzeichnen
Als 'Ungelesen’ kennzeichnen
Regelverarbeitung abbrechen

Abbildung 9.52.: Regel Aktion hinzufiigen
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7. Geben Sie die Adresse ein, an die weitergeleitet werden soll, diese kénnen Sie aus
dem Adressbuch wahlen. Wahlen Sie SpechtA-LFB. Ve_rgeben Sie einen aussage-
kraftigen Betreff und fiigen Sie ggdf. eine Mitteilung ein. Ubernehmen Sie mit OK.

x|
wori  [Bemd Spsoht ez | [ o ]
Ar nette Specht BK: | Abbrechen |
Belreff; cilerledung vonSpechiB Dale.en.p

Adresshuch.. |

Mitteilung; | Bitte beachten Sie diese Mail an $pechti!

Abbildung 9.53.: Regel Weiterleitungsoptionen

8. Sie kdnnen weitere Aktionen hinzufiigen, z.B. den Absender benachrichtigen, dass
seine Mail weitergeleitet wird. Wéhlen Sie Aktion hinzufiigen / Antwort. Bestatigen
Sie Antwort an Sender.

[antwort 2%

Optionen
v an Sender ||
' Antwort an alle (Sender u. Empfanger] Abbrechen

I Inklusive Mitteilung des Senders

Abbildung 9.54.: Regel Antwort an Sender

9. Geben Sie Betreff und Nachricht ein und bestatigen Sie mit OK. Jetzt wird der Ab-
sender unterrichtet, dass seine Mail weitergeleitet wird.

[aowore 21
Van:  [Bemnd Specht = [ o ]
| Bk | Abbrechen |

Betreff: IE—MalIWe\terIe\tung Dalelen:l Adressbuch |

Mitteilung: [iglen Diank fiir hre E-Mail
Ihre E-Mail wird weitergeleitet!

Abbildung 9.55.: Antworttext an Sender

10.Die Erstellung der Regel zum Weiterleiten ist damit abgeschlossen.

Regel bearbeiten 20 x|

Regelname: IE—MaM “weiterleitung

Erei Ereignis:

Und
Meue Machiicht * | Nachrichten ¥ Empfangen [~ Gesendet [~ Empfangerlos [~ Entwuif

Eei Bedingungen [Optional]

Machiichtenkategoier:  Bedingungen definieran...

I¥ Mail

™ Temin

™ Jab

¥ Motiz

™ Tel Nachricht

Machrichten. fur die git: Nachrichtenkategarie ist Mail oder Notiz

Teminiberschneidungen: [Linwichiig |2 oder Nein] =l
Ausgefilbite Aktionen

Aktion hinzufiigen + eiterleten an: Anette Specht 1
Wbt
Aktion bearbeiten
Aktion dschen

Abbrechen

Abbildung 9.56.: Fertige Weiterleitungsregel

Die weitergeleiteten Mails sammeln sich alle im Ausgangsordner von SpechtB-LFB.
Eine weitere sinnvolle Regel dient dazu, diese Weiterleitungen aus dem Ausgangsord-
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ner zu tilgen. Erstellen Sie dazu eine Regel Weiterleitung loschen fiir das Ereignis
Neue Nachricht gesendet mit der Bedingung Betreff enthalt Weiterleitung. Als Aktion
wahlen Sie Nachricht tilgen. Speichern Sie die Regel und schlieBen Sie die Regelliber-
sicht.

Neue Regel el

Fiegelname: [weiterleitung aus Ausgang lsehen

Eei Ereignis:

Und
Meue Nachricht # | Wachrichten [~ Empfangen ¥ Gesendet [~ Empfdngedos [~ Entwuf

Eei Eedingungen [Dptional]

Machichtenkategarisre  Bedingungen definisren. .

' ai Nachrichten, i die gt [Nachrichterkategoris i Mal] undBetielt
| e enthall Weteleitung’

[~ Job
I~ Motiz
I~ Tel Nachiicht

Terminiiberschneidungen: [Linwichtig |12 oder Nein] =l
Ausgefiibrts Aktionen

ifkion hinzufiigen; + achricht tilgen |

Altion bearbeiter
Aktion [dschen

Speichemn Abbrechen

Abbildung 9.57.: Regel Tilgen

Ubung 6: Erstellen einer Weiterleitungsregel

1. Erstellen Sie eine Weiterleitungsregel fiir den schulAdmin-LFB, die
dessen Mails an SpechtB-LFB weiterleitet.

2. Testen Sie die Weiterleitungsregel. Achten Sie auf den Ausgangsordner
des schulAdmin-LFB.

3. Filgen Sie eine Regel hinzu, die die Weiterleitungen aus dem Ausgangs-
ordner I6scht.

4. Testen Sie die Weiterleitung mit Loschregel.

9.3.5. Arbeiten mit Verteilerlisten und Gruppen

Haufig kommt es vor, dass Mitteilungen an Gruppen von Personen gesendet werden

sollen. Z. B. an alle LehrerInnen der Schule bzw. einer Klasse oder an alle SchiilerIn-

nen einer Klasse. Verteilerlisten und Gruppen bilden die Schulorganisation ab.

Diese Funktionalitét kann in GroupWise auf zwei verschiedene Arten realisiert werden.

1. Mit Hilfe von Verteilerlisten. Diese werden vom admin erstellt und sind Objekte im
GroupWise-System.

2. Mit Hilfe von Gruppenbildung. Gruppen kann jeder GroupWise-Benutzer erzeugen
und selbst pflegen.

9.3.5.1.Erstellen von Verteilerlisten

Im Folgenden soll eine Verteilerliste fir alle LehrerInnen der Schule LFB erstellt wer-
den. Gehen Sie dazu folgendermaBen vor:

1. Melden Sie sich am Gserver03 an, starten Sie die ConsoleOne und verbinden diese
mit der sekundaren Domane gemaB Anleitung im Kapitel 9.2.1. Punkte 1 — 5.
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2. Erzeugen Sie im Kontext Mail / Ressourcen / LFB / SCHULEN / ml3 eine
Verteilerliste durch Klick aus des Verteilerlistensymbol in der Symbolleiste der Con-
soleOne.

File Edit View Wizards Tools Help
Harm ez 2 elea oS
25 Wy Warld = [ @ comire
@ & NDS =B
@ 3 SCHULBAUMOZ. Bp polFa
9 2 miz
© “8 DIENSTE
@ °F SCHULEN ﬁ posLFB Librany
& 78 TemplateSchule
@ “BLre
@ “g Benutzer
@ 78 Arwendungen
@ %3 Projekte
@ “8 Ressourcen
@ 7 Arbeitsstationen
@ °g Drucker
@ 78 Mall
e ) domLre
& polLre |
& G posLFE - 5 items ¥
User: admin |Trele: -SCHULBAUMD3.

Abbildung 9.58.: ConsoleOne Verteilerliste erstellen

3. Vergeben Sie den Namen LFB-Lehrer, wahlen Sie das Postamt der Lehrer und
setzen Sie den Haken bei Define additional properties. Bestatigen Sie mit OK.

Create GroupWise Distribution List 8j (0]
Distribution List Name; m
LFB-Lehrer |
GroupWise Post Office: _ Gancel |
|pn\LFE Mail. Ressourcen. LFB.SCHULEN. mIZ ﬂ Help

@)efine additional properties
[ Create another distribution list

fa
v

Abbildung 9.59.: Verteilerliste erstellen

4. Wahlen Sie im Reiter GroupWise den Punkt Membership. Mit Hilfe der Schaltflache
Add nehmen Sie Benutzer in die Verteilerliste auf. Wahlen Sie alle LehrerInnen der
Schule LFB aus und bestdtigen Sie mit OK.

Properties of LFB-Lehrer -
GroupWise = | NDS Rights = | Other | Rights 1o Files and Falders |
Membership
Membership, < z

Memk Filter:

oK

Chject ID | Domain | Post Office | Last Mame | First Mame | =
Aillera-LFE  domLFB polLFE Adler Antje -
AdlerB-LFE  domLFB PpoILFB Adler Birgit |
AdlerC-LFE  domLFB PoILFB Adler Cora 821
\AdlerD-LFE  domlFB polLFB Adler Daniela # %
admin Daomain FOfficel. admin |
BenAdmin... domLF8 polLFE BenAdmin LB :
GrossA-LFE domLFB posLFE Gross Annette
GrossB-LFE domLFB posLFE Cross Eetina
GrossC-LFE domLFB posLFE Gross Clementine
GrossD-LFE domLFB posLFE Gross Cora
PormAdmin.. domLFB polLFB Pgmadmin  LFB
Schuladmi.. domLFB polLFB Schuladmin LFB =
SpechtA-LFE domLF8 polLFE Specht Anette | ®Users
SpechtB-LFE domLF8 polLFE Specht Bernd % () Resources
SpechtC-LFE domLFB PoILFE Specht Clementine I: - - -
nechin=l FRldnml ER nnll ER necht Nnra ~| O Distribution Lists

Q Add TD Delete H Participation > |

Page Options... | OK H Cancel || Apply H Help |

Abbildung 9.60.: Verteilerliste Benutzer hinzufiigen
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5. Wihlen Sie zum Ubernehmen Apply und schlieBen Sie mit Close.

¥ Prop of LFB )

GroupWise = | NDS Rights ~ | Other | Rights to Files and Folders |
Mem bership

Membership:

Members ] Participation | First Mame | Last Mame

Al lera-LFB polLFB. do To Antje Adler
AcllerB-LFB.polLFB.do... To Birgit Addler

\AcllerC-LFB. polLFB.clo... To Cora Addler
\AdlerD-LFB.polLFB.do... To Daniela Adler

GrossA-LFB. posLFB.do... To Annette oross
GrossB-LFB.posLFB. do... To Betina oross
GrossC-LFB.posLFB.do... To Clementine Cross

GrossD-LFB. posLFB.do.. To Dara Gross

SpechtA-LFB pollFB do.. To Anette Specht
SpechtB-LFB.pollFB.do... To Bernd Specht

SpechtC-LFE. pallFB.clo... To Clementine Specht
SpechtD-LFE.polLFE.do... To Dora Specht

Add &7

Page Options... (| [Close D Help

Abbildung 9.61.: Verteilerliste fertigstellen

6. Im Reiter GroupWise unter dem Punkt Identification kénnen Sie einstellen wer die
Verteilerliste sehen darf. Standard ist die Einstellung Post Office — nur Benutzer des
verknipften Postamtes kdénnen die Verteilerliste sehen. Fir jedes Mitglied kann
Uber Participation der Teilnahmegrad (fo, CC od. BC) festgelegt werden.

Fir weitere Optionen lesen Sie bitte den Hilfetext.

Die Verteilerliste ist nun erstellt und ist im Lehrer-Postamt sichtbar. Offnet ein Mitglied
des Lehrer-Postamtes das Adressbuch, ist die Verteilerliste sichtbar. Sie kann beim Er-
zeugen einer Nachricht als Empfanger ausgewahlt werden. Die Nachricht wird dann
an alle Mitglieder der Verteilerliste gemaB den Einstellungen verschickt.

Ubung 7: Erstellen von Verteilerlisten
1. Erstellen Sie eine Verteilerliste fiir alle LehrerInnen der Schule LFB.

2. Stellen Sie die Sichtbarkeit so ein, dass nur LehrerInnen die Liste sehen
koénnen.

3. Testen Sie die Verteilerliste.

9.3.5.2.Erstellen von Gruppen

Gruppen kdnnen von jedem Benutzer erzeugt werden. Mit Hilfe von Gruppen kdnnen
haufig genutzte Empfanger zusammengefasst werden. Gehen Sie zum Erstellen einer
Gruppe folgendermalBen vor:

1. Melden Sie sich an einer Windows-Arbeitsstation an und starten Sie den Group-
Wise-Client.
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2. Wahlen Sie Neue Mail in der Symbolleiste des GroupWise-Client.

& Novell GroupWise - Mailbox =10 x|

Datei Bearbeiten Anzeigen Aktionen Werkzeuge Konten Fenster Hife

achrichten  Kontakte

J @ - Antwort  ~ [ weiterleiten +

8 cnline - X | = Malbose Fiter: @

\on [ Betreff [ Datum = [
=2} [LFB Schuladmin test 11/10/07 7:18

&2, pusgangsnachrichten
7 Kalender

T Konkakte

"] Dokumente
Checkliske

- In Arbeit

Aktenschrank
Papierkorb

| | Markiert:1 | Gesat; L

4

Abbildung 9.62.: GroupWise-Client - Neue Mail

3. Klicken Sie auf die Adressauswah/in der Symbolleiste.

T

Datei Bearbeiten Anzeigen Aktionen ‘Werkzeuge Fenster Hife

J @ Senden 3¢ Ahhrechelé;ﬂ | fos | X &P

»

Mail |Sendeuptiunen |

W ~| [Bernd Specht |
an: | |
Betreff: |

Konto: Novell Groupiise

4

Abbildung 9.63.: Neue Mail

4. Wahlen Sie die Adressen, die Sie als Gruppe speichern wollen, aus. Z.B. die Schii-
ler-Innen einer Klasse. Wahlen Sie Gruppe speichern , um die Gruppe zu sichern.
Wahlen Sie das Adressbuch aus, in das die Gruppe gespeichert werden soll. Wenn
Sie vorher ein neues Adressbuch anlegen, kénnen Sie dieses hier auch auswahlen.

SWhE"”"-I@ Maovel Grouphise Adressbuch jl An I tc | Bk |

Such
= Ertsprechung: [Name =] Ausgewshic Leikarte [

in: 8 Annette Gross
Mame Abteilung < | EmailAdn - a Betina Gross
36 LFE-Lehrer LFE-Lehre 8 Clamentine Gross
8 LFBPgmadmin Pamadmir 8 pors Gross
8 LFE schuladmin Schuladrmi
8 Annztee Gross Klassela GrossA-LF
8 Betina Gross Klassela GrossB-LF
8 Clementine Gross  Klassela GrossC-LF
8 DoraGross Flassela GrossD-LF
8 Antje Adier Lehrer adlera-LF
8 Eirgit Adier Lehrer AdlerB-LF
A Cora Ader Lehrer Ad\erCiF'LI f
| »
8 Newerkonke [g] Detsle B Grupe speichemn... » X Erifemen

Betina Specht Abbrechen
Primarbuch 7

Abbildung 9.64.: Adressauswahl
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5. Vergeben Sie einen Namen fiir die Gruppe und evtl. einen Kommentar.

»®Neue Gruppe: (Betina Specht) x|
Zusammeniassung Deta\\3|
Name: ||<|asse 1a Schider
Kommentar =

Mitglieder: 4 Kortakte, 0 Gruppen, 0 Ressourcen

& Hineut.. | 8 An Annetts Grass

An: Betina Grass
Erif

P B ot Clneriing Gross

8 An: Dora Gross

Abbrechen

Abbildung 9.65.: Neue Gruppe Eigenschaften

6. In Ihrem personlichen Adressbuch ist die Gruppe nun sichtbar. Sie kann fortan als
Empfanger von Nachrichten ausgewahlt werden.

i Adressbuch —al x|
Datei Bearbeiten Anzeigen Hife
| Neu - | Detals S Loschen L aktion -

3nz itiorMicht gesucht (7

»" Online &l Betina Specht Mar &nz (Micht ges
& s : :

Nowel Groughwise Adiessbuch | 6o nach; | Jin: [Name

(-3 Novell LD&P-Adressbuch

E Batina Specht Mame Email-adresse Telefonhum... | Abteiung

T Fimbuch PR Kizcse 12 Schiler
~{} Lehrer-LFB [LFE Schulddmin)

Abbildung 9.66.: Adressbuch — Neue Gruppe

7. Um die Gruppe zu bearbeiten geniigt ein Doppelklick mit der Maus. Sie kénnen
weitere Benutzer aufnehmen oder Benutzer aus der Gruppe entfernen.
Wenn Sie die Gruppe anderen Benutzern zur Verfiigung stellen wollen, kénnen Sie
das Adressbuch in dem sich die Gruppe befindet, freigeben.

Ubung 8: Erstellen von Gruppen
1. Erstellen Sie als SpechtB-LFB ein neues Adressbuch mit dem Namen Klas-

sen.
2. Erstellen Sie in diesem Adressbuch eine Gruppe mit den Schiilern aus der

Klasse 1a.
3. Geben Sie das Adressbuch Klassen allen Kollegen frei.
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