Musteridsung fir
Schulen in
Baden-Wirttemberg

Windows 2003

Die Schulkonsole

Kurzanleitung fir Lehrer

Stand: 12.01.10




Impressum

Herausgeber
Zentrale Planungsgruppe Netze (ZPN)
am Kultusministerium Baden-Wirttemberg

Autoren
Dieter Greulich

Endredaktion
Adrian Koch

Weitere Informationen
http://www.lehrerfortbildung-bw.de/netz/

Veroffentlicht: 2010
© Zentrale Planungsgruppe Netze (ZPN)



Inhaltsverzeichnis

1. Aufbau der SChulkonSole.........coiviuiiiiiiiic e 4
1.1. Starten der SChUIKONSOIE........coiviiiiiriiiie e e er e eas 4
A o | Tol g Tt AU U o - [ T 4

2. Schulkonsole flir LENFEr......ccuiie i e e e 5
2.1, Menl aktueller RAUM........coiiiiiiiin e rrrrrrns s s e rrrnsss s s s e s rrr s s e e e e s eenn s 5

2.1.1.  Menlpunkt Status im RAUM......cceiiiiiiiiriiiiiinn e s eerrr e 5
2.1.2. Menilpunkt Austeilen / Bereitstellen..........ccccoeeeiiiiiiiiee, 6
2.1.3.  Menlpunkt Klassenarbeit...........ccccveeiiriiiiiiiiiniiii e 6
2.1.4.  Menipunkt Benutzerselbstaufnahme..........cccovviieiiiiiiiiiiiniici e 6
2.1.5.  Menipunkt Schiilerbildschirme........ccccouiiiiiiiiii e, 8
2.2, Menl MeIN KONEO......cuuuiiiiiiiiriiiiin e e e rrs s s s e ren e e rr e s e ennn e 8
2.2.1.  Menipunkt eigenes Kennwort andern...........ooooeieiiieein e 8
G T 1Yo 11 = 1= o PN 9
2.3.1.  Menipunkt Klassenliste erstellen.........ccoeeeviiiviiiiiiiiiiieice e, 9
2.3.2.  Menipunkt Status Tauschlaufwerke........ccoooviiiiiiiiiiii e, 9
2.3.3. Menipunkt Internet steUM.......coovviiiiriiiii e 9
2.3.4.  Menilpunkt Kennworter zurlicksetzen.........ccveeeviivviii v, 9
2.4, Menl SChUIEI/INNEN. ... s e s s r e s e a s aa e ens 10
2.4.1.  Menipunkt Schiilerliste erstellen..........ccccevvvriiiiiiieieeiiic e 10
2.4.2.  Menipunkt Schiiler/innern einzeln hinzufigen...........ccooeeviiiiiiiniinnnnn. 10
2.4.3. Menilpunkte Schiiler/innen léschen und Kennwérter zurlicksetzen...... 10
2.5, MeNl ProjeKEe...cuu ittt 11

3. Schulkonsole fUr SCHUIET.....cvvii i e e e eas 12



Aufbau der Schulkonsole

1.1.

Starten der Schulkonsole

Aufbau der Schulkonsole

Die Schulkonsole kénnen Sie (ber einen Link auf dem Desktop &ffnen.

1.2. Logischer Aufba

u

Mit der horizontalen Menlileiste wéahlen Sie aus, fiir welchen Bereich Sie einen Aktion

durchfiihren mochten.

Z.B. bei der Schulkonsole fiir Lehrer: mein Konto, aktueller Raum, Klassen, Projekte
Mit der vertikalen Meniileiste wahlen Sie aus, welche Aktion Sie durchfiihren mochten.
Im rechten Fensterbereich werden Hilfetexte sowie Bestatigungs- und Fehlermeldun-

gen nach durchgefiihrten
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Schulkonsole fiir Lehrer

2.1.

Schulkonsole fur Lehrer

Menu aktueller Raum

2.1.1. Menlpunkt Status im Raum

Nach dem Start der Schulkonsole 6ffnet sich die Ansicht Status im Raum.

Hier erhalten Sie einen Uberblick iiber die angemeldeten Benutzer, den Druckerstatus,
den Status der Internetsperre etc.

Die Symbole sind anklickbar. So kénnen Sie fiir den gesamten Raum oder fiir einzelne
Benutzer Aktionen wie Bildschirmsperre, Rechnersperre und Herunterfahren mit einem
Mausklick durchfthren.
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Schulkonsole fiir Lehrer

2.1.2. Menlpunkt Austeilen / Bereitstellen

Um Dateien auszuteilen, miissen Sie in Ihrem Homeverzeichnis einen Ordner mit dem
Namen Austeilen erstellen. Alle Dateien, die Sie in diesen Ordner kopieren, werden
nach Klick auf den Button Austeilen in einen Ordner Lehrerkiirzel  im Homeverzeichnis
der gewadhlten Schiiler kopiert. Sie kdnnen Dateien an Klassen, einzelne Schiiler, Klas-
senarbeitsbenutzer oder Mitglieder eines bestimmten Projekts austeilen.

In derselben Weise kénnen Sie die ausgeteilten Dateien wieder einsammeln oder
[6schen.

2.1.3. Menlpunkt Klassenarbeit

Verwenden Sie den Klassenarbeitsmodus um eine Klassenarbeit in einer geschiitzten
Umgebung schreiben zu lassen. Einzelheiten dazu finden Sie in einer separaten Anlei-
tung

2.1.4. MenuUpunkt Benutzerselbstaufnahme

Die Benutzerselbstaufnahme dient dazu, dass Schiiler ihr Benutzerkonto selbst
anlegen kdnnen.

Nachdem Sie in der Schulkonsole die notwendigen Angaben zu Schulart und Klasse
gemacht haben (und ggf. das Erstellen des Exchange-Postfachs abgewéhlt haben),
kdnnen Sie die Benutzerselbstaufnahme starten.
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Schulkonsole fiir Lehrer

Nun kdnnen sich die Schiilerinnen und Schiiler an einem beliebigen Rechner im Raum
mit dem Benutzernamen bsa und leerem Kennwort anmelden.

Windows-Anmeldung

Benutzermame: | bsa |

Kennwort: [ |

Nach erfolgter Anmeldung &ffnet sich ein Fenster, in das der Schiler seinen Namen
und sein frei wahlbares Kennwort (mindestens jedoch 6 Zeichen) eintragen kann.

7 Benutzerselbstaufnahme - Microsoft Internet Explorer _ -ol x|
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285 Lm:-
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etze
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Zum Abschluss des Vorgangs erhalt der Schiiler ein Fenster mit einer Erfolgsmeldung
und seinem neu erstellten Benutzernamen. Mit einem Klick auf Beenden wird der
Schiiler automatisch abgemeldet.

Der Lehrer erhélt in der Schulkonsole eine Ubersicht (iber die Benutzer, die sich
bereits angemeldet haben. Wenn alle Schiiler sich angemeldet haben, stoppt der
Lehrer den Prozess per Mausklick.

Im nachfolgenden Bildschirm erhélt der Lehrer erneut eine Ubersicht {iber die Benut-
zer, die sich angemeldet haben und kann die Benutzernamen priifen.

Kapitel

2




Schulkonsole fiir Lehrer

/3 Schulkonsole - Microsoft Internet Explorer el 2

Datel  Gearbeiten  Ansicht

Favariten

Extras 7

| &

@Zurutk - -\dj - @ @ _;\ | /",7] suchen 'f:L‘ Favoriten @| z_:??v H\g [w] - __,J a3

Adresse [£] hitp:ifst fschukonsole/Raum_BS#. aspx

j Wechseln zu |Lin>6 bt

V2.5 Patch

Schulkonsole fiir Lehrer

) flr Windows Server

MEDIEnloffensfve| G

SCHULE Il Support-Netz

E mein Konto

| SRtiiers Rawm

| ktassen | Seniletsinnen

Projelite |

Benutzer abmelden

Benutzerselbstaufnahme im Raum EDV1

CBehdlart  Hauptschule
Klasse: Hea
Exchange:

I Exchange Postfachar anlegen

[Liste verwerfen] loscht alle
Antrage, Es wird kaines der
enutzer angzlegt,

wahlen Sie dis Antrige ab,
die nicht angelegt werden
sollen und beststigen Sie
Thre Auswahl mit dem Button
[Markierte Benutzer
Gbermzhmen].

Lists vernarfen | Markierte Benutzer thermehmen
r neustarten
SR Dieser Prozess
Rechner starten wurds von
Proflehrer
Austeilen [ Bereitstellen; 9755t
Nr.  Benutzername Vomame  Nachname Workstation
Klassenarheit 1 Axel.schweiss Aucel schweili pes
G Benutzerselbstaufnahme
Schiilerbildschirme
\Eﬂ '3
e i s Zantrale Exp grupps Metzs, LMZ Bad berg

Lm

e v

€]
tﬁstartl [ & & |€]5chulkonsole - Micros...

’_ l_,_ ’_ |0 Yertrausnswirdige Sikes

B« VE 2330

Erst wenn der Lehrer jetzt auf Markierte Benutzer libernehmen klickt, werden die aus
der Liste ausgewahlten Schiiler tatsachlich als Benutzer aufgenommen.

Danach kdnnen sich die Schiilerinnen und Schiiler mit ihren neuen Benutzernamen
und Kennwortern anmelden.




Schulkonsole fiir Lehrer

2.2.

2.1.5. MenUpunkt Schdlerbildschirme

Hier konnen die Schilerbildschirme Giberwacht werden
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aten und Fernsteuern des entsprechenden Benutzers.

Beim Klick auf den Benutzernamen 6ffnet sich ein Fenster, mit dem diverse Aktionen
fir den ausgewahlten Benutzer durchgefihrt werden kénnen (Internetsperre, Bild-
schirmsperre, Abmelden etc.)

Menu mein Konto

2.2.1. Menlpunkt eigenes Kennwort andern

Hier kdnnen Sie ihr eigenes Kennwort andern. Bitte beachten Sie, dass normalerweise
eine Mindestlange von sechs Zeichen vorgeschrieben ist.

Die erfolgreiche Anderung wird Ihnen durch eine griin hinterlegte Meldung im rechten

Fensterbereich bestétigt. Ist ein Fehler aufgetreten, so erhalten Sie eine rot hinterleg-
te Meldung.

Kapitel
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Schulkonsole fiir Lehrer

2.3.

Menu Klassen

10

2.3.1. Menlpunkt Klassenliste erstellen

Hier kdnnen Sie eine Klassenliste erstellen, um z.B. eine Ubersicht {iber die Benutzer-
namen in Ihrer Klasse zu erhalten.
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Diese Liste kénnen Sie mit Klick auf den Link Schdiler Schulart_Kilasse.csv oberhalb des
Fensters mit den angezeigten Namen in Excel oder in eine andere Tabellenkalkulation
exportieren.

2.3.2. Menlpunkt Status Tauschlaufwerke

Hier werden die Rechte der Schiilerinnen und Schiiler auf dem Tauschlaufwerk festge-
legt: Vollsperre, Nur Lesen oder offen (=Lesen, Schreiben und Ldschen).

2.3.3. Menlpunkt Internet steuern

Hier kdnnen Sie das Internet fiir die gesamte Klasse sperren und wieder freigeben.

2.3.4. Menlpunkt Kennworter zurlicksetzen

Hier kdnnen Sie die Kennwoérter fiir die gesamte Klasse zurlicksetzen.




Schulkonsole fiir Lehrer
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2.4. Menu Schdler/innen

2.4.1. Menlpunkt Schdilerliste erstellen

Hier kdnnen ebenfalls Schiilerlisten erstellt werden, jedoch nicht nur fir eine bestimm-
te Klasse, sondern auch fiir eine Schulart oder die gesamte Schule.

2.4.2. Menupunkt Schdler/innern einzeln hinzufiigen

Wenn Sie wahrend des Schuljahres einen neuen Schiiler bekommen, so kénnen Sie
ihn iber BSA (siehe 2.1.4. ) oder (ber diesen Menlipunkt aufnehmen.

Sie missen die Schulart und die Klasse wahlen und den realen Namen des Schiilers
eingeben. Ggf. wahlen Sie noch den Haken zum Anlegen des Exchange-Postfachs ab
und andern das Kennwort fiir die erste Anmeldung. Der Benutzername wird automa-
tisch erstellt.
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Nachdem der Schiiler angelegt wurde, erscheint rechts eine Erfolgsmeldung mit dem
Benutzernamen des Schiilers.

2.4.3. MenUpunkte Schiiler/innen I6schen und Kennworter zurticksetzen

Hier kdnnen Sie einzelne Schiiler 16schen oder das Kennwort einzelner Schiiler zurtick-
setzen.
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Schulkonsole fiir Lehrer

2.5.

MenlU Projekte

12

Hier werden klasseniibergreifende Projekte verwaltet.

Bitte beachten Sie, dass Sie nur Aktionen bei Projekten ausfiihren kénnen, bei denen
Sie auch Mitglied sind.

Ein neues Projekt kann selbstverstandlich immer angelegt werden.
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Daten fiir die einzelnen Projekte werden auf dem Laufwerk P: in einem Ordner mit
dem Projektnamen abgelegt.

= Projekte (P:) =10/ x|
Datei Bearbeiten Ansicht Favorten Extras 7 | ar
e e AN @) -
Qe - - T ‘ ) suehen | ondner
Adresse [ p:y =] B wechsein2u
Datei- und Ordneraufgaben = ‘J KlassenzeitungHsa ‘J TheateraG
l |

(29 Meuen Ordner erstelen
) Ordrer im Web verdffentlichen

Andere Orte #
3§ Arbeitsplatz

() Eigene Dateien

Details ¥




Schulkonsole fiir Schiiler

Kapitel
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3. Schulkonsole fur Schuler

Die Schulkonsole fiir Schiiler bietet einen eingeschrankten Funktionsumfang.

Die Schiilerinnen und Schiiler kénnen mithilfe der Schulkonsole ihr eigenes Kennwort
andern.

Unter dem Meniipunkt Internetrechte anzeigen erhalten sie einen Uberblick (iber ihre
Internetrechte, um so ggf. verstehen zu kénnen, warum das Internet gesperrt ist.

/ZJ schulkonsole - Microsoft Internet Explorer _1®) %]

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7 ‘ :,*
) F A 3 s cAle = - |
@Zurud{ - i) - |ﬂ @ ‘sl /,\'Eu(hen .. Favoriten Q}| - vl =] ) o3
Adresse [E] hitpyjjs1 fschukonsolefkonto_Internetrechte, aspx | £ wechsezu ‘L\nks
Schulkonsole fiir Schiiler MEDlENlOffE."}SW@| G

SCHULE 11

Support-Netz

: Konto

eigenes Kennwaort Benutzernamea:  ProfSchueler il
sndern Narme: Profschueler PrafSchueler 'I‘“:' ‘Sf::’:kfue”éfh
i ; ntarnatstatus zu sehen,
g Internetrechte anzeigen ifahsus':‘"' :'f;:{g;::*”d sind alle www-Symbols grin,
1 ist der Internetzugang frei.
Dieser Platz:  pe3

Dieser Raum:  EDVL

Meine aktuellen Internetrechte

Internetsperre  for diesen Platz: W Akt

for maine dlasse:
id inaktiv
fiir mich: e

absr whitslise ) :
inaktiv
QWrA-Sperre fir diesen Raum: GEd - Jp
Aktualisieran |
Bden Wil Lm:
e it Zentrale Expertengruppe Metes, LM2 Baden-Wiirttembera pLLL -
{E] Fertig ] Lakales Intranst

distart| (1} & g [E) schulkonsole - Micros... D VEE 1748
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