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Folienlayout festlegen   Titel und Bild einfügen   Notizen eingeben 

 
Klicken Sie auf [Seite], um eine neue Folie einzufügen. 

 
Weisen Sie der Folie ein [Layout] zu. 

 
Klicken Sie in den Titelbereich der Folie. 
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Geben Sie den Titel / die Überschrift für diese Folie ein. Klicken Sie dann die Folie an. 

 
Klicken Sie auf [Aus Datei] in der Symbolleiste [Zeichnen]. 

   
Wählen Sie das gewünschte Bild auf Ihrer Festplatte aus.  Die Schaltfläche 'Öffnen' anklicken. 



 

Seite 3 von 4 

 
Positionieren Sie das Bild mit der Maus ... 

 
... und skalieren Sie dieses. Halten Sie beim Skalieren mit der Maus die [Umschalten] Taste gedrückt, um die 
Proportionen des Bildes zu behalten. 

 
Wechseln Sie zur Ansicht [Notizen]. 
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Geben Sie die Stichworte für Ihren Vortrag ein. 
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