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Die folgenden Seiten enthalten Begleitiibungen zum -] Grundkurs Multimediaberater.

Ziel dieser Ubungen ist es, die Schwerpunkte dieses Kurses, die je nach Kenntnisstand von den
einzelnen Teilnehmerinnen bzw. Teilnehmern abhangen, anhand praktischer Beispiele zu gestalten.
Die Ubungen enthalten ausfiihrliche Anleitungen, die es mit den schrittweisen
Durchfihrungsanwei sungen moglich machen, auch im Anschluss an diesen Kurs die eigenen
Kenntnisse noch zu vertiefen.

Die Ubungen orientieren sich an Aufgabenstellungen, die oft auch im Schulalltag vorkommen. Von
der einfachen Adresseneingabe bis zur Planung und Durchfthrung von Projekten wurden aufeinander
aufbauende Ubungen erstellt.

Jede Ubung glieder sich in zwei Seiten: Die 2] Ubungsseite mit Lernzielen und Aufgabenstellung und
die ] Lésungsseite mit Hinweisen zur Durchfiihrung und einer Zusammenfassung.

Die Ubungsseite

Mit den angefiihrten 'Lernzielen' konnen Sie sich einen Uberblick tber die zu lernenden Inhalte
verschaffen. Die 'Aufgabenstellungen’ zu einem Thema sind von leicht nach schwer aufgebaut. Zum
Teil werden Kenntnisse, diein einer Ubung zuvor erworben wurden, spater nicht mehr ausfuhrlich
erklart, sondern als bekannt vorausgesetzt. Es empfiehlt sich also auch, die scheinbar 'einfachen’
Ubungen zu bearbeiten.

Die Losungsseite

Bei der 'Durchftihrung’ sind die genauen Ldsungsschritte vorgegeben, mit denen man auf jeden Fall
Resultate im Internet finden sollte. Eswurde bel der Aufgabenstellung darauf geachtet, dass die
Adressenangaben mdglichst neutral gewéahlt wurden, d.h. noch lange gultig sein missten. Finden Sie
dennoch zu einer angegebenen Adresse eine Fehlermeldung, so bitten wir um Nachsicht, da sich
Adressen fast wochentlich &ndern konnen.

In der '‘Zusammenfassung' ist die durchgefiihrte Aufgabe noch einmal zusammengefasst. An sie
schlief3en sich eventuelle Zusatziibungen an. Diese dienen zur Differenzierung, um unterschiedliche
Vorkenntnisse der Teilnehmerinnen und Teilnehmer auszugleichen und stellen Alternativen zu
manchen Aufgabenstellungen dar.

Die Themenbereiche

. [ 1. Recherchieren im WWW
. =11 Publizieren im WWW
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Arbeitsunterlagen

. [11. E-Mail - die elektronische Post
. [1V. News - Die Diskussionforen

. V. Chattenim Internet

. 1VI. Tools - Die Werkzeuge

. [ VII. Sicherheit - Verschliisselung

Grundkurs Multimediaberater/in Startseite
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|. Recherchieren im WWW

e
T
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Umgang mit dem Mozilla Navigator
Recherchieren mit Katalogen
Verarbeiten und Préasentieren

Umgang mit dem Mozilla Navigator

. |.1. Bedienungselemente / LAsung

. [1.2. Anfangsseite / Losung

. |.3. Lesezeichen setzen / LAsung

. |.4. Lesezeichen verwalten / Ldsung

. |.5. Lesezeichen in personlicher Symbolleiste/ Lésung

. [.6. Informationen zu Providern und Online-Diensten / L6sung

. [.7. Umgang mit Adressen im Mozilla Navigator: Der Pfad / Lésung

Recherchieren mit Katalogen ...

. [.9. Recherchieren mit Katalogen: Wetter / Ldsung

. [.10. Recherchieren mit Katalogen: Uhrzeit / LAsung

. [.11. Unterrichtsvorbereitung mit Suchmaschinen / L 6sung

. 1.12. Einfache Suche mit Suchmaschinen / L&sung

. 1.13. Profisuche mit Suchmaschinen / L&sung

. |.14. Recherchieren in Pressearchiven / Losung

. 1.15. Recherchieren in Bibliotheken / L&sung

. [.16. Unterrichtsvorbereitung mit Bildungsel nrichtungen / L&sung
. 1.17. Einsatz verschiedener Suchmoglichkeiten / Losung

. 1.18. Material recherchieren - Gruppenarbeit / LAsung

Verarbeiten und Prasentieren

. [#11.19. Abspeichern und Laden einer WWW-Seite/ L 6sung

. 1.20. Kopieren und Einfligen / L&sung

. 1.21. Grafik importieren / L6sung

. 1.22. Organisation einer Klassenfahrt - Gruppenarbeit / Lésung

Gliederung
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1.1 Bedienungselemente

Diese Ubung dient zum Einstieg ins WWW. Sie lernen dabei die Bedienungselemente des Mozilla
Navigators kennen.

Egal:ei Bearbeiten  Ansicht Gehe Lesez
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i Zuriick Yor Mew laden

? :ﬁStartseite .;!Lesezein:hen .‘Instant Mess

Aufgabenstellung

Starten Sie den Mozilla Navigator Uber die Schaltflache [Start] und geben Sie nacheinander die
folgenden Adressen in das Adressfeld ein. Bestétigen Sie Ihre Eingaben jeweils mit "Enter".

E&dhttp://mww.Ibs.bw.schule.de

Ehitp://mww . altavista.de

http://v\ANW.dbs.schuIe.de

http://www.di no-online.de

http://www.wl b-stuttgart.de

Navigieren Sie zwischen den Seiten mit den Symbol schaltflachen [Zurtick] und [V or] hin und her.

Ubersicht / Losung
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1.1. Bedienungselemente Ldsung

Durchfiihrung

Starten Sie den Mozilla Navigator. Wahlen Sie hierzu Uber die Schaltfléache [Start] ‘Mozilla und
dann noch einmal 'Mozilla.

Geben Sie die Adresse 'http://www.lbs.bw.schule.de' in der Adresszeile ein und bestétigen Sie die
Eingabe mit 'Enter'. Warten Sie jewells, bis die Seite mit allen Grafiken vollstandig geladen ist (zu
erkennen an der deaktivierten [ Stop] Schaltflache bzw. an der Mitteilung , Gbermittelt* in der
Statuszeile). Beobachten Sie wahrend des Ladevorgangs die Meldungen in der Statuszeile.

Wiederholen Sie diesen V organg mit den anderen Adressen.

Wechseln Sie zwischen den eingegebenen Seiten mit den Symbolschaltflachen [Vor] und
[Zuriick].

Zusammenfassung

In dieser Ubung haben Siein das Adressfeld des Mozilla Navigators verschiedene WWW-Adressen
(URLSs) eingegeben und innerhalb der angegebenen Seiten vor- und zurtickgebl éttert.

Zusatz

Geben Sie Adressen von Firmen und anderen Institutionen e n, unter denen Sie vermuten, eine

Information zu finden. Beginnen Sie mit http://www. .de bzw.
http://www. .com. (z.B. telekom, ibm, uni-hohenheim, stuttgart, ...)
Ubung / Ubersicht
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1.2. Anfangsseite

Das Ziel dieser Ubung ist das Einrichten der Anfangsseite, die nach dem Starten von Mozilla
Navigator automatisch angezeigt wird.

Anfang

Aufgabenstellung

. Stellen Sie die Adresse 'http://www.dbs.schule.de' im Mozilla Navigator als Anfangsseite ein.
. Beenden Sie den Mozilla Navigator.
. Starten Sie den Mozilla Navigator erneut.

. Begeben Sie sich durch Klicken tber Hyperlinks der nun angezeigten Seite auf drei beliebige
weitere Seiten.

. Kehren Sie nun durch einen einzigen Klick direkt auf die Anfangsseite zurlck.

Ubersicht / Lésung
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1.2. Anfangsseite - LOsung

Durchfiihrung

. Wadhlen Sieim Mozilla Navigator den Befehl '‘Bearbeiten’, 'Einstellungen' und klicken Sie die
Kategorie '‘Navigator' an.

. Klicken Sie 'Navigator wird aufgerufen mit' - 'Anfangsseite’ an und geben Sieim
Eingabebereich 'Anfangsseite’ die Adresse 'http://www.dbs.schule.de' ein.

. Bestdtigen Sie Ihre Eingabe mit [OK].

. Wadhlen Sieim Menti 'Datei’ den Befehl '‘Beenden'.

. Starten Sie Uber die Schaltflache 'Start' den Mozilla Navigator.

. Waéhlen Sieden Link 'Schulen’, 'Schulweb' und 'Pisa-E, Vergleich der Bundeslander'.

. Kehren Sie mit der Symbolschaltflache '‘Anfang' an den Ausgangspunkt zurdck.

Zusammenfassung

Es kann jede beliebige WWW-Seite oder auch HTML-Datei auf lhrer Festplatte als Anfangsseite
definiert werden.

Zusatz:

Uberlegen Sie sich sinnvolle Adressen, die al's Anfangsseiten verwendet werden kénnten.

Einstellungen E|
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Ubung / Ubersicht
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1.3. Lesezeichen setzen

Hier lernen Sie, wie im Mozilla Navigator L esezeichen eingerichtet werden und wie man mit ihnen
arbeiten kann.

¢ Lesezeichs
Aufgabenstellung
Flgen Sie die Adressen

Ednttp://www.schulen-ans-netz.de/

Ednttp:/mvww.dbs.schule.de

http://www.schul e.de

http://www.schulweb.de

http://www.zum.de

zu lhren Lesezeichen hinzu und wechseln Sie mit Hilfe dieser Lesezeichen zwischen diesen Seiten.
Notieren Sie sich den jeweiligen Titel dieser Seiten, diein der Titelleiste des Fensters stehen.

Ubersicht / Losung
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1.3. Lesezeichen setzen - Ldsung

Durchfihrung

. Geben Siedie erste Adresse in das Adressfeld ein und bestétigen Sie die Eingabe mit 'Enter".
. Klicken Sie tiber die Schaltflache 'L esezeichen' auf den Befehl 'L esezeichen hinzuflgen'.

. Fihren Sie diesen Vorgang durch, bis alle finf Adressen als Lesezeichen definiert sind.

. Klicken Sie die Schaltflache 'L esezeichen' an, und wahlen Sie 'L esezeichen bearbeiten’

. Sie sehen die Titelnamen und die zugehorigen Internet- Adressen.

. Schulen ans Netz e.V. http://www.schulen-ans-netz.de/

. Deutscher Bildungsserver: Bildungsinformation http://www.dbs.schule.de

. Offenes Deutsches Schulnetz http://www.schule.de

« Schulweb http://www.schulweb.de

« ZUM-INTERN ET http://www.zum.de

Zusammenfassung

In dieser Ubung haben Sie den Umgang mit Lesezeichen kennen gelernt, kénnen nun neue
L esezeichen definieren und mit deren Hilfe schnell zu verschiedenen Seiten gelangen, diefir Sie
interessant sind.

Ubung / Ubersicht
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1.4. Lesezeichen verwalten

Das Ziel dieser Ubung ist das Verwalten von Lesezeichen. Sie richten Ordner fiir Adressen ein, um so
eine grofere Anzahl von Lesezeichen zu strukturieren.

4 Schulserver

Aufgabenstellung

. Erstellen Sie sich in Ihren Lesezeichen einen Ordner 'Schulserver' zum Ablegen I hrer

L esezeichen.
« Ordnen Sie die Ihnen bekannten Adressen von Bildungsservern in diesen Ordner ein.

Ubersicht / Lésung
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1.4. Lesezeichen verwalten - Ldsung

Durchfihrung

. Diezu ordnenden Adressen sollten Sie bereits zu I hren Lesezeichen hinzugefigt haben. (]
val. vorige Ubung)

. Wahlen Sie die Schaltflache 'L esezeichen', 'L esezeichen bearbeiten'.

. Waéhlen Sieim aktiven Fenster das Menl 'Datei’ und ‘Neuer Ordner'. Tragen Sieim
Eingabefeld 'Name' den Ordnernamen 'Schulserver' ein.

X mm fend LA mas -

o T S IETEND | A itinak nae-

. Bestdtigen Sie Ihre Eingabe mit [OK].

. Markieren Sie die Webadressen, die Sie bereits als L esezeichen hinzugefigt haben. Um alle zu
markieren, halten Sie die Strg-Taste gedrtickt und klicken die gewiinschten L esezeichen an.

. Wadhlen Sieim Ment 'Bearbeiten’ den Befehl 'Ausschneiden'.

. Markieren Sie den Ordner 'Schulserver'.

. Wahlen Sieim Menl 'Bearbeiten' den Befehl 'Einfligen'.

« Oder ziehen Sie Adressen mit gedriickter Maustaste auf den Ordner Schulserver. Wenn der
Name blau unterlegt erscheint, lassen Sie die Maustaste | os.

. Schlief3en Sie das Fenster 'Lesezeichen fir ...", indem Sie den Befehl 'Datei’ 'Schlief3en' wahlen.

Zusammenfassung

L esezeichen werden ab mehreren Eintragen unibersichtlich, wenn Sie nur hinzugefligt werden. Mit
Ordnern kénnen Sie Kategorien erstellen und die einzelnen Lesezeichen der Kategorie zuordnen.
Dieser Vorgang wurde in dieser Ubung behandelt.

Zusatz:
. Erstéllen Sie sich einen Ordner 'Unterrichtsfacher'. Legen Sie innerhalb dieses Ordners

Unterverzeichnisse an mit lhren Schulfachern. Suchen Sie nach hilfreichen Adressen, die Sie
in den jeweiligen Ordner einsortieren.
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1.4. Lesezeichen verwalten - Ldsung

. Erstellen Sie sich einen Ordner 'Suchmaschinen'. Finden Sie mit Hilfe der Adresse
‘http://www.uni-stuttgart.de’ tber den Hyperlink 'suchen' Adressen von Suchmaschinen heraus
und legen Sie diese in den Ordner 'Suchmaschinen'. Fiihren Sie die Aufgabe auch fir Katal oge,
Bildungseinrichtungen, Nachrichten, Privates, ... durch.

Ubung / Ubersicht
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1.5. Lesezeichen in personlicher Symbolleiste

Sierichten sich eine neue Schaltflache in Ihrer personlichen Symbolleiste fir Lesezeichen ein. Zidl ist
eine erweiterte Strukturierung von Lesezeichen.

~ 7 Schuseiver ro|

£« idaer "Personliche Symboleiste” 3 # Intemet

T Wesms-K degoiem » _‘-|" Nachschiagewerke  »
i j MNeuesldrteressanie:  »

7 Inktemnet-Suche

G ETL N IR LR k

Aufgabenstellung

. Sie haben den in Lesezeichen verwaltenbeschriebenen Ordner " Schulserver” erstellt, der
schulische Adressen enthélt. Auf diese Adressen soll durch die personliche Symbolleiste ein
schnellerer Zugriff ermdglicht werden.

. Richten Sie sich eine personliche Symbolleiste ein. Die personliche Symbolleiste soll den
Ordner mit den in Lesezeichen verwaltenerstellten Adressen enthalten.

. Figen Sie einen weiteren Ordner "Auskunftsstellen” in die personliche Symbolleiste ein und
tragen Sie die folgenden Adressen ein.

Fahrplanauskunft Zuge: http://www.bahn.de
Fahrplanauskunft Regional: http://www.efa-bw.de
Telefonbuchauskunft: http://www.tel eauskunft.de
L andesbibliothek: http://www.wlb-stuttgart.de
Bicher: http://www.amazon.com
Volltexte:_http://qutenberg.aol.de

Ubersicht / Losung
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1.5. Lesezeichen in personlicher Symbolleiste - Lésung

Durchfihrung

. Im Navigator im Ment 'Ansicht/Anzeigen/Verstecken' sollte Personliche Symbolleiste ein
Hakchen haben, damit sie angezeigt wird. Klicken Sie darauf, wenn esfehit.

. Klicken Sie auf die Schaltflache 'L esezeichen' und wéhlen Sie den Befehl 'L esezeichen
bearbeiten'.

. Kopieren Sie den Ordner 'Schulserver' in den Ordner 'Personal Toolbar Folder' oder
'Personliche Symbolleiste. (Die Bezeichnung ist hier nicht einheitlich). (SieheZ] Ubung 1.4)

Schulen ans Netz e.V. - Harzlich Willkommen ! - - Mezilla

Egatei Bearseiten  Awickt  Gehe  Lesezeichen Took  Fersher

: e
Z’ v B \3 %? !’,‘. hezp:, e, san-ev, o

. tea lzden
' Ahsartsete WPlesezeicren ([ Schuberver @ Instart Message W

FPersénliche Symbolleiste

. Schlieffen Sie das Fenster 'L esezeichen' mit dem Meni 'Datel’ 'Schliefen'.

. Die Adressen sind nun in der personlichen Symbolleiste sichtbar und kénnen direkt durch
einen Klick mit der linken Maustaste aufgerufen werden.

. Umwelter Adressen in die personliche Symbolleiste aufnehmen zu kdnnen, wechseln Sie
wieder in das L esezeichenfenster.

Leseraichan fir almul.wilhelm
T Datel Bpwbeten Ansicht  Took Ferster e
" Mewer Ordner Heus Trennosde  Lesszsichen sbiegen... | Eigerschaften... Umbenennen... Laschen
Flame Adeeise | =

=] [ Personal Tookar Folder -
HE '_'l'Sdh.ﬂ-.'-:fﬂr
-

. Sie erkennen in der Symbolleiste, dass Sie hier Neue Ordner oder einen neuen Trennstrich
einfugen konnen. Unter Eigenschaften konnen Sie weitere Informationen Uber die Seite
hinzufigen. Auch kdnnen Sie hier L esezeichen umbenennen oder |6schen.

. Erstellen Sie einen neuen Ordner mit Namen 'Auskunftsstellen' in der Personlichen
Symbolleiste. Fligen Sie ein Lesezeichen fur die Fahrplanauskunft (Name:) mit der 3+ URL:
http://www.bahn.de hinzu. Wiederholen Sie den VVorgang mit den anderen Adressenangaben.

Zusammenfassung

Zur besseren Ubersicht ist es sinnvoll, auch fur Lesezeichen Ordner anzulegen, die Siein der
'Persoinlichen Symbolleiste’ immer schnell parat haben. Uberfliissige Ordner, die bei den allgemeinen
L esezeichen nicht mehr bendtigt werden, konnen durch die [Entf]-Taste auch gel 6scht werden.
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1.5. Lesezeichen in personlicher Symbolleiste - Lésung

Zusatz:

Die Lesezeichendatei lasst sich auch gut as Linkliste verwenden. Die Datei bookmark.html enthalt
die VerknUpfungen mit Internetseiten, die Siein lhren Lesezeichen definieren.

Lassen Siedie Datel suchen mit Hilfe der Suchfunktion des Windows Explorer. Der Ort hangt von
Ihrer Windows-Version und Ihrer Installation ab.

Ubung / Ubersicht
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1.6. Informationen zu Providern und Online-Diensten

In dieser Ubung informieren Sie sich tiber Zugangsmoglichkeiten und Preise von Providern und
Online-Diensten fir einen Zugang zum Internet.

Aufgabenstellung

Geben Sie die Adressen einiger Provider bzw. Online-Anbieter wie

. AmericaOnline (AOL)
. T-Online
. Stuttgarter-Zeitung Online

in Deutschland ein. Finden Sie die Kosten fiir einen privaten Internetzugang bel den verschiedenen
Anbietern heraus.

Ubersicht / Lésung
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1.6. Informationen zu Providern und Online-Diensten - Ldsung

Durchfihrung

Die Homepage von AOL erreichen Sie Uber die Adresse 'http://www.aol.de'. Die aktuellen Preise
erfahren Sie Gber den Link 'Jetzt Mitglied werden' Neue Mitglieder konnen AOL 30 Tage lang ohne
Grundgebihr testen - 75 Freistunden sind in diesem Angebot enthalten. Danach gibt es mehrere
Moglichkeiten. 1,5 Cent bei mindestens 10 Stunden/Monat (mindestens 9 Euro), Telefonkosten
inklusive. Dieser Preis beinhaltet alle AOL-Angebote inklusive E-Mail und Zugang ins Internet - es
entstehen keine weiteren Zusatzgebuhren. (Stand August 2002) DSL -Flatrate kostet 24,90 Euro, dazu
kommen aber noch die Kosten fr den Anschluss. Wenn man auf3erdem ISDN benutzt, kostet das
noch 1,5 Cent/min extra.

Compuserve finden Sie unter 'www.compuserve.de'. Uber den Link 'Internet-Zugang' weiter tber
Tariflbersicht und Anmeldung' erfahren Sie, dass Compuserve nur zwel Tarife anbietet. 1,19
Cent/min bzw. 1,99 Cent/min ohne weitere Kosten. 1,19 Cent/min ist mit dem Lastschriftverfahren
verbunden.

Informationen zu T-Online finden Sie unter der Adresse 'http://www.t-online.de'. Der Hyperlink 'Jetzt
T-Online Kunde werden' fuhrt zu den aktuellen Tarifen. Aus 17 verschiedenen Tarifen konnen Sie
den fir sich ginstigsten auswahlen.

Geben Sie die Adresse 'http://www.stuttgarter-zeitung.de' ein. Neben der Uberschrift befindet sich der
Link 'Far 1,4Cent/min ins Internet’, der Sie zur Online Anmeldung fuhrt. Der Tarif schliefét folgende
Vergunstigungen ein: 3 Euro monatliche Grundgebuhr inkl. 15 MB Webspace. 1,4 Cent Minuten
pauschale inkl. Telefonkosten. Bundesweite Einwahlnummer. Kostenlose Hotline. Drel E-Mail-
Namen. (Stand August 2002)

Zusammenfassung

In dieser Ubung haben Sie versucht, die aktuellen Kosten der Online-Anbieter herauszufinden. Dadie
Preise standig gedndert werden, sollten bel Interesse fir einen Internetzugang die Kosten bei mehreren
Anbietern erfragt und miteinander verglichen werden.

Ubung / Ubersicht
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1.7. Umgang mit Adressen im Mozilla Navigator: Der Pfad

In dieser Ubung lernen Sie den Aufbau von Adressen praktisch nachzuvollziehen.

. - . o ik bl e L TR S Pt
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i \!-,L hikkp: v, bundestag. de)europa) 1 10ep_abg. html

Finstant Message # WebMail # Radio # Pecple & ol

Aufgabenstellung
Geben Sie nacheinander die unten angegebenen Adressen ein und vergleichen Sie die Ergebnisse.

. http://www.bundestag.de/europa/110ep_abg.htm
. http://www.bundestag.de/europa
. http://www.bundestag.de

Wie sind die unterschiedlichen Resultate zu erkléren?

Versuchen Sie nun, von der Hauptseite
‘http://www.bundestag.de/' Gber Hyperlinks zur Seite
*http://www.bundestag.de/europa/110ep_abg.htm' zu gelangen.

Ubersicht / Losung
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1.7. Umgang mit Adressen im Mozilla Navigator: Der Pfad - Ldsung

Durchfihrung

. Geben Siedie erste Adresse in das Adressfeld des Navigators ein und bestétigen Sie die
Eingabe mit 'Enter".

. LOschen Sie den letzten Tell der Adresse, indem Sie in das Adressfeld einmal klicken. Damit
ist die Adresse markiert. Klicken Sie nochmals, so dass der Cursor hinter der Adresse blinkt.
Nun kann der Teil '110ep_abg.htm' mit der (¢)-'Links-L 6schtaste' auf der Tastatur entfernt
werden. Bestétigen Sie |hre Eingabe mit 'Enter'.

. LOschen Sie die Adresse bis auf den Domain-Namen 'http://www.bundestag.de'.

. Waéhlen Sie die Hyperlinks 'Europa’ und 'Deutsche Abgeordnete im EP.

Zusammenfassung

Bei dieser Ubung haben Sie mit Hilfe von Pfad und Dateinamen auf verschiedene Verzeichnisse eines
WWW-Servers zugegriffen.

Ubung / Ubersicht
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1.9. Recherchieren mit Katalogen: Wetter

Eine Ubersicht tiber K ataloge und Suchmaschinen finden Sie auf der folgenden Internetseite der
Universitét Stuttgart. (nicht vollstandig)

http://www.rus.uni-stuttgart.de/beratung/suchen/

In dieser Ubung lernen Sie, zielgerichtet Informationen zu sammeln mit Hilfe eines Katal oges.

-

03/16 07:00 EST

Aufgabenstellung

. Machen Sie mit Hilfe dieser Katal oge eine Wettervorhersage fir den kommenden Tag
ausfindig.

. Wadhlen Sie die Kataloge Y ahoo.de', 'Web.de' und 'Dino-Online.de' nacheinander aus.

. Stellen Sie die Ergebnisse der verschiedenen Kataloge gegentiber.

Ubersicht / Losung
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1.9. Recherchieren mit Katalogen: Wetter - Losung
Durchfihrung
. Wadhlen Sie den Katalog 'Y ahoo' unter der Adresse 'http://www.uni-
stuttgart.de/WWWraum/suchen/'.
. Klicken Sie die Kategorie 'Wetter' an und spezifizieren Sie den Ort, indem Sie 'Europa,

'‘Deutschland’, 'Stuttgart’ wahlen.
. Mit der letzten Eingabe erhalten Sie die gewtinschten Angaben zum aktuellen Wetter.

Zusammenfassung

Verschiedene Kataloge liefern verschiedene Ergebnisse. Dies trifft nicht nur auf das Wetter, sondern
auf alle anderen Informationen zu, die aus dem Internet bezogen werden.

Ubung / Ubersicht
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1.10. Recherchieren mit Suchmaschinen: Uhrzeit

Aufgabenstellung

. Verwenden Sie die Suchmaschinen Google und Alltheweb

. Finden Sie mit damit die Uhrzeit auf Hawaii heraus.

. Vergleichen Sie die Trefferanzahl.

. Rechnen Sie die Zeitverschiebung zwischen Stuttgart und Hawaii aus.

Ubersicht / Lésung
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1.10. Recherchieren mit Katalogen: Uhrzeit - Losung

Durchfihrung

. Wahlen Sie == http://www.google.de.
. Geben Sieim Suchfeld 'Uhrzeit Hawaii' ein.
. Wiederholen Sie dasselbe mit der Adresse (3= http://www.alltheweb.com

. Die Zeitverschiebung zwischen Stuttgart und Hawaii betragt 11 oder 12 Stunden, da es dort
keine Sommerzeit gibt.

Zusammenfassung

In dieser Ubung haben Sie sich Informationen mit Hilfe von Suchmaschinen verschafft.

Ubung / L&sung
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1.11. Unterrichtsvorbereitung mit Suchmaschinen

Hier soll der Einsatz einer Suchmaschine zur Unterrichtsvorbereitung getibt werden.

Google

Deutschland

Aufgabenstellung

. Suchen Sie nach Unterrichtsmaterial zu einem Thema aus dem Fach Erdkunde (Fischerei, der

Norden Europas,...).
. Verwenden Sie fur diese Suche die Suchmaschine www.AltaVista.de und ‘www.google.de'.

. Vergleichen Sie die Anzahl der Treffer.

Ubersicht / Losung
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1.11. Unterrichtsvorbereitung mit Suchmaschinen - Losung
Durchfihrung
. Rufen Sie die Suchmaschine 'Altavista mit der Adresse ‘http://www.altavista.de' auf.
. Waéhlen Sie die gewlinschte Sprache fir die Eingabefelder.
. Geben Sie als Suchbegriff 'Fischerei' und 'Nordeuropa ein.
. Wiederholen Sie dasselbe mit Google, (http://www.google.de)

. Verfolgen Sie einige dieser Hyperlinks und richten Sie L esezeichen fir interessante WWW-
Adressen ein.

Zusammenfassung

Zur Vorbereitung von Unterrichtsmaterialien findet man nicht nur bei Bildungsservern Material,
sondern kann auch bei entsprechender Wahl von Suchbegriffen mit Suchmaschinen ans Ziel kommen.

Zusatz:

Suchen Sie weiteres Material mit anderen Suchmaschinen. Wenn das Programm ‘WinZip'
bereits behandelt wurde, kann hier auch Kartenmaterial 'gezippt' heruntergel aden werden.

Ubung / Ubersicht
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1.12. Einfache Suche mit Suchmaschinen

In dieser Ubung arbeiten Sie mit Suchmaschinen und sehen die Bedeutung der Schreibweise eines
Suchbegriffs.

Mutter

Aufgabenstellung

Finden Sie das Geburtgahr (von mindestens einer Person)

. Bill Clinton

. Boris Becker

. Marie Curie

. Michadl Schumacher
. Harrison Ford
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1.12. Einfache Suche mit Suchmaschinen

Ubersicht / Lésung
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1.12. Einfache Suche mit Suchmaschinen - L&sung

Durchfihrung

Geben Sie die Begriffe, die unten in Klammern angegeben sind, in der Suchmaschine ein. Mit diesen
Suchbegriffen finden Sie die Ldsung der Aufgabe.

« Clinton: 19.08.1946 (Clinton birthday)

. BorisBecker: 22.11.1967 (Boris Becker Geburtstag)

. Marie Curig, 07.11.1867 (Marie Curie)

. Michael Schumacher: 03.01.1969 (Michael Schumacher Geburtstag)
. Harrison Ford: 13.07.1942 ("Harrison Ford" Geburtstag)

Zusammenfassung

In dieser Ubung haben Sie gezielt nach Informationen mit der 'einfachen Suche' einer Suchmaschine
recherchiert.

Ubung / Ubersicht
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1.12. Profisuche mit Suchmaschinen

In dieser Ubung arbeiten Sie mit "L ogischen Operatoren” (auch "Boolsche Operatoren” genannt) und
lernen diese anzuwenden.

Aufgabenstellung

Suchen Sie mit 'www.altavista.de' in der erwelterten Suchmaschine nach Informationen zu 'Euro’' und
'‘Wahrung'. Schétzen Sie zuvor die Anzahl der Suchtreffer folgender Sucheingaben:

. Euro AND Wahrung

. Euro OR Wéhrung

. Euro AND NOT Wéhrung

. Waéhrung AND NOT Euro

. Waéhrung AND NOT Euro in den letzten drei Monaten
. Euro

. Waéhrung

Notieren Sie sich die Anzahl der jeweiligen Suchtreffer und vergleichen Sie diese mit Ihren
Schétzungen. Versuchen Sie, die erzielten Ergebnisse zu erklaren.

Ubersicht / Ldsung
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1.13. Profisuche mit Suchmaschinen - Lésung

Durchfihrung

. Geben Siein das Adressfeld 'http://www.google.de' ein. Rechts des Adressfeldes klicken Sie
auf 'Erweiterte Suche'.

. Geben Sie die unten stehenden Suchbegriffe mit den entsprechenden Operatoren in das
Suchfeld ein.

. Euro AND Wahrung ca. 75 000

« Euro OR Wéhrung ca. 189 000

. Euro AND NOT Waéhrung ca. 517 000

. Wahrung AND NOT Euro ca. 75 000

. Wahrung AND NOT Euro in den letzten drei Monate ca. 60 7000

. Euro ca 345 000

« Wahrung ca. 78 000 (August 2002)

Zusammenfassung

In dieser Ubung haben Sie den Gebrauch von 'L ogischen Operatoren' kennengelernt. Sie konnen
somit Suchtreffer eingrenzen und gezielter nach bestimmten Begriffen suchen.

Zusatz:

Denken Sie sich weitere erweiterbare Suchbegriffe aus.

Ubung / Ubersicht
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1.14. Recherchieren in Pressearchiven

Ziel dieser Ubung ist das Recherchieren von Informationen in Presse und Pressearchiven.
Aufgabenstellung

Suchen Sie im Pressearchiv der Zeitung 'Die Zeit' nach Informationen zum Ozonloch. Notieren Sie
sich mindestens zwel interessante WWW-Adressen.

Werten Sie die Informationen nach den angegebenen Punkten aus:

. Aktualitat
. Vverlassliche Quellenangaben
« Eignung fur Unterrichtszwecke

Ubersicht / Lésung
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1.14. Recherchieren in Pressearchiven - Losung

Durchfihrung

Geben Sie die Adresse http://www.zeit.de ein. Geben Sieim Feld 'Suche' den 'Klima Umwelt' ein und
klicken Sie auf 'Los. Sie kdnnen die Suche so einstellen, dass die besten Suchergebnisse zuerst
angezeigt werden.

Sie kénnen nach der ersten Suche logische Operatoren einschalten.
http://www.zeit.de/2001/14/Wirtschaft/200114 argument.html
Quellenangabe: Dieses Dokument wurde von Fritz Vorholz erstellt.
Aktualitéat: 2001

Eignung fur Unterrichtszwecke: Viel Text mit Informationen, wahrscheinlich zu anspruchsvoll fir
niedrige Klassenstufen.

Stil: wissenschaftlich
Zusammenfassung

In dieser Ubung haben Sie in Pressearchiven nach Informationen gesucht.

Ubung / Ubersicht
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1.15. Recherchieren in Bibliotheken

In dieser Ubung lernen Sie, wie Sie in Online-Bibliotheken recherchieren.

Aufgabenstellung

. Stellen Sie mit Hilfe des WWW-Servers der Wirttembergischen Landesbiblio-thek eine
Bucherliste zu 'Maria Montessori' zusammen.
. Lassen Sie diese ausdrucken.

Ubersicht / Losung
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1.15. Recherchieren in Bibliotheken - Lésung

Durchfihrung

. Wahlen Sie die Adresse 'http://www.wlb-stuttgart.de’ der Wirttembergischen Landesbibliothek
oder suchen Sie die Bibliothek mit einem Katalog oder einer Suchmaschine.

. Waéhlen Sie die Kategorie 'Elektronische Angebote/Online Kataloge'.

. Wadhlen Sie Online-Katalog. Ein Suchfeld mit verschiedenen Eingabefeldern 6ffnet sich.

. Geben Sie'Montessori' in das Feld 'Autor’ ein.

. Drucken Sie die nun angezeigte Seite mit der Symbolschaltflache 'Drucken’ aus.

Buch

Zusammenfassung

In dieser Ubung haben Sie Auskiinfte tiber Biicher zu einem bestimmten Suchbegriff in der WLB-
Stuttgart eingeholt.

Ubung / Ubersicht
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1.16. Unterrichtsvorbereitung mit Bildungseinrichtungen

In dieser Ubung soll Material zu einem Unterrichtsthema gefunden werden.

Aufgabenstellung

. Suchen Sie sich Uber einen Bildungsserver Materialien zum Thema 'L esekompetenz’
. Wahlen Sie den Link zum Online-Forum M edienpadagogik

Ubersicht / Lésung
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1.16. Unterrichtsvorbereitung mit Bildungseinrichtungen - Ldsung

Durchfihrung

. Geben Sie die Adresse des Bildungsservers http://www.lbs.bw.schule.de ein.

. Bei 'Schnellsuche' geben Sie den Begriff 'Lesekompetenz’ ein

. Die Suche bringt eine ganze Reihe von Ergebnissen. Klicken Sie auf den Link Online-Forum
M edienpédagoqik

Zusammenfassung

In dieser Ubung wurden zum Thema 'Lesekompetenz' Materialien iber einen Bildungsserver
recherchiert.

Zusatz:
Speichern Sie einen Artikel ab, der Sie besonders interessiert.

Ubung / Ubersicht

Zusammenfassung

In dieser Ubung haben Sie aktuelle Informationen tiber das WWW erhalten. Diesen Vorteil kann man
sich vor allem auch im fremdsprachlichen Unterricht zu Nutzen machen, wenn es um aktuelle
Themen geht. Mussten friher Zeitschriften und oft bereits veraltetes Material angeschafft werden,
kommt man heute schnell und preisgiinstig an aktuelles, anschauliches Material. Esist alerdings zu
bedenken, dass auch im Internet nicht alle Informationen richtig und korrekt sind.
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1.17. Einsatz verschiedener Suchmdglichkeiten

In dieser Ubung sollen verschiedene Informationen mit unterschiedlichen Mitteln gesammelt werden.,
Aufgabenstellung
1. Finden Sie den aktuellen Dollarkurs heraus.
1. Welche Suchbegriffe bieten sich an, um mdglichst schnell an ein Ergebnis zu kommen?

2. Verwenden Sie verschiedene Mdglichkeiten zur Suche wie z. B: Suchmaschinen,
Kataloge, direkte Adresseingabe, Pressg, ...

2. Suchen Sie'Maple Leaf Rag' von Scott Joplin.
1. Verwenden Sie dazu die Suchmaschinen Google und Alltheweb.
2. Speichern Sie einen Ragtime auf der Festplatte.

3. Auch Zitate oder Redensarten kann man suchen: Welchen Ursprung hat die Redensart 'Uiber
den Jordan gehen' und was bedeutet sie.

Ubersicht / Lésung
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1.17. Einsatz verschiedener Suchmdglichkeiten - Lésung

Durchfihrung
1. Geben Siein Google 'Dollarkurs ein, dann finden Sie den aktuellen Kurs sofort.
2. Verwenden Sie die Suchbegriffe 'Joplin Ragtime'

1. Auf der Seite von Warren Trachtman finden Sie das Gesuchte.
www.trachtman.org/ragtime/

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den entsprechenden Titel. Im sich 6ffnenden
Kontextment klicken Sie auf 'Link speichern unter...". Merken Sie sich den Ordner und
den Titel der Datel, die Sie damit abspeichern, um sie wiederzufinden.'

3. Verwenden Siein Google die erweiterte Suche mit der genauen Wortgruppe.

Ubung / Ubersicht
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1.18. Material recherchieren - Gruppenarbeit -

Hier lernen Sie, wie man verschiedene Suchmaoglichkeiten nutzt, um ein Projekt durchzuftihren.
Aufgabenstellung

Planen Sie das Projekt 'Geschichte von Agypten'. Finden Sie I nformationen zu:

. Der Nil

. Der Pharao und sein Staat
Die Pyramide

Agypten heute

Falls Sie Informationen fir eine andere Gruppe finden, leiten Sie diese weiter!

Ubersicht / Lésung
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1.18. Material recherchieren - Gruppenarbeit - Lésung

Durchfihrung

Sie finden allgemeine Informationen zu Agypten unter den folgenden Adressen. Verwenden Sie
Suchmaschinen und suchen Sie auch im Katalog 'Dino-online.de' nach Agypten.

. http://www.uni -hohenhel m.de/~schuckis/egypt/egypt.html
. http://www.ilk.de/hqts/land/aeq/a—hinwei.htmI
. Edhttp:/imww.aegypteninfo.de/

Zusammenfassung

In dieser Ubung haben Sie zu einem umfangreichen Themenbereich Informationen
zusammengetragen.

Ubung / Ubersicht
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1.19. Abspeichern und Laden einer WWW-Seite

Das Ziel dieser Ubung ist, eineim WWW gefundene Seite abzuspeichern, damit sie spater fur den
Unterricht nachbearbeitet oder an eine andere Kollegin oder anderen Kollegen weitergegeben werden

kann.
S

Bearbeiten Ansicht Gehe Commun

Neu » |
Seilte offnen... Strg+0 -
nitat
neichermn unter... Strg+S L /2
21

Aufgabenstellung

. Offnen Sie die Seite =Z=http://www.spicken.de/goethe-hs/home.html
. Legen Sie einen neuen Ordner mit dem Namen Grundschulseiten auf der Festplatte an.

. Speichern Sie die Seite in den neuen Ordner.

Was stellen Sie fest, wenn Sie den Inhalt des Ordners im Windows Explorer anschauen?

Ubersicht / Lésung
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1.19. Abspeichern und Laden einer WWW-Seite - Ldsung

Durchfihrung

. Geben Siein der Adresszeile des MozillaNavigators die Adresse
==http://www.spicken.de/goethe-hs/home.html ein.

. Wenn die Seite geladen ist, wéahlen Sieim Menl "Datei/ Speichern unter”. Ein neues Fenster
offnet sich.

. Erstellen Sie einen neuen Ordner auf der Festplatte mit dem Namen "Internetseite”. und 6ffnen
Sie diesen. (Sie durfen den Ordnernamen im Hauptfeld nicht mehr sehen).

Meuer Ordner

Salte spelchern wmtar
S| HICiar . ||.;| AF 1 aaale a2t j 3 I-'L_ WL

3 ETh s ey

al

. Der Dateinameist vom Autor der Seite schon festgelegt, in diesem Fall 'home.html'. Sie
koénnen ihn &ndern.

. Jetzt erst klicken Sie auf 'Speichern'.

. Wenn Sie den Ordner 'Internetseite’ im Windows Explorer 6ffnen, sehen Sie die Datel
'home.html' und einen Ordner 'home_dateien’. 'nome.html’ enthélt den Text, der auf dieser
Internetseite steht, im Ordner 'home_dateien’ sind alle Bilder dieser Seite abgespeichert.

8 D \Downloaddnternets, DF m & D h\Downben ddnte rretsebebhome_ dateden DEEI

A )
Lol "eerlelen sl Par a "rr; Tabei  Jrsazrber SndcH Teenber  GEnss -,
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=) o o ﬂ-m‘-— mit Foose il gf imn:ﬂ:da‘
= Yy Ol _I ﬁ sliaiag
i i 8
A =
% r £ * 4 *

. Inder Titelleiste kdnnen Sie erkennen, dass im rechten Bild der Ordner ‘home_dateien'
gedffnet ist.

Um die gespeicherte WWW-Seite zu 6ffnen, wahlen Sieim Mozilla Navigator das Menti 'Datei/Datei
offnen’. In der Adresszeile steht dann nicht mehr http://www... sondern file:///... Daran erkennen Sie,
dass die Seite lokal getffnet wurde.

Zusammenfassung

Sie kdnnen nun WWW-Seiten abspei chern und wieder 6ffnen. Ganz anders als Sie das von der
Textverarbeitung gewohnt sind, werden hier die Inhalte einer Seite abgespeichert.
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1.19. Abspeichern und Laden einer WWW-Seite - Ldsung

. Inder Textverarbeitung sind die Bilder im Text eingebunden und werden mit dem Text in eine

Datel abgespeichert.
. Beim Abspeichern einer HTML-Seite werden alle Bilder einzeln zusétzlich zum Text

abgespeichert.

Ubung / Ubersicht
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1.20. Kopieren und Einfligen

In dieser Ubung verarbeiten Sie Text einer Webseite in Word.
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Aufgabenstellung

. Erstellen Siein Word ein Arbeitsblatt, das einen Text aus dem Internet enthalten soll
(beispielsweise im Fach Deutsch ein Gedicht etwas ,, Der Panther von Rainer Maria Rilke).

. Starten Sie Word.

. Starten Sie zusétzlich den MozillaNavigator. Suchen Sie nach dem Gedicht mit der Option

'Seiten auf Deutsch'

. Kopieren Sie esim Navigator und fligen Sie es in das Worddokument ein
. Speichern Sie dieses.

Ubersicht / Losung
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1.20. Kopieren und Einfligen - L6sung

Durchfihrung

. Starten Sie Word Uber die Startschaltflache 'Start' ‘Programme’ 'Microsoft Word'. Starten Sie
zusdtzlich den Mozilla Navigator. Mit der Tastenkombination [Alt] und [ Tabulatortaste] oder
Uber die Taskleiste kdnnen Sie zwischen den zwel Programmen wechseln.

. Suchen Sieim Mozilla Navigator nach 'Rilke Panther', klicken Sie vorher 'Seiten auf Deutsch’
an.

. Markieren Sie den Gedichttext (mit Uberschrift) und wahlen Sie aus dem Menii 'Bearbeiten’
den Befehl 'Kopieren'. Dadurch wird der Text in die Zwischenablage Ihres Rechners abgel egt.

. Wechseln Sie zu Word.

. Setzen Sie den Cursor an die Stelle im Dokument, an der Sie den Text einfiigen wollen.
Wahlen Sie aus dem Men(i 'Bearbeiten' den Befehl 'Einflgen'.

. Formatieren Sie den Text nach Belieben.

. Speichern Sie das Dokument ab.

Zusammenfassung

In dieser Ubung haben Sie eine Information, die Sie aus dem Internet bezogen haben, in Word weiter
verarbeitet.

Ubung / Ubersicht
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1.21. Grafik importieren

Hier lernen Sie, wie Sie Grafiken aus dem Mozilla Navigator in Word einfiigen konnen.

Aufgabenstellung

. Starten Sie Word.

« Wechseln Sie zum Mozilla Navigator, und suchen Sie ein Bild des Pharaos Tut-Ench-Amun.
. Speichern Siedas Bild ab (z.B. unter C:\Eigene Dateien\Aegyptenbild.jpg.)

. Wechseln Sie nach Word und fligen Sie das Bild in das Dokument ein.

. Vergrolern Sie das Bild, so dass es erkennbar, aber nicht zu unscharf wird.

Ubersicht / Lésung
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1.21. Grafik importieren - Lésung

Durchfihrung

. Starten Sie Word.

. Wechseln Siein den Mozilla Navigator, ohne Word dabei zu schlief3en.

. Suchen Sieim Mozilla Navigator nach einem Bild von Tut-Ench-Amun

. Klicken Sie einmal auf das Foto des Pharaos Tut-Ench-Amun mit der rechten M austaste.
Wadhlen Sie den Befehl 'Grafik speichern unter'. Speichern Sie die Grafik in lThrem
personlichen Ordner auf der Festplatte unter dem Namen, den sie vom Verfasser der Seite
bekommen hat, oder wéhlen Sie einen neuen Namen.

. Wechseln Sie zu Word.

. Setzen Sie den Cursor an die Stelle im Dokument 'Arbeitsblatt Geschichte', an der Sie die
Grafik einbinden wollen.

. Wahlen Sie aus dem Ment 'Einflgen’ den Befehl 'Grafik’, dann 'aus Datel'. Wahlen Sie Ihre
Pharao-Grafik aus und bestétigen Sie mit [OK].

. Klicken Sie auf die Grafik und ziehen Sie an einem Ziehpunkt in einer Ecke, bisdie Grafik die
gewinschte Grol3e hat.

. Eigenschaften der Grafik, wie z.B. Position, Grof3e, Textfluss,... kdnnen Uber das Kontextmen(
eingestellt werden. Hierzu klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Grafik und wahlen
den Befehl 'Grafik formatieren' aus.

Zusammenfassung

Sie kénnen Bilder aus einer Internetseite auch einzeln abspeichern und weiterverwenden. Jedoch
sollten Sie beachten, dass die meisten Bilder dem Copyright unterliegen.

In dieser Ubung haben Sie eine Grafik aus dem Internet in ein Worddokument eingebunden.

Ubung / Ubersicht
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1.22. Organisation einer Klassenfahrt - Gruppenarbeit

Das Ziel dieser Ubung ist die moglichst vollstandige Planung und Ausarbeitung eines Projektes.

Aufgabenstellung

Planen Sie einen zweitagigen Ausflug nach Mtnchen mit einem Besuch im Deutschen Museum und
einer Stadtfthrung. Benttigte Informationen sind:

. Offnungszeiten des Museums

. Aktuelle Aktionen des Museums

. Fragebdgen des Museums flur Schiler

. Anfahrtsweg mit Zugverbindung von Stuttgart nach Mtnchen, Beginn der Reise Freitag 8.00
Uhr, Ende der Reise Samstag gegen 20.00 Uhr.

. Stadtfiihrung in Minchen

. Wettervorhersage fir kommenden Freitag und Samstag

. Erfahrungsberichte von ahnlichen Projekten

. Ubernachtungsmoglichkeiten

. Ausflugsziele in der néheren Umgebung

Ubersicht / Losung
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1.22. Organisation einer Klassenfahrt - Gruppenarbeit - Ldsung

Durchfihrung

. Esbefinden sich Informationen zum Deutschen Museum direkt unter der Adresse (==
‘http://www.Deutsches-Museum.de'.

. Die Deutsche Bahn finden Sie mit der Suchmaschine Google, indem Sie nach ‘Bahnauskunft
suchen lassen oder direkt die URL www.bahn.de eingeben.

. Wenn Sie'Minchen Ubernachtung Schulklassen' in Google suchen lassen, erhalten Sie ganz
gute Ergebnisse. Sie kdnnen aber auch Begriffe wie Ubernachtungsmoglichkeiten,
Jugendherberge, Hotel, ... ausprobieren.

. Allgemeine Informationen zu Minchen finden Sie unter der Adresse
‘http://www.muenchen.de'.

. Fur den Wetterbericht lassen Sie nach "Wetter M inchen' suchen.

Zusammenfassung

Mit Hilfe der Suchmdglichkeiten im WWW kdnnen von Zuhause oder von der Schule aus bereits
viele Vorinformationen zu einem Ausflug oder Projekt gesammelt werden. Auch Schiler kénnen so in
die Vorbereitung eingebunden werden.

Zusatz

. Planen Sie eine Klassenfahrt ins Skischullandheim unter Einbeziehung der damit verbundenen
Umweltproblematik.

. Planen Sie das Projekt: 'Hilfe fur die Dritte Welt'.

. Planen Sie eine Schulzeitung.

Ubung / Ubersicht
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11.1. Erste Schritte im Mozilla Composer
Das Ziel dieser Ubung ist das Kennenlernen des Mozilla Composers.

Aufgabenstellung

. Starten Sie den Mozilla Composer. Geben Sie den folgenden Text ein.

In HTML haben Sie viel mehr Mdglichkeiten alsin der Textverarbeitung.

In der Textverarbeitung kbnnen Sie

Text

Bilder

einfigen. In HTML kénnen Sie noch

Tone

Filme

einarbeiten. AulRerdem konnen Sie Links definieren- Textstellen oder Bilder, von denen Sie zu
irgendeiner Seite auf dem eigenen Rechner oder weltwelt springen kénnen.

Vorteile von HTML [file:/....Varteile_von_HTML.html] - Composer =
Datei  pearbean fAnsicht  Enfigen Formak  Tabefle ook Fanster  Hife
. =l H B i B — B & i

Grafik  Hlires Tabells  Link Ziel

Mormaler 7., |- » o~ & B F U = = «f ¢ E H

fn HTML haben Sie viel mehr Méghichkeiten als in der Textverarbeitung 2
In der Textverarbeitung kdénnen Sie

Text

Bidder

einfiigen. In HTML kénnen Sie noch

Téne

Fime

emarbeten. Aullerdem kénnen Sie Lmks defirueren- Textstellen oder Balder, von
denen Sie mu rgendemer Sete auf dem eygenen Fechner oder weltwet sprngen
kSnnen

# normal | (D Alle Tags enzeigen | {HTHLY Quelde | 18K Vorschau
ke £ & F3) @@ Laden der Seite sbgeschiossen =

. Speichern Sie die Datel unter 'Seitel.html' im Ordner 'Uebungl’'.
. Wahlen Sie als Saitentitdl 'Vorteilevon HTML".
. Schlief3en Sie die Datel.

Ubersicht / Lésung
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11.1. Erste Schritte im Mozilla Composer - L6sung

Durchfihrung

Starten Sie Mozilla. Im Meni 'Fenster/Composer konnen Sie den Composer starten. Schneller

geht es Uber die Komponentenleiste mit dem Symbol

Geben Sie den Text wiein einer Textverarbeitung ein. Formatieren Sie noch nicht.

Wahlen Sieim Ment 'Datel’ die Option 'Speichern unter'. Sie werden zuerst nach dem Seitentitel
gefragt.

Der Seitentitel steht im blauen Rahmen, der oben jedes Windows-Fenster begrenzt. Er hat nichts
mit der Uberschrift einer Seite zu tun.

Geben Sie an dieser Stelle, 'Vorteile von HTML' ein und bestétigen Sie mit "Enter".

Erstellen Sie zundchst einen neuen Ordner 'Uebungl’. Speichern Sie die Datei unter dem Namen
'Seitel.html' ab. Achten Sie darauf, dass alle html-Seiten sowie die verwendeten Grafiken in
einem Ordner abgespeichert werden. Damit ist die Verwaltung einer HTML-Seite einfacher.

Zusammenfassung

Sie haben die Bedieneroberflache von Mozilla Composer kennengelernt und lhre erste HTML-Seite
abgespeichert. In der Titelleiste steht jetzt 'Vorteile von HTML' als Seitentitel. Die Seite, die zuerst
aufgerufen werden soll, wird mit dem Dateinamen "index.html" bezeichnet, da der Browser
standardmafdig zuerst die index.html 6ffnet und der Dateiname dann bei der URL nicht explizit
angegeben werden muss.

Anmerkung: Der Text und die Bilder, die Sie auf einer HTML-Seite sehen, werden alle einzeln
abgespeichert.

Wenn Sie zum Beispiel funf Bilder zu einem Text hinzuftigen, werden sechs Dateien abgespeichert.
Wenn Siein einem Ordner zusammengefasst sind, werden sie beim Offnen der Seite vom Browser
leichter gefunden.

In einer Textverarbeitung wird nur eine Datel gespeichert, in der die Bilder enthalten sind.

Ubung / Ubersicht
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11.2. Seiteneinstellungen und Seitenvorschau
Hier lernen Sie, wie Sie sich einige Rahmenbedingungen im Composer individuell einrichten kdnnen.

Aufgabenstellung

. Starten Sie den Composer. Offnen Sie die, Seitel.html*. Stellen Sie die folgenden
Seiteneigenschaften ein:

. Siekonnten lhrer Seite einen neuen Titel geben, (vgl. ] vorige Ubung) zum Beispiel 'Die
guten Seiten von HTML".

. Tragen Sie lhren Namen as Autor der Seite ein.

. Geben Sie Schliisselbegriffe (z.B. Schule, Bildung, Ort, Name der Schule, Schulart,...) sowie
die Klassifizierung (z.B. Bildung) fur die Nutzungsmdglichkeit von entsprechenden
Suchdiensten ein.

. Wahlen Sie eine Hintergrundfarbe fur I hre Seite.

. Speichern Sie lhre Seite.

. Sehen Siesich die Seite in der Vorschau an.

. Schlief?en Sie die Datel.

Ubersicht / Lésung

file:///1J/Homepage/LFB-Server/mo/m2/uebungen/publizieren/0202ueb.htm [25.04.2004 14:18:28]



11.2. Seiteneinstellungen und Seitenvorschau - Ldsung

Durchfihrung

. Starten Sie den Mozilla Composer. Wéhlen Sie aus dem Meni 'Datel’ den Befehl 'Seite 6ffnen'.
Klicken Sie auf 'Seitel.html' in Ilhrem Ordner 'Uebungl’, um I hre Seite zu 6ffnen.

. Wahlen Sieim Menl 'Format' den Befehl 'Seitenfarben und Hintergrund'. Wenn Sieim sich
offnenden Fenster 'Eigene Farben verwenden' anklicken, konnen Sie alle angezeigten Farben
verandern, indem Sie auf das Farbfeld klicken. Ein Fenster mit einer Farbauswahl 6ffnet sich.
Klicken Sie dort die Farbe an,

Seitenfarben und Hintergrund

Seitenfarben

(" Standardfarben des Lesers (Keine Farben in Seite setzen)

{(+) Eigene Farben verwenden:

Maormaler Text:
MNormaler Text

Link-Texk:

akkiver Link-Text:

=
. _
= Lirk-Text
.

Alktiver Link-Text
o=

Besuchter Link-Texk:

1 | Besuchter Link-Text

Hintergrund:

Hinkergrundbild:

| Durchsuchen. ..

| Erweitert, .,

| I, | | Abbrechen

. die Sieenstellen wollen. Auch ein Hintergrundbild kdnnten Sie einfligen. Vorsicht, eswird
gekachelt, wenn die Anzahl der Pixel auf dem Bildschirm nicht mit der Anzahl der Pixel des
Bildes Ubereinstimmt.

. Wahlen Sieim Menti 'Format’ den Befehl Seitentitel und —einstellungen. Es 6ffnet sich ein
Fenster:
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11.2. Seiteneinstellungen und Seitenvorschau - Ldsung

Seiteneigenschaften E'
Adresse File: ! I TBM% R 20Grundkurs 2 ebung 1 fSeitel  hitml
Fuletzt geadndert  Thursday, August 29, 2002 19:03:13
Titel: Worteile von HTML

Aukor "j-}'n-'illﬁéim

Beschreibung

Fortgeschrittene Benukzer:

Um andere Inhalte der <head>-Region zu bearbeiten, verwenden Sie
"HTML-Cuelltesxt" im Ansicht-Menl oder der Editiermodus-Symbolleiste.

o4

| | abbrechen

. Hier kbnnen Sie den Titel andern, den Autor einfligen und die Seite beschreiben.
« Klicken Sie dann auf das Symbol 'V orschau'. Dadurch wird Ihre Homepage im Mozilla
Navigator angezeigt. Um vom Navigator wieder in den Composer zurlickzukehren, wéhlen Sie

im Menu 'Datel’ den Befehl 'Seite bearbeiten'.

Zusammenfassung

In dieser Ubung wurden die Seiteneinstellungen einer HTML-Seite eingerichtet. Diese Einstellungen
geben Hintergrundinformationen tber die Seite, die auf den ersten Blick nicht zu sehen sind. Jedoch
kann eine Internetseite Uber eine Suchmaschine, die HTML-Seiten nach SchlUssel begriffen
durchsucht, durch diese Attribute ausfindig gemacht werden. Suchmaschinenanmeldungen sind unter

der folgenden Adressangabe kostenlos moglich:

= http://imedia8.imedia-online.de/de/

Ubung / Ubersicht
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http://imedia8.imedia-online.de/de/

11.3. Formatieren von Text
Hier lernen Sie, wie man Text verandern kann.

Aufgabenstellung

. Starten Sie den Composer.

. Offnen Sie die Datei 'Seitel' im Ordner 'Uebungl”

. Geben Sie vor der ersten Zeile noch den Text ein: Dasist eine grofe Uberschrift.
. Formatieren Sie den Text etwa so, wie im Bild vorgeben.

. Speichern Siedie Datei.

. Schlieffen Sie die Datel.

Yorieile von HIML - Morilla {Build 1D: AR02053012 ]

7| patel Bgabeken grecht  Gebw  |essosichen ook Fenster e

i L by ¥ —
W e el |

T marteste | hiessachen 1 Schuserver g Iratart Message JF Webtal s ff Pecple o Vellow Bages o Dol

Das ist eine grofe Uberschrift

In HTML kaben Sie wnel mebr Maghchleedten als m der Testwerarbehamng
In der Textverarbesing kénnen S

* Text
= Bilder

emblgen In HTML kannen Sie noch

3 Tane
4. Filme

emarbeiten Aalerdem kdmmen Sie Laks definceren- TedtzsteBen oder Bilder, von denen Sie m
rgendemner Seste auf dem eigenen Bechner sder weltorest spomgen kinnen

Bl LS e [E] @ Doloument: Ubermitelk (U054 Sek.) | | e

Ubersicht / L ésung
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11.3. Formatieren von Text - Lésung

Durchfiihrung

. Starten Sie den Mozilla Composer, und 6ffnen Sie die Datel
'Seitel.html' (vgl. [z] Ubung 11.2).

. Markieren Sie die neue Uberschrift, klappen Sie das Fenster 'Absatzformat wahlen' auf, wahlen
Sie 'Uberschrift 1'

Meu  Offnen  Speichern  Vorschau D

absatzFormat wéhlenJ )"3;

Mormaler T.., L2

Mormaler Texk =
Absats e Uhberschr
: Uberschrift 1 1 >1e el mehr Méghe
Uberschrift 2 pettung kénnen e
Uberschrift 3
Uberschrift 4
g UberschiftS  UT 1rénnen Sie noch
Uberschrift &
Adresse

Yorformatiert o
R AT T i (A R A T 8

. Entfernen Sie die Markierung durch einen Klick in den freien Raum. Klicken Sie auf
'‘waagrechte Linie' in der Symbolleiste.

. Markieren Sie 'Text, Bilder'. Sie werden als ungeordnete Liste formatiert. Klicken Sieim
Menul 'Format/Liste’ den Punkt 'Ungeordnet’ an.

. Wiederholen Sie das Ganze mit den Wortern "Tone und Filme. Wéhlen Sie statt 'Ungeordnet’
‘Nummeriert'.'

. Den Link werden wir spéter setzen. Speichern Sie die Datel.

: Qated  Bearbsden  Areichi  Eofogen | Formst  Tebele Took Foreter HFe

= o 3 = B Sebuiige Fl X
Meu Offren Spechem Voeschen | Scheftorsd > o

- . Scheifepohodt ;
Becrraler T,,, % o & .f ﬁ Taakfaks. ., E

Ala Texisbls erifernen Sirglimeckall4y

Das ist eine grofl weeme s

Esnannis Diele enif ernen  Sheg-slimschalk a4

Inm",'."_h.tbmfar'.*.e]m:hrh-!dgh i ] J i L E e B e
Tn der Testverarbeitung koanen Sie I «

trem et wo
| bt
exfisgen In HTML kérmen Sie noch  Queridhten .
Téne [t s
Eiena Satenfarben und Hinbergrund. .. = —
emarbeiten. Aufierdem kénnen Sie [ Stenttslund -anatsbungan.
J tacerrad | T e Tags anceigen | {MTHLY Guele | Ml Yorscha
B L 2 [ @8 Laden der Sebe sbageurhlogsn il
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11.3. Formatieren von Text - Lésung

Zusammenfassung

Sie haben gelernt, wie man in wenigen Arbeitsschritten einen Text formatieren kann. Diese Seite ist
nur ein Beispiel fir die Gestaltung einer Webseite.

Ihrer kiinstlerischen Fretheit sind nur dadurch Grenzen gesetzt, dass Seiten im Internet an vielen
verschiedenen Arten von Rechnern angesehen werden wollen, die nicht alle Farben oder Schriftarten
installiert haben, die Sie auf Ihrem Rechner haben. Wenn Sie alles ausnutzen, was Sie mit l|hrem
Rechner kdnnen, kann das auf anderen Rechnern sehr schlecht aussehen.

Deshalb gibt esim Composer gibt esim Gegensatz zur Textverarbeitung nur drel Schriftarten. Sie
konnen auch keine weiteren installieren.

Ubung / Ubersicht
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11.4. Grafik einfligen

In dieser Ubung lernen Sie, wie man eine Grafik in eine Web-Seite integriert.

BHilderbuch [file:f. . fSeited_html] - Camposer

" Dstei peabaken fnsicht Erfigen [ormat  Tsbele ook  [enster  Hife

o 8 @ W & B = B®H g &

i My Offmeny  Speichern Vorschew  Drocken Grafik  Hlires Tabels Lirik el

" [MormaerT... ol » & & B F U = (= 5 E E ¥
Bilderbuch

7 Normal | O] Alle Tags snzeigen | <HTHLD Quele | 1 Vorschau

Hbe b . G5 @ Laden der Sete aboeschinssen =i

Aufgabenstellung

. Starten Sie den Composer.

. Speichern Sie eine neue Seite unter dem Namen 'Seite2.html' mit dem Titel 'Bilderbuch’
. Geben Sie der Seite eine Uberschrift, die durch eine waagrechte Linie abgetrennt wird.
. Flgen Sie darunter mindestens zwei Bilder ein.

. Speichern Siedie Datei.

. Schlief?en Siedie Datel.

Ubersicht / Lésung
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11.4. Grafik einfugen - Losung

Durchfihrung

. Uberschrift und waagrechte Linie siehe Ubung 11.3

. Kopieren Sie die Bilder, die Sie einfligen wollen, in lhren Ordner 'Uebungl’.

. Waéhlen Sie aus dem Menti 'Einfligen’ den Befehl 'Grafik'.

. Im Dialogfenster 'Grafikeigenschaften' geben Sie einen Alternativtext fur Ihre Grafik ein.
Wenn man die Grafik nicht laden kann, wird der Alternativtext angezeigt, so dass man weil3,
was da sein sollte.

. Klicken Sie die Schaltflache 'Durchsuchen’ an. In dem sich 6ffnenden Fenster konnen Sie das
Bild auswahlen. Bestétigen Sie mit 'OK".
. Figen Sie mindestens noch ein Bild ein.

—
{ Favl Fewrels  adsy  FEWW Sy Tawdy  Terk Feeswr -0

: 3 38 ¥ £ |A — m # &

i M Sle ualan Cormales Tenoomy Fad bl AaE Tdeba | s A4
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Bilderbuch

Cuf aF b adile halten

(&4 eese | tpersicnes Ercheiwrcskle | Uk
ey odosec
[
| TR Y
|
| :_.;_:. Al e - lazl: |
7 i nd | A" g wen i ] 4TI BT N S e T
i ke oA T W aader dor o 2o Sl Bt = v

Anbisder R
[ o] I

Zusammenfassung

Bilder im jpg-,png- oder gif-Format werden bei der Erstellung von WWW-Seiten oftmals el ngesetzt,
dasiein der Regel eine kleine Dateigrofie haben und somit schnell geladen werden kdnnen. Die
Geschwindigkeit mit der eine Seite geladen werden kann, spielt bei WWW-Seiten eine entscheidende
Rolle.

Ubung / Ubersicht
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11.5. Arbeiten mit Tabellen 1

Im "Bilderbuch" erkennen Sie, dassesin HTML nicht so einfach ist mit Bildern zu arbeiten wie in der
Textverarbeitung. Wenn Sie mehrere Bilder mit Text anordnen wollen, kénnen Sie das nur mit
Schwierigkeiten.

Tabellen schaffen hier Abhilfe. Bilder und Texte werden in unsichtbaren Tabellen "aufgehangt”.

Hilderbuch [File:f.. fdilder oozl himl] - Compogsr

?gj Lasia  Lessbmyzan  orsdt Jof Lo rias aane Jeck  Lenssar e

R I~ oA b = B & &

G MW I¥eer Zomsern dorschsa Cooder T wsk 1Lrke Tselk Uk Zhl

e —— 5 g e T

ek L, W ol e S T R i S e - R
-

L
Bilderbuch

=kl n Favsipman o,

::l "
[ # sl ' e RN TRACTE T WA HE ™ PRE - A WP N
e ol s 2R e Locenees S b chopesthier =i

Aufgabenstellung

. Starten Sie 'Saite2.html' im Composer.

. Erstellen Sie eine unsichtbare Tabelle unterhalb der Bilder.
. Ziehen Siedie Bilder in Tabellenzellen.

. Formatieren Sie die Tabellenzellen.

. Speichern Siedie Datel.

. Schauen Sie die Seitein der Vorschau, im Navigator, an.

. Schlief3en Sie die Datel.

Ubersicht / Lésung
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11.5. Arbeiten mit Tabellen 1 - Lésung

Durchfihrung

. Setzen Sie den Cursor unter die Bilder. Wéhlen Sie aus der Symbolleiste Tabelle einfligen.

rrr
rrr

Tabelle
Das folgende Fenster 6ffnet sich.

Tabelle einfiigen

iGrdlbe

Zeilen: §Eu"

Spalten: 2

Breite: 1I:|I:| % des Fensters + |
Rand |:| | Pixel

] 4 | |.ﬂ.l:|l:|rechen |

. Stellen Sie hier die Grof3e der Tabelle ein. Setzen Sie den Rand auf Null Pixel, damit die
Tabelle im Navigator nicht zu sehen ist. Im Composer sehen Sie gestrichelte Linien als
Tabellenbegrenzung. Bestatigen Sie mit 'OK'

. Klicken Sie auf ein Bild und ziehen Sie es mit gedriickter Maustaste in eine Tabellenzelle.
Achten Sie darauf, dass wirklich nur ein Bild markiert ist. Ziehen Sie so ale Bilder in die
Tabelle und beschriften Sie diese in den darunterliegenden Zellen.

. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Tabelle.
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11.5. Arbeiten mit Tabellen 1 - Lésung

Rickganaig
l Wiederholen
& Ausschneiden
Kopieren
Einflgen
Lischen

Alles auswahlen

Alle Textstile entfernen
Link erstellen. ..
Links entfernen

Benannte Ziele entfernen

Tabellenzelle - Eigenschaften

Tabelle einfigen »
Tabelle auswahlen »
Tabelle lGschen k

. Yerbinden mit rechter Zelle
Tabellen- oder Zellen-Hintergrundfarbe. ..

(.

In dem sich 6ffnenden Kontextmeni wéhlen Sie "Tabellenzellen-Eigenschaften'.

Tabelleneigenschaften F:‘_(!
Tabele | Zellen

Auswahl

Zeile ¥ Akeuelle Anderungen werden angewendet

|  Yorherige I I Machste |  Devor die Auswahl verandert wird,

Graie Inhalk ausrichten:
] Hghe: Picel o Vertikal: | Mitte b
[ Breke: Pkel % Horizontal: | EEIESTEN v

(7] Zellerstil: | Maormal W [C] Textumbruch: .Umhred'nen W

[] Hirtergrundfarbe: [:] (Tabellenfarbe durchscheinen lassen)

e S e
I QK | |.ﬁrmer-den| |-ﬁ.hhrechen] [ Hilfe |

. Einwaelteres Fenster 6ffnet sich. Hier kdnnen Sie die Eigenschaften der Tabelle, aber auch der
einzelnen Zdlle einstellen. Wahlen Sie die Karteikarte 'Zell€'. Unter 'Inhalt ausrichten' konnen
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11.5. Arbeiten mit Tabellen 1 - Lésung

Sie unter anderem Vertikal und Horizontal zentriert einstellen.
. Bestétigen Sie mit 'OK".
. Speichern Siedie Datel.

i
St

-5
SRR

. Klicken Siein der Symbolleiste auf VVorschau. *orschau
Sie sehen I hre Seite im Navigator, wie sie auch als Internetseite aussehen wirde.

. Wenn Sie noch etwas auf Ihrer soeben gestalteten Seite andern wollen, klicken Sie auf
'‘Menti/Seite bearbeiten’, dann 6ffnet sich Ihre Seite wieder im Composer.

Ubung / Ubersicht
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11.6. Arbeiten mit Tabellen 2
Tabellen schaffen weitere Gestaltungsmdglichkeiten, die Sie hier kennenlernen sollen.

Aufgabenstellung

. Starten Sie'Saite2.html' im Composer.

. Erstellen Sie einen farbigen Balken aus mehreren Tabellenzellen, ohne dass man spéater im
Navigator die Zellenrénder sehen kann.

. Flgen Sieeine Tabelle in eine Tabelle ein und geben Sie den beiden Tabellen unterschiedliche
Farben.

. Schauen Sie die Seitein der Vorschau, im Navigator, an.
. Schlieffen Sie die Datel.

Hilderbuch - Mozilla [Build 1D: 200205301 2]
i Datei  Bewbeften Angicht  Gebe  Lesezeichen  Topls  Ferster  Hife

o P b, ¥’ ¥ -
23 8 e s 3 -

N startsete | Whlesezeichen 1 schuserver o Instact Mescage o webial @ Rado o Pecple o vel

s

as smd & Tabellenzellen

die Eander smd unterdricks

b &5 ~Z [2) G Dobument: Ubsnmittek (0.078 5k} | | =l

Ubersicht / L 6sung
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11.6. Arbeiten mit Tabellen 2 - Lésung

Durchfihrung

. Starten Sie Seite2.html im Composer.

. Flgen Sie unterhalb Ihrer ersten Tabelle eine zweite Tabelle mit 3 Zeilen und 2 Spalten ein.
Markieren Sie die Tabelle. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Tabelle. Im
Kontextment wahlen Sie Tabellenzelle-Eigenschaften.

Tabelleneigenschaften @
Tabelle | zallen

Grife

Zellen: |6

Spaken: |2 Breite: |100 | | % des Fenst... ™

Rénder und Abstande

Rand: (0 Fixel

BuBensbstand: |0 Pixel 2wischen Zellen
Innenabstand: |0 Pixel 2wizchen Zellerwand und -inhalk

Tabellen-Ausrichtung: | Zentri... v  Titel: | Keiner v

Hintergrundf arbe: D (Seitenfarbe durchscheinen lassen)

| QK | |.'1I'ﬁ'-.IEI'I'E|EI1I [-ﬂhbrev:hen] [ Hilfe |

. Inder Kartelkarte Tabelle stellen Sie hier aul3er dem Rand Null auch Auf¥enabstand und
| nnenabstand auf Null.

. Klicken Sie noch einmal mit der rechten Maustaste in die Tabelle und wahlen Sie diesmal
Tabellen- oder Zellen-Hintergrundfarbe
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11.6. Arbeiten mit Tabellen 2 - Lésung

Riickganagig
Wyiederholen

Ausschneiden
kopieren
Einflgen
Lischen

flles auswahlen

Textstile unterbrechen
Link erstellen...

———

Tabellenzelle - Eigenschaften

Tabelle einfigen »
i Tabelle auswahlen »
Tabelle l&schen »

=

Yerbinden mit rechter Zelle

Tabellen- oder Zellen-Hintergrundfarbe. ..

. Figen Sie noch eine dritte Tabelle ( 2 Zeilen, 2 Spalten) unterhalb ein. Setzen Sie den Cursor
in eine Zelle und fligen Siein diese Zelle noch mal eine Tabelle mit 2 Zeilen und 2 Spalten ein.

Tahellan- ader Fellenfarha rz|

Hitiler gruni [ ; Tamede (&) Zellein)

4

. Féarben Sie diese beiden geschachtelten Tabellen verschieden. Wahlen Sie dazu im
Farbenfenster 'Hintergrund fur Tabell€'.

Zusammenfassung

Bei der Arbeit mit Tabellen wird Ihnen Ubung und vor allem Geduld abverlangt. Sie sollten sich Ihre
Seite Ofter in der Vorschau ansehen, um das Erscheinungsbild der Tabelle zu prifen. Trotz der
grafischen Oberflache der meisten HTML-Editoren kann die V orschau Unterschiede zum Aussehen
der Seite im Editor, hier Composer, aufweisen. Probieren Sie einige Gestaltungsvarianten aus.

Ubung / Ubersicht
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11.7. Text as Grafik einfligen

In HTML ist die M&glichkeit der Textgestaltung ziemlich eingeengt, wenn man die Seite
veroffentlichen will. Man kann aber Schrift als Bild einfligen, dann ist man fast sicher, dass es auf
alen Bildschirmen, auf denen es ankommt, auch gleich aussieht.

=3

Kithe -Kohwvitz-5chule - Mozilla [Build ID: 2002053012}
5 [atei  Besbeken Ansicht  Gehe  Lesezeichen  Tools  Ferster  Hife

422 8 Gl 2 -l

© Ahstartsere | hLesezsichen [ Schuserver 4 Instant Message o ebtrsl 2 Radio 4 Peos

Kathe-K 1z-Schule

Aufgabenstellung

. Gestaten Sie einen Text als WordArt in Word.
. Flgen Siediesen Text als Gif-Bild auf einer neuen Seite im Composer ein.

Ubersicht / Lésung
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11.7. Text als Grafik einfligen - Losung

Durchfihrung

. Offnen Sie eine neue Seite im Composer und speichern Sie diese unter dem Namen
Seite3.html im Ordner Uebungl. Der Titel konnte Kéthe-K ollwitz-Schule heil3en.

. Offnen Sie Word. Klicken Sieim Menii 'Datei/Einfugen/-Grafik' auf WordArt. Wahlen Sie
einen Schriftzug aus dem sich 6ffnenden Fenster. Wenn Sie mit 'OK' bestétigen, 6ffnet sich ein
weiteres Fenster Geben Sie Ihren Text ein. Auch Schriftart und Schriftgrof3e konnen Sie hier
wahlen. Weitere Gestaltungsmoglichkeiten sind vorgesehen, die Sie ausprobieren konnen.
Bestétigen Sie mit 'OK".

. Sie sehen jetzt den Text in eéinem Word-Dokument. Er ist markiert, an den Ziehpunkten
kbnnen Sieihn jetzt noch vergrofl3ern, verkleinern oder drehen. Klicken Sie auf '‘Kopieren' in
der Symbolleiste.( oder Menl 'Bearbeiten/K opieren oder Tastenkombination STRG+C)

. Offnen Sie ein Bildbearbeitungsprogramm, z.B. Picture Publisher. Klicken Sie dort auf
'Einflgen’ In der Symbolleiste (Oder Menli Bearbeiten/Einfligen oder Tastenkombination
STRG+V).

. Speichern Sieden Text als *.gif-Bild. Wahlen Sie dazu im Menti 'Datei/Speichern unter' Sie
sehen folgenden Ausschnitt. Bei Dateityp klicken Sie auf 'Compuserve Graphics
Interchange(*.gif). Geben Sie den Datenamen an und klicken Sie auf 'Speichern'.

Dateiname:  [Bild14. psp Speichem |

Datedyp: |F'ainl Shop Pro Image [".psp.”. 5L" pfr."tub) l[ abbrachean
Hilfe

Dr. Halo [*.cut)
Encapsulated PostScript [*.eps,”.al." ps)
FlashPix [ fpx)

GEM Pamnt [" )

JPEG - JFIF-kompatibel [*.jpg.” jif." jpeg)
M acintosh PICT [ pct)
b acPaint [*. mac

Optioren...

. Wechseln Sie zum Composer. Fiigen Sie das Bild ein.
. Speichern Siedie Datei.
. Schauen Sie sich die VVorschau an.

Ubung / Ubersicht
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11.8. Hyperlinks einfligen 1

HTML bedeutet Hyper Text M arkup L anguage, Hypertext-Markierungssprache, weil man mit
Hyperlinks, kurz Links, nicht auf einer Seite weiterlesen muss, sondern irgendwohin auf andere Seiten
springen kann.

Einen Link im Text erkennen Sie daran, dass er farblich hervorgehoben und unterstrichen ist. Fir alle
Links gilt, dass der Mauszeiger in der Nahe des Links sich in eine Hand verwandelt.

Yorteile von HTML - Mozilla {Build ID: 2002053012}

emfiigen In HTML kénnen Sie noch

3 Téne
4. Fime

emarbeiten. Aullerdem koénnen Sie Links defineren- Textstellen oder Bilder,
von denen Sie 21 wgendemer Sexte m:i:m eigenen Fechner oder weltweit
springen kénnen o

e £B 2 [B G hitp:fivwwew.googe.de | | =il gl

"

Ein Link kann auch auf einem Bild sain.

Bildarbuch - Mozilla {Build ID: 2002053012} = BIk]
fmuwmwmuzmgpmﬁmm

23 8 Ghi(eses) 3 - |

% 4 startseite | 'WhLesezeichen (1 Schuserver o Instant Massage 4 WebMal o Radio 4 People)

.Y
Bilderbuch
Hier geht es zur Seite |
; ."-.*".:"::j 4 :
g TPRED, . 4 : v
b £h 2 [E) 6 Dolument: Ubermittek (0.14... | } i

Aufgabenstellung
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11.8. Hyperlinks einfligen 1

. Setzen Sie einen Hyperlink auf Seitel.html, mit dem Sie auf Seite2.html springen kénnen.
. Setzen Sie auch noch einen Hyperlink auf Seite2.html, mit dem Sie auf Seitel.html springen
konnen.

Ubersicht / Lésung
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11.8. Hyperlinks einfligen 1 - Ldsung

Durchfihrung
Im Ordner Uebungl sollten die Dateien Seitel.html, Seite2.html, Seite3.html und einige Bilder sein.

. Offnen Sieim Composer Seitel.html. Markieren Sie das Wort Links und klicken Sie auf
Links. Der vollstandige Text in der Sprechblase: "Neuen Link einfligen oder Eigenschaften des
gewahlten Links bearbeiten”

Vorteile von HIML [file: /. .. Worleile_won_HIML.himl] - Composer

© Dotel Pewbeten Anht Enfigen Format  Tabele ook  Ferster e

rE.- D\‘ﬁm mﬁm mﬁm" -&E&L H;ia n;tg_-liu f-i zi-e'i
2 mormuter 7., v - 2 A X B I _[.]_ = =
einfiigen. In HTML kénnen Ste noch

3. Téne
4 Filme

etnarbesen. Aulferdem konnen Sie defimeren- Textstellen oder Bilder, von denen
Ste m rgendeiner Seite auf dern eigenen Bechner oder weltwest spnngen konnen

F bicarnal | (EE) Ale Tags anzeigen {HTHL» Guells | 3l Vorschau
thbe i - (3] GF Laden der Ssite aboeschiossen =

. Siewissen, dassdie Seite2, zu der Sie verlinken wollen, sich im selben Verzeichnis wie Seitel
befindet. Deshalb kdnnen Sie im Fenster, das sich 6ffnet, einfach hineinschreiben: \seite2.html.
Wenn Sie nicht wissen, wo sich die Datel befindet, klicken Sie auf ‘Durchsuchen’, um im
Explorer selbst nach der Datei zu suchen.

Link-Eigenschaften

 Link-Texk:
Lirks

Link-Aadresse

taeben Sie eine Webseiten-Adresse oder eine lokale Datei ein, oder
wahlen Sie ein benanntes Zeil oder eine Uberschrift aus der
Popup-Liske:

|
[ v

| Curchsuchen... |

|.ﬁ.|:||:|rechen | | Hilfe |
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11.8. Hyperlinks einfligen 1 - Ldsung

. Speichern Sie die Datel und wechseln Siein die Vorschau. Hier konnen Sie den Link
ausprobieren, im Composer funktioniert er nicht.

. Wennder Link Sierichtig auf die Seite2 gefihrt hat, klicken Sieim Menl auf 'Datei/Seite
bearbeiten’. Damit haben Sie die Seite2 im Composer gedffnet.

. Flgen Sieden Text "Hier geht es zur Seite 1" ein. Markieren Sie 'Seite 1' und wiederholen Sie

die vorhergehenden Schritte.
. Wenn Sie die Datei gespeichert haben und die V orschau ansehen, miissen Sie jetzt zwischen

Seitel und Seite? hin- und herspringen konnen.

Ubung / Ubersicht
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11.9. Hyperlinks einfligen 2

AulRer Hyperlinks auf eine Seite, die Sie im Computer haben, gibt es noch Hyperlinks, die ins Internet
verweisen oder auch nur, bei langen Seiten, auf demselben Dokument an den Anfang springen.
Zusdtzlich kann man ein E-Mail Formular aufrufen lassen, so dass man direkt eine E-Mail an eine
vorgegebene Adresse schreiben kann.

Bilderbuch - Mozilla (Build ID: 2002053012} A==
G| Datei Baarbeken fnskht Gehe (esezeichen Tools Ferster Hife

L2 3 8 i) 3 - [

" T} startseite | 'BLesezeichen [ Schuserver @ Instant Message #F Webbal P Radic ¢ Peopile

il - qq_i_’ A
-
Fisenhut Fmgerhut

-
E

Zum Anfang Bilder won Mamibia

Schicken Sie rur eine Mal

,.;,.’;, J_‘,,"l.u,_!:’, ['ﬂ::ﬂ e e

Aufgabenstellung

. Starten Sie Ihr Bilderbuch, d.h. die Datei Seite2.html im Composer.

. Figen Sie noch einige Bilder ein, so dass die ganze Seite grol3er als der Bildschirm wird.

. Am Ende der Seite fligen Sie einen Link ein, der auf die Uberschrift verweist. AuRerdem soll
ein weiterer Link auf eine Seite mit Bildern im Internet fihren.

. Eineweitere Verknipfung soll eine Mail an Sie ermoglichen.

. Speichern Siedie Datel.

. Probieren Siein der Vorschau lhre Links aus

Ubersicht / Ldsung
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11.9. Hyperlinks einfligen 2 - Ldsung

Durchfihrung

. Geben Sie den Text ein, der verlinkt werden soll.
&
. Markieren Sie'Zum Anfang'. Klicken Sie auf das Symbol Link. Link
Das folgende Fenster 6ffnet sich.

Link- Ligerschalfen El

Line-Tend:
Fum bl arey

Line-faresron

eben e sne Webselar-Aoresss ey one e Duabel ainy, oder
weibban S mn benanntes Zed oder sne Lbsrodhift s der
Popup-Lishe:

| #edderbusch

| Abbrechen | Hife

. Wenn Sie auf das Dreieck an der linken Seite der Eingabezeile klicken, dann 6ffnet sich eine
zweite Zeile mit dem Vorschlag '#Bilderbuch'. Da die Uberschrift der Seite Bilderbuch heift,
bietet der Composer das an. Jeder Sprung in einer Seite beginnt immer mit dem Zeichen #,
gefolgt von einem Text, der zu der Stelle gehort, an die gesprungen werden soll.

. Klicken Sie auf die Vorgabe und bestéatigen mit [OK].

. Wenn Sie eine Internetseite gefunden haben, zu der Sie verlinken wollen, dann wird die
Adresse in der Eingabezeile eingetragen. Markieren Sie aber zunéachst den Anker, d.h. den
Text, auf dem der Link liegt, zu markieren.

Link-Eigenschaften

Limk-Texk:
Bilder wvon Mannibia

Link-Aadresse

taeben Sie eine Webseiten-Adresse oder eine lokale Datei ein, oder
wahlen Sie ein benanntes Zeil oder eine Uberschrift aus der

Popup-Liske:
i i
\Rkkpef fenana, willischnitzler . defnamibiafpictures_nannibia. htm w l
|Durn:hsun:hen... |
] 4 | |P.I:u|:urechen| | Hilfe |
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11.9. Hyperlinks einfligen 2 - Ldsung

. Bestdtigen Sie mit 'OK"

. Um ein Mail-Formular auf Ihrer Seite zu erhalten, markieren Sie den Link-Text. Klicken Sie
wieder auf 'Link’ in der Symbolleiste. Schreiben Siein der Eingabezeile: mailto: <e-mail-
adresse>

. Bestétigen Sie wieder mit 'OK'. Speichern Sie die Seite.

. Schauen Sie sich die Vorschau an. Die Links missten jetzt funktionieren. Wenn Sie Ihren

L

externen Link benutzen, miissen Sie den Zurtickknopf Z4rdek in der Symbolleiste des
Browsers verwenden.

Ubung / Ubersicht
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11.10 Tags, Seitenquelltext und HTML-Quelle

Wie funktioniert HTML eigentlich? Was bedeutet HTML-HyperText M arkup L anguage, die
Seitenbeschreibungssprache? Warum HTML und nicht einfach Textverarbeitung?

HTML beruht auf der Codierung, die zu Beginn des Computerzeitalters eingeftihrt wurde. Das
verstehen auch jetzt noch alle Computer. Inzwischen haben sich in Computern neue Codierungen
zusatzlich entwickelt, damit verstehen sie einander nicht mehr, selbst der Transfer von einer
Textverarbeitung zur anderen kann auf demselben Computer problematisch sein. Im Internet will man
aber Computer aller Arten erreichen. Deshalb HTML.

Aufgabenstellung

. Offnen Sie Seitel.html im Navigator. Klicken Sie auf 'Ansicht/ Seitenquel Itext'. Schauen Sie
den Text genau an. Sie erkennen die Elemente, die Sie auf der urspriinglichen Seite gesehen
haben, zusétzlich hervorgehobene Zeichen in spitzen Klammern. Man nennt sie Tags
(sprich:tags, engl. Markierung). Mit Ihrer Hilfe wird beschrieben, was der Browser mit dem
eingegebenen Text machen soll.

Quiella womi (ke AL THME JOG rondkuns AMlabusg 1 FAOCSafel  himl - Mazilla
K [t Barbsiben Sheiche  Hilfs

<htm]
 fam ] =
Ltitle>Varteile von HTHAL<S/Eitled

< hpad>
Zhndy

shl=bas iat fine grobe Dherachrife</hl>

£hir> 15 HTEL halben Sié ¥iél =hy Roglichkfliasn ali io def TextirecacbhaiEipng,<hrh
in der TEEEVETRCESLitung ESnnen Sis<kr>

Ll
TlATEEELS LA

<1ixC1 Ty L

£ s
gigfisaén. [n HTHL ESEREn Sié Hoch
€@l mLtart="J">
1A Taea 105

1Al e/ L1

£/ als

elnarbelieen. Aberden koRpnen 2ie <& hief="Zgirel htmi®»LinksdSan 2ET iRIETERN
Texearellen ader Eilder, vop denen Sie =u ifgendeiner Seite aul dem eigegnen
ReEhner ader welrwelr Springsn Kopnen. <BEd

Tl

o) By
£ il

Liste der wichtigsten For matbefehle (Tags)

Die meisten Tags klammern paarwei se gewisse Bereiche (Nichtleere Formatbefehle):

<HTML> </HTML> der gesamte Text
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11.10 Tags, Seitenquelltext und HTML-Quelle

<HEAD> </HEAD> der Kopf

im Kopf des Dokumentes steht
<TITLE> </TITLE> der Titel, der im Browser in
der Titelleiste erscheint.

<BODY> </BODY> klammert alles tibrige

<H1> </H1> die groRte Uberschrift

<H2> </H2> jeweils kleinere Uberschriften

<H6> </H6> bis zur kleinsten

<pP> </P> ein Absatz, ein Paragraph
eine Liste mit

<UL> </UL> Aufzéhlungspunkten
(Unordered List)

eine Liste mit Nummerierung

<OL>  <OL>  (Ordered List)

innerhalb der Listen die

<LI> <LI> einzelnen Zeilen

Tags kommen auch einzeln vor (Leere Formatbefehle):

<BR> ein Zeilenumbruch (BReak)

eine horizontale Linie

<HR> (Horizontal Ruler)

Umlaute und 3 sind eine Eigenheit der deutschen Sprache. Damit sie richtig Ubertragen werden,
mUssen sie mit Zeichenkirzeln umschrieben werden. Das macht den Text im Editor schwer lesbar.
Zeichenklrzel fangen mit & an und enden mit Semikolon.
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11.10 Tags, Seitenquelltext und HTML-Quelle

&auml; a (azUmlaut) &copy; E?:opyri ght)

&Auml; | A (azUmlaut) | &amp; &
(Ampersand)

&ouml; 0 (aUmlaut) | &dgt; :h;?];eater

&Ouml; | O (a-Umlaut) | &lt; < (less than)

&uuml; U (aUmlaut)

&Uuml; | U (a-Umlaut)

& quot; doppeltes Anflihrungszeichen

& nbsp; unbedingtes L eerzeichen

&szlig; (3 (sz-Ligatur, scharfes s)

. Offnen Sie Seitel.html im Composer. Klicken Sieim Menti 'Ansicht/HTML-Quelle
. Andern Sie den Text zwischen den Tags. Speichern Sie die Datei unter einem neuen Namen.
Schauen Sie sich die Veranderungen in der Vorschau an.

Ubersicht / Lésung
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11.10. Tags, Seitenquelltext und HTML-Quelle - Lésung
Durchfihrung

Sie haben Seitel.html im Composer getffnet. Unter dem Menipunkt 'Ansicht/HTML-Quelle' sehen
Se

Vorteibe von HTML [file:f. . Seited . himl] - Composer
T Datei Pewbsen  Ansicht  Eifilgen  Format  Tabele Tools  Ferster  Hie

B &8 B8 % &8 # 3 @
Mew  Offnen Vorschoau  Drucken
SIDOCTYRE htsl POBLIC ==/ /W3C//DTD HTAL 4.01 Transiticnal/rfER=»
dhemle Y
<haad>
it le*Yorvelle won HTHL< uitle*
€ Shaade
<l o s

<hl*Dag ift eine grols Uberschrife</hle

dhreln HTAL haben Sie viel meshr Méglichkeiten ale in der Textrerarbeitung. bed
In der Texcvsrarbeivuey kénmen Siesher

SeTh b
<]1i*Taxn</Sli>
alixBildera/lis

a4l
ginfagen. In HTHL kénnen Sis noch
<5l Fearre®3I®F
dlixTona<s lix
«1i*Filma< lix

«folr

sinarbeiven. Aulerdes hkdnner Fie +a hrefe"Seive? hesl®*rLinks</ar dafiniet
Texcstallen oder Bilder, von denen Sis Tu Legendelner Seice aul das &#1QenEn
Backnar oder weltwsit gpringen hénnen, <br=

+hE

ahre

< fBadys
< /hrml>

€ >
F tiormal| (TE] fle Tags anceigen CHTALS Cusle | I Yorschisu

Bk B & GR Laden der Seite abgeschiasen .

. Der Text, den Sie sehen, ist derselbe wie bel Seitenquelltext. Die Tags sind nicht mehr
hervorgehoben. Diese Seite kann man bearbeiten.

. Setzen Sie den Cursor an eine Textstelle. Verdndern Sie diese. Zum Beispiel kdnnen Sie den
Text zwischen <title>...</title> dndern in "Meine erste HTML-Seite". Achten Sie darauf, dass
die Tags erhalten bleiben. Ein zusétzliches L eerzeichen zwischen den Klammern fhrt dazu,
dass der Tag nicht mehr vom Browser erkannt wird.

. Sie kdnnen auch Tags andern, nur nicht die wesentlichen <html>, <head> und <body>. <ul>
konnten Sie ersetzen durch <ol>.

. Speichern Siedie Datei unter einem neuen Namen. (z.B. 'Test.html’, damit I hre 'Seitel.html
intakt bleibt, falls bei Ihren Versuchen etwas schief gehen sollte.

Zusammenfassung

Wenn Sieim Composer das Menti 'Format / Seitentitel und —einstellungen' aufmachen, lesen Sieim
unteren Tell des Fensters:
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11.10. Tags, Seitenquelltext und HTML-Quelle - Lésung

Fortgeschrittene Benutzer: Um andere Inhalte der <head> -Region zu bearbeiten, verwenden Sie
'HTML-Quéelltext' im Ansicht-Menl oder der Editiermodus-Symbolleiste.

Seiteneigenschaften E|
Adresse File: /I IBM%E 20Grundkursz2 ebung fSeitel  hkml
Zuletzt geandert  Thursday, Augusk 29, 2002 19:03:13
Titel: i'u'u:nrtgile vor HTMU |
Autor !_';';.-'ﬂl%elm i
Beschreibung | |

Fortgeschrittene Benukzer:

IUm andere Inhalte der <head>-Region zu bearbeiten, verwenden Sie
"HTML-CQuelltext" im Ansicht-Meni oder der Editiermodus-Symbaolleiske,

2K, | |.ﬂ.l:|l:|rechen |

Um das zu verstehen, genligt das, was Sie hier tber HTML und den Quelltext gelernt haben.

Ubung / Ubersicht
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11.11. Meta-Tags oder "Wie man im Internet gefunden wird"

Die Robots der Suchmaschinen suchen entweder im Volltext oder in bestimmten Zeilen desHTML-
Textes, den Meta-Tags. Sie stehen im Kopf (head) des Quelltextes, beginnen mit <meta name=...>

und sind in den Internetseiten nicht sichtbar. Im folgenden Bild sehen Sie eine Zeile, die von Netscape
( Mozilla macht das nicht) selbstandig in den Quelltext eingefiigt wurde:

<fdoctype himl poblic "=/felcyfded Erml 4.0 crazsicicealldfsa™

swta neEm="0ENIRLATORE" contant="Eozillafd.Td [de]C-CCK-ECD [T ([Nindows BT S.0r 0) [Metocaga] =F
LAt kephartells Von HEALOrLLNLe
< Pl

Sie sagt nichts Gber den Inhalt aus. Sie miissen die Stichworter, unter denen Sie gefunden werden
wollen, selbst eingeben.

Anmerkung: Das erklart auch, warum man bel der Eingabe mancher Suchworter in der Suchmaschine
Ergebnisse erhélt, die gar nicht zum Suchbegriff passen. dajeder Verfasser einer Seite diese Worter
bestimmen selbst bestimmen kann.

Zwischen <head> </head> schreitben Sie dafiir folgende Zeilen:

<meta name="keywords" content="Stichworter, Schllisselworter">
<meta name="description" content="Beschreibung der Seite">

Anstelle der kursiv geschriebenen Worter setzen Sie lhre eigenen Begriffe.

Fir Sichworter, Schliisselworter schreiben Sie z.B. Ihren Schulnamen, Ihre Stadt, maximal 200
Zeichen, durch Kommata getrennt.

Bei Beschreibung der Saite sollten Sie Ihre Seite schildern. "Die Homepage der ...-Schule" oder "Das
fachertibergreifende Projekt der Klassen 4 und 5...", maximal 1000 Zeichen.

Aufgabenstellung

. Starten Sieim Composer Test.html.

. Geben Sie die oben vorgestellten Meta-Tags mit eigenen Stichwortern und eigener
Beschreibung ein.

. Speichern Siedie Datel.

. Schlief3en Siedie Datei.

Ubersicht / Lésung
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11.11. Meta-Tags oder "Wie man im Internet gefunden wird" - Lésung

Durchfihrung

. Starten Siein Mozilla'Test.html'. Wahlen Sieim Menti 'Datel / Seite bearbeiten'. Damit 6ffnen
Sie die Seite im Composer. Uber das Menti 'Ansicht / HTML-Quelle' haben Sie den
Seitenquelltext zum Bearbeiten vor sich. Nachdem Sie die Zeilen eingefiigt haben, konnte die
Seite etwa so aussehen:

Verteile von HIML [fhle:d, . Seite . himi] - Compesar
B Qaten  Paawbeien  Areeht  [rfOgen Boamsl  Talsbe Took  Fariter  Hife

B Ig |E '-::'-E 5 s e i '
Meis  Offren  Speichesn Vorschal  Drudien

aIDOCTYFE haml FURLIC *-7/W3C//DTF HINE 4.010 Trensicionsl s EH™*
ahtmle L]
“haad*

apitla*Vorceils woen HTHLE oA las

dpsts nams="kayvordi®™ contant="HTHL, Sorteils, MANN Lruandkurz™F

ARALE NAR® "defCripuion” CoRtanTs"Dad ist die srdce HIHL-Beive ded HHE-Grundois ses. =>

< hand
akndys b

I..-"'H-mmd 118 ) alle Tags ancwigen | JHTHLY Quells | 8 Yorschay
S Bl «F GE & Loden dar Selte aboeschioen e

. Speichern Sie die Datei. Schauen Siein der Vorschau nach, ob sich irgendetwas gedndert hat.

Zusammenfassung

Sie haben hier nur zwei Zeilen der Meta-Tags kennengelernt. Es gibt aber viel mehr, die durch
verschiedene Vereinbarungen festgel egt wurden.

Wenn Sie mehr dartber wissen wollen, finden Sieim Internet viele Informationen, wenn Siein
Google '‘Meta-Tags' eingeben.

Eine gute Seite mit vielen Vortragen zum Internet finden Sie bei:

http://www.dbq.rt.bw.schule.de/l ehrer/ritters/vortrag/vortrag.htm

Dabei ist auch ein Vortrag Uber Meta-Tags, der Sie dann auch noch auf weitere Seiten zu diesem
Thema bringen kann.

Ubung / Ubersicht

file://N1//Homepage/LFB-Server/mo/m2/uebungen/publizieren/0211loe.htm [25.04.2004 14:18:39]


http://www.dbg.rt.bw.schule.de/lehrer/ritters/vortrag/vortrag.htm
http://www.dbg.rt.bw.schule.de/lehrer/ritters/vortrag/vortrag.htm

I1l. E-Mail
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. [11.1. E-Mail verfassen/ LOsung

. [11.2. Adressbuch anlegen / L ésung

. 1.3, Listeim Adressbuch erstellen / L ésung

. [11.4. Adressbuch verwenden / Lésung

. [11.5. E-Mail empfangen / Losung

. [ 111.6. E-Mail versenden und empfangen / Ldsung

. E1111.7. E-Mail verschicken mit CC oder BCC / Lésung

. [11.8. E-Mail mit angefligter Datel senden/ L&sung

. [11.9. E-Mail schreiben und Bilddatel anflgen / Lésung
. [11.10. Empfangen von E-Mail mit angehangter Datei / Ldsung
. [11.11. E-Mail beantworten (reply) / Lésung

Ubersicht
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111.1. E-Mail verfassen

Das Ziel dieser Ubung ist das Kennenlernen des Mozilla Messenger. Hier lernen Sie, wie man eine E-
Mail verfasst.

Aufgabenstellung

. Starten Sie den Mozilla Messenger des Mozilla Communicator.

. Schreiben Sie eine neue E-Mail.

. Der Betreff ist 'Begriufdung'.

. Im Text begrif3en Sie Ihren Kollegin bzw. Ihren Kollegen zu diesem Kurs.
. Speichern Sie die E-Mail.

Ubersicht / Lésung
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111.1. E-Mail verfassen - Losung

Durchfihrung

. Starten Sieden Mozilla

. Wahlen Sieim Menl 'Fenster/ Mail & Newsgroups oder klicken Sie in der Komponentenleiste
das Symbol an. Folgendes Fenster 6ffnet sich. Vergewissern Sie sich, dassin der linken
unteren Halfte 'Inbox’ angeklickt ist.

. Waéhlen Sie aus der Symbolleiste 'Verfassen

. Esoffnet sich das Dialogfenster 'Verfassen'. Setzen Sie den Cursor in das Adressfeld, das
durch ein'An:" vor der Zeile gekennzeichnet ist. Geben Sie die E-Mail-Adresse I hrer Kollegin
bzw. Ihres Kollegen ein.

Inbox fiir almut. wilhelm@t-online. de - Mazilla E”E|E|

ol y T 9 i

it
Betreff oder Absender enthalt:
0 | Botredf L sl | =]
£51Das beingt der Somimer: Schnele ... AL, A
£ [emeridy ] Dilcbenr -Gaderie al,, i '
£ Gruesse aus Roburua al...

=7 Beendeter Artiksl: K-Weichenpaa,,, g, = |
¥ Rearaieder drbdosl; K-Garmds Gl i + 1 e

¥ = Local Folders

Willkommen zu
Mozilla Mail & News

.._'.,p_& b
i LB 2 (3 & Dolment.. | | Ungelessrs: 0 Gesomt: 7 | s

. Bei 'Betreff' geben Sie '‘Begridung' ein.

. Im grofRen Textfenster schreiben Sie z.B. 'Hallo Herr Kollege, herzlich willkommen beim
Internet-Kurs!' oder 'Hallo, liebe Kollegin, wie schon , dass Sie hier mitmachen wollen.'

. Klicken Sie auf das Symbol 'Senden’, wenn Sie online sind.

. Sind Sie offline, dann wahlen Sie im Ment 'Datel’ den Befehl 'Speichern’ oder klicken Sie auf
das Symbol 'Speichern’ in der Symbolleiste.

. Die abgelegten Nachrichten befinden sich automatisch im Ordner 'Drafts. Wenn Sie den Brief
aus 'Drafts verschicken wollen, 6ffnen Sie 'Drafts), klicken Sie auf den Brief, danach auf das
kleine Fenster 'Entwurf bearbeiten’. Nun haben Sie das Symbol 'Senden’ wieder zur Verfligung.

Ubung / Ubersicht
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Sielernen hier, wie man sich ein Adressbuch anlegt, damit man sich nicht alle Adressen merken
MUSS..

Aufgabenstellung

. Tragen Sie die Angaben von drei Ihrer Kolleginnen bzw. Kollegen in das Adressbuch ein.
. Schlief3en Sie das Fenster 'Adressbuch’ und Uberprifen Sie anschlief3end, ob Ihre Eintragungen
gespeichert wurden. Andern Sie gegebenenfalls falsche Eintragungen.

Ubersicht / Lésung
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111.2. Adressbuch anlegen - L6sung

Durchfiihrung

. Wahlen Siein Mozillaim Menl 'Fenster' den Befehl 'Adressbuch'.

Adresshuch

" patei Basrbeken  Ansicht

Tools  Fenster

i NeueKarte Meuslite | Eigenschaften Verfassen Lsschen

Hilfe

N ow

o odor . od ik
¥iPersonliches Bdresshuch = i
i Name | E-Mal | Tel.Di.. | Fima  |E )
mmﬁ'“;"”t g Heinz. Rodinger@fi. .. 2

ssbock 1 B Jukia. Zander@t-onl. ..

| & IT adressmegawily :'E ik Frit @t.

[ETE ¢ ] == Maike. Fritz@ewilion. .. W
| Karte fir A
: inz.Riidi i ia.
'. Heinz.Ridinger@fiducia.net
Heinz. Rudngerdfiducia. net
W

-2t £ 2 [a] & Gesamt Karten in adressmegavilly: S

. Imlinken Teil des Fensters erkennen Sie mehrere Adressbiicher, wahlen Sie 'Personliches
Adressbuch'.
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111.2. Adressbuch anlegen - L6sung

HinzuFlgen 2u:

[ F&r::ﬂrm-:l'uﬁ.n:lr&ssb... bt |

Mame | Adresse Andere

Manme
Yormame:
Machmame:
Arzesgenans:
Spicznanie:

Inkernet
E-Mail:
Zusstzliche E-Mail: |
Bewvorzugt folgendes Machrichbten-Format: | Unbeka.,.

Telefon
Dienistlich:
Privak:
Fax:
Pager:
Maobilbelefomn:

04 | I.ﬂhtaacl"run I

. Wahlen Sie das Symbol 'Neue Karte'.

. Im Diaogfenster ‘Neue Karte' kdnnen Sie drei Kartetkarten (Name, Adresse, Andere) fir eine
Adresse mit Daten fillen. Sie geben nur die Daten ein, die fUr Sie wichtig sind. Bestétigen Sie
lhre Angaben mit [OK].

. Die Adressein einer E-Mail, kdnnen Sie direkt ins Adressbuch tibernehmen.

file:///l|/Homepage/LFB-Server/mo/m2/uebungen/epost/02loe.htm (2 of 3) [25.04.2004 14:18:41]



111.2. Adressbuch anlegen - Lsung

=l Betreff: Begriillung
Yon: ‘Wilhelm <almut, wilhelrm@t-online, de =
Datum: 15:26
An: ronika, einstein@t-online, de
Adresse zu Adressbuch hinzufigen, ..
Yerfassen einer Mail an
E-Mail-Adresse kopieren
Filker aus Machricht erstellen. ..

Hallo, lieke Eoll
wie schin, dass 3
wollen.

| | Ungelesene: 0 Gesamb: 9 ={i=

. Klicken Sie mir der rechten Maustaste auf die Adresse, wahlen Sie Adresse zu Adressbuch
hinzufigen. Eine neue Karte 6ffnet sich, in der die E-Mail Adresse schon eingetragen ist. Den
Rest missen Sie selbst ausfillen.

Zusammenfassung

Sie haben die Benutzeroberfldche von Mozilla Messenger kennengelernt und bereits einige E-Mail-
Adressen in lhrem personlichen Adressbuch gespeichert, damit Sie diese spéter schneller, einfach per
Mausklick in das Adressenfenster einsetzen kénnen. Jeder E-Mail-Partner hat eine eigene 'Karte' (vgl.
Visitenkarte) in Ihrem personlichen Adressbuch.

Ubung / Ubersicht
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In dieser Ubung werden Sie die Adress-Daten mehrerer E-Mail-Partner/innen aus Ihrem personlichen
Adressbuch in einer 'Liste' zusammenfassen.

Aufgabenstellung

« Inlhrem personlichen Adressbuch sind bereits drei Kolleginnen bzw. Kollegen eingetragen
(vgl. vorige Ubung).

. Starten Sie den Messenger, und 6ffnen Sie das Adressbuch.

. Erstellen Sie eine Liste mit dem Namen 'Kollegen'.

. DieBeschreibung der Listeist 'MMB Grundkurs'.

. Fassen Sie die Daten der drei Kolleginnen bzw. Kollegen in dieser Liste zusammen.

. Speichern Siedie Liste.

Ubersicht / Lésung
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111.3. Liste im Adressbuch erstellen - Lésung

Durchfihrung

. Wadhlen Siein Mozillaim Menl 'Fenster' den Befehl 'Adressbuch'.

. ImMeni "Datei/Neu" konnen Sie wahlen zwischen "Neue Adresskarte" "Mailingliste" oder
"Adressbuch". Wéhlen Sie "Mailingliste" oder klicken Sie auf das Symbol "Neue Liste" in der
Symbolleiste.

Mail-Liste |

I

Hinzufdgen zutdl: | Perstnliches Adressh,..  »

Listenname: ;MMEI Gruﬁ'u-:l;g-urs
Lisken-2pitzname: [

Beschreibung:

iaeben Sie E-Mail-Adressen ein, um sie in die Mailing-Liste einzuflgen:

=] Heinz.ROdinger@Ffiducia. net
&= Julia.Zander@t-online, de
|&=| maike.Fritz@t-online. de
|&=| renate.maier@web. de

] 4 | | Abbrechen

. Sie kdnnen das Adressbuch wahlen, in dem die Liste aufgenommen wird. Wenn Sie eine
Adressen eingeben haben, kommen Sie mit der "Enter-Taste" in die nachste Adresszeile.

. Sind alle Adressen eingegeben haben, bestétigen Sie mit "OK". Die neue Liste erscheint in
lhrem Adressbuch. Aul3er der Liste sind alle Namen auch noch einzeln im Adressbuch
aufgefhrt.
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111.3. Liste im Adressbuch erstellen - Lésung

Adresshuch
T Dstei Bearbeken Ansikht Took  Fenster  Hilfe

& By & Y w2

Heue ifote  Heueliste | Eigerschaften Yerfassen  Lischen

SRENNChe: Mame oder E-Mai enthak: |
= [iiPerstriiches Adressbuch

[ Gosammelte Adressen

S B 2 ED & Gesamt Karten in Personliches Adresstaxch: 5 ==

. Umdie Karten fir die einzelnen Adressen auszufilllen, Klicken Sie auf das Symbol unter
"Name" vor der E-Mail-Adresse. Die Adresskarte mit eingetragener E-Mail-Adresse 6ffnet
sich. Sie konnen die restlichen Felder ausfillen.
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111.3. Liste im Adressbuch erstellen - Lésung

Karte fur E

ame Adresse  Andere

Mame
vorname: ||
Machnarms:
Arzeigenanns:

Spitzrame:

Inkernet

E-Mail: _I-leinz.F!.iJ::Ingerl,‘gt-l'I"i:'l'u:Ia.net
Zusitzbche E-Mail: |
Bevorzugt folgendes Machrichten-Format: E—.‘neic.a v:

Telefon
Dienstlich:
Frirvat:
Fa:
Pager:
Mobilbelefon:

(84 Abbrechien I

Zusammenfassung
Schicken Sie eine E-Mail an eine Liste, so wird die Nachricht an alle Mitglieder der Liste versandi.

Ubung / Ubersicht
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Diese Ubung dient dem Ziel, eine E-Mail Adresse aus dem Adressbuch in eine E-Mail einzusetzen,
statt sie selbst zu schreiben.

Aufgabenstellung

. Sie befinden sich im Messenger.

. DieDaten einer Kollegin bzw. eines Kollegen sind in lhrem Adressbuch eingetragen.

. Verfassen Sie eine neue E-Mail.

. Adressieren Sie eine E-Mail an Ihre Kollegin oder Ihren Kollegen.

. Der Betreff Ihrer E-Mail ist eine Terminverschiebung.

. Verfassen Sie einen E-Mail-Text, aus dem hervorgehen soll, dass der Termin um eine Woche
verschoben wurde.

. Speichern Sie die E-Mail.

Ubersicht / Lésung
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111.4. Adressbuch verwenden - L ésung

Durchfiihrung

. Waéhlen Siein der Symbolleiste 'Verfassen'. In dem sich 6ffnenden Formular fur E-Mail
wahlen Sie aus der Symbolleiste 'Adresse.

Adressen auswahlen

Suchenine | Personbches &dressb... | nach:

e S
BCC->

E-|Heinz ROdnger Henz RGdngerd®fid... |
(5 Jia Zander  Julia. Zander@it-ond. .
EMakeFritz ke fritodt-onin, .
53| MIME Grindiurs

[S=|Renste Maier  renste. massndweb...

(e ) (oot

Lo | [Atbrechen |

. Sie sehen die von Ihnen eingegebenen Adressen Ihres Adressbuchs auf der linken Seite des
Fensters. Markieren Sie links eine Adresse (hier MMB Grundkurs) und klicken Sie auf ‘An->
dann erscheint diese Adresse auch auf der rechten Fensterhdfte. Sie konnen beliebig viele

Adressen rechts einfligen.
. Bestétigen Sie mit [OK].
. Im E-Mail Formular sehen Sie die Adresse(n) bel 'An' auf der linken Seite des Fensters..

Verfassen: Terminverschiebung

i Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format  Oplionen

2% ¢ 8 . e

| Senden | Adresse Attachment Sicherheit | Speichem
| Von: | At Wil <ainut wibeln@t-orine.ds> ¥
[~ An: | &) MME Grundiurs < MME Grundiars™>

Betreff: |Terminverschishung
§ | Normaler T... & |varisbleBrete v | M- & AF B 7 U =

Liebe Kolleginnen, hebe Kollegen,
leider muss ich Thnen mtteden, dass sich unser nachstes Treffen

. Bel 'Betreff' geben Sie "Terminverschiebung' ein.
. Im grofRen Textfenster schreiben Sie 'Sehr geehrte Testperson, leider mussich IThnen mitteilen,
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111.4. Adressbuch verwenden - L ésung

.... Mit freundlichen GriRen' und Ihren Namen.
. Wadhlen Siein der Symbolleiste 'Senden’, oder speichern Sie die Datel Uiber 'Speichern’ in der
Symbolleiste. Die gespeicherte Nachricht ist im Ordner 'Drafts wiederzufinden.

Zusammenfassung

Sie haben hier gelernt, wie man eine E-Mail adressiert und dabel die Adresse des Empfangers aus
dem personlichen Adressbuch Gbernimmt.

Ubung / Ubersicht
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Sielernen in dieser Ubung, wie Sieim Messenger eine E-Mail empfangen.
Aufgabenstellung
. Offnen Sie den Messenger.
. Sehen Sieim Ordner 'Inbox’ des Messenger nach, ob sich eine Nachricht darin befindet.

. Rufen Siedie Nachricht auf.
. Lesen Siedie E-Malil.

Ubersicht / Losung
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111.5. E-Mail empfangen - Lésung

Durchfihrung

. Wahlen Sieim 'Messenger' aus der Symbolleiste ‘Abrufen’

-

Abrufen
. Geben Sieim Dialogfenster |hr Benutzerpasswort ein.

Geben Sie lhr Passwort ein [Z]

{ '? Geben Sie Thr Passwort Flr almuk, wilhelm@pop.btx.dbag.de ein.

| o B o

|:| Passwork-Manager verwenden, urn dieses Passwort 2u speichern.

Ik J | #bbrechen I

. Verwenden Sie aus Sicherheitsgriinden den Passwort-Manager nicht.

. Sie sehen den Namen des Absenders, den Betreff des Schreibens und das Datum, an dem die E-
Mail abgeschickt wurde. Ungelesene E-Mails sind fett angezeigt und haben vor der
Datumsspalte eine leuchtend griine Raute. Wenn die Mail gelesen ist, wird die Raute blass..

. Klicken Sie den Betreff der E-Mail. Im unteren Tell des Fensters 6ffnet sich der E-Mail-Text.

. Lesen Siedie Nachricht.

Wanderung - Inbox fiir almut.wilhelm@t-online. de - Mozilla

; Bearbeiten Ansicht Gehe Nachrichit  Tooks Fenster Hife
8 . N (B 3 w 7 %

i| Abrufen Verfassen | Antwort Anbw. an alle  ‘Weiterlsiten | Ablegen  Nachste  Lbsc

Name =] Betraff oder Absender enthal:
B ;'E almut.wil..nline.de

Ll nbox -
AfjOrafts :
EjTemplates
allSent
'e Trazh -

# = Lokale Ordner Datun: 1? :|q

Am: gt wihelmi@t-oriine de

Hallo Almut,

- - wenn das Weccer so schin bleibe,
ik R \Jg, m & |: ktnncen wir am Sonntay mal wisder auf

Zusammenfassung

Sie haben nun gelernt, wie man eine E-Mail empfangt.
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111.5. E-Mail empfangen - Lésung

Zusatz:

. Drucken Siedie E-Mail aus. Hierzu wahlen Sieim Menl 'Datel’ den Befehl 'Drucken’ oder
klicken Sie auf das Symbol 'Drucken’ in der Symbolleiste.

. Siekonnen eine E-Mail auch |6schen. Markieren Sie die zu |6schende E-Mail und wéhlen Sie
im MenU 'Bearbeiten' den Befehl 'Nachricht |6schen’ oder klicken Sie auf das Symbol
‘Loschen’. Die E-Mail wird dann in den Ordner 'Trash' verschoben. Dort ist die E-Mail noch
nicht von der Festplatte gel6scht. Um den Ordner "Trash' jedoch endgtiltig zu |6schen, wahlen
Sieim Ment 'Datei’ den Befehl 'Papierkorb-Ordner leeren'.

. Speichern Sie die E-Mail. Wahlen Sieim Menu 'Datel’ den Befehl 'Speichern unter'. Geben Sie
der zu speichernden E-Mail den Namen '‘Nachrichtl' und speichern sie Sieim .txt.-Format. Als
Speicherplatz wahlen Sie Ihren personlichen Ordner.

Ubung / Ubersicht
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111.6. E-Mail versenden und empfangen

Das Ziel dieser Partneriibung ist das Uben des Umgangs mit Senden und Empfangen von E-Mails.

Aufgabenstellung

. Verfassen Sie eine Einladung in Word. Betreff ist ein Termin fUr ein Abendessen. Fragen Sie
lhren Nachbarn im Text, ob er heute Zeit fur ein Abendessen am Buffet hat.

. Kopieren Sie diesen Text in eine neue E-Mail.

. Adressieren Siedie E-Mail an Ihren Nachbarn.

. Versenden Sie diese E-Mail.

. Rufen Sie die von Ihrem Nachbarn geschickte Nachricht ab.

Ubersicht / Losung
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111.6. E-Mail versenden und empfangen - Lésung

Durchfihrung

. Starten Sie Word. Schreiben Sie den Text, der versendet werden soll. Markieren Sie den Text,
und kopieren Sie diesen mit dem Ment '‘Bearbeiten’, 'Kopieren'.

. Starten Sie den Mozilla-Messenger. Wahlen Siein der Symbolleiste 'Verfassen'.

. Esoffnet sich das Dialogfenster 'Verfassen'. Setzen Sie den Cursor in das Adressfeld, das
durch ein'An:" vor der Zeile gekennzeichnet ist. Geben Sie die E-Mail-Adresse Ihres Nachbarn
ein.

Verfassen: Abendessen

Dakei  Bearbeten  Gnsicht  Einflgen  Format  Optionen Tools  Eenster  H

2 8 £ a . @ ‘\
i Senden | Adresse Attachment  Sicherheit Speichern

-

2 Won: | Almut Wilhelm <slmk wilhelm,,, s Attachments:

b an: | [ den Machbarn@t-oi

Betreff: Abendessen

. -

= | Mormaler T.., % | Variable Breite + - a-‘: ‘PI B [ U =

Hallo,
Wir treffen uns um 19 Uhr am Buffet Haben Sie auch schon Hunger? I

. Bei 'Betreff' geben Sie 'Abendessen’ ein.

. Setzen Sie den Cursor in das grol3e Textfenster, und wéhlen Sie im Men( ‘Bearbeiten' die
Schaltflache 'Einfligen'.

. Klicken Siein der Symbolleiste auf 'Senden'.

. Wahlen Sieim 'Messenger' aus der Symbolleiste 'Abrufen’

%

.ﬁ.l:u.rufen
. Geben Sieim Dialogfenster I|hr Benutzerpasswort ein.

. Neue Nachrichten sind fett angezeigt und haben eine leuchtend griine Raute.
. Klicken Sie auf den Betreff der E-Mail und lesen Sie die Nachricht Ihres Nachbarn.

Zusammenfassung

Sie haben sich Uber E-Mail verabredet. Hierzu haben Sie eine E-Mail versandt und empfangen. Den
Text fur eine E-Mail kann man bereits in der gewohnten Arbeitsumgebung von Word fertig stellen.

Ubung / Ubersicht
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111.7. E-Mail verschicken mit CC oder BCC

Sielernen in dieser Ubung, wie man eine Kopie der E-Mail gleichzeitig an andere Empfanger
verschickt.

Aufgabenstellung

. Offnen Sie den Messenger.

. Schreiben Sie eine neue E-Mail.

. Adressieren Sie eine E-Mail an drei hrer Kolleginnen oder Kollegen gleichzeitig.

. Der Betreff ist eine 'Fachbereichssitzung'.

. Verfassen Sie den Text. Ktindigen Sie im Inhalt einen neuen Termin fir eine
Fachbereichssitzung an.

« Inder E-Mall sollten die Adressen eines Teils der Empfanger sichtbar sein, die Adressen des
anderen Tells sollten unsichtbar sain.

. Schicken Siedie E-Mail ab.

Ubersicht / Lésung
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111.7. E-Mail verschicken mit CC oder BCC - Lésung

Durchfihrung

. Wadhlen Sieim Ment ‘Nachricht' den Befehl 'Neue Nachricht'.
. Schreiben Sie die Mail, wie gewohnt. Erst wenn Sie Adresse wahlen, gibt es verschiedene

Moglichkeiten..

Adressen auswahlen E

Suchenine | Personbches &dressb... | nach:

Marme | E-pai |5] s Hachricht adresseren an:
7 Heinz Ridinger Heinz. Rudngerfid. .. An: MME Grundirs < MMB Gru...
EolMake Fritz  make. frito@t-onln, .,

EPLC ==
AL MME Grundiurs

==|Renste Maler  rEnsbe. msisnTwel. ..

o) [rowomeen)

[ i tlnbhrechenl

. Imlinken Tell des Fensters haben Sie die Adressen |hres Adressbuches zur Auswahl.
Markieren Sie eine Adresse und klicken Sie auf 'An->', dann ist das die ganz normale
Adressierung.

. Klicken Sie dagegen auf 'CC->', dann schicken Sie eine "Carbon Copy", alle Empféanger
konnen sehen, wer die Mail aul3erdem bekommen hat.

. Wahlen Sie'BCC', dann handelt es sich um eine "Blind Carbon Copy", dann geht aus der E-
Mail nicht hervor, wer diese E-Mail noch erhalten hat.

. Sollten Sie aus Versehen eine falsche Adresse rechts eingefligt haben, dann markieren Sie
diese Adresse. Der Schaltknopf 'Entfernen’ wird aktiv. Klicken Sie darauf, dann wird die
Adresse aus dem Adressierungsfeld, nicht im Adressbuch, entfernt.

. Senden Sielhre E-Mail.

Zusammenfassung

Sie haben in dieser Ubung gelernt, wie man eine E-Mail an verschiedene Empfanger/innen mit Hilfe
von "Carbon Copies' (CC) gleichzeitig oder "Blind Carbon Copies' (BCC) versendet.

Ubung / Ubersicht
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111.8. E-Mail mit angefligter Datel senden

Hier lernen Sie, wie man eine Datel zusammen mit einer E-Mail verschicken kann, indem man die
Datel anhéngt. Das Anhéngen von Dateien wird 'Attachment’ (engl. = Anhangsel) genannt.

Aufgabenstellung

. DasAttachment: Flgen Siein ein neues Word-Dokument ein Bild ein und schreiben Sie ein
paar Worte dazu. Speichern Siedie Datei.

. DieE-Mail: Schreiben Sie eine neue E-Mail an Ihren Nachbarn.

. Figen Siedie Word-Datei an.

. Verschicken Sie die E-Mail an Ihren Nachbarn.

Ubersicht / Lésung
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111.8. E-Mail mit angefuigter Datei senden - Ldsung

Durchfihrung

. Offnen Sie Word. Fiigen Sie ein Bild aus dem 'Bilderbuch’ ein. Beschreiben Sie das Bild.
Speichern Sie die Datei. Wichtig ist, dass Sie spater noch wissen, wie die Datel heil3t und wo
sie sich befindet. Schlief3en Sie Word.

. Schreiben Sie eine E-Mail an Ihren Nachbarn, in der Sie auf das Bild hinweisen.

. Klicken Sie auf die Schaltflache 'Attachment' (die Buroklammer) in der Symbolleiste

: Dakei  Bearbeten  Gnsicht  Einflgen  Format  Optionen Tools  Fenster  H

e & ¢ @ . W m]
i Senden | Adresse Attachment  Sicherheit Speichern

-

5 Won: | lmut Wilhelm <slmt.wibhelm@t.,, s | | | Attachments:

. B gild mit Text.doc
v an: | &) A

Betreff:  hier kommt eine Mal mit Attachment

| Mormaler T.., % | Variable Breite + - a-‘: 1‘51 B [ U

Hallo, heber Eollege,
hast du schon mal so ein schénes Bild gesehen?

. Der Windows-Explorer 6ffnet sich. Klicken Sie auf die Datel, die Sie einfligen wollen. Der
Name der Datel erscheint im 'Verfassen-Fenster' auf der rechten Seite unter Attachments.

. Klicken Sie auf das Symbol 'Senden'. Ihre Nachricht wird nun der ausgewahlten Datel
abgeschickt.

Zusammenfassung

Sie haben hier gelernt, wie man eine Datel an eine E-Mail anfiigt. Diese Datel war in unserem Fall
eine Word-Datel, es kann aber jede beliebige Datel angehangt werden. Grof3ere Dateien brauchen
alerdings lange zum Verschicken, bedenken Sie aso, dass es besser und kostenguinstiger ist, wenn
man umfangreichere Dateien vorher mit einem speziellen Packprogramm wie 'WinZip' (siehelz V1.)
packen |&sst.

Bilddateien mit der Endung gif oder jpg kann der Messenger direkt beim Empfanger anzeigen, das
heil3t, die Bilder sind dann am Ende der Mail beim Empfénger sichtbar. Bei anderen Dateitypen wird
nur ein Vermerk angezeigt, dass ein Anhang mitgeschickt wurde. Den Anhang kann man sich dann
gegebenenfalls auf Festplatte speichern und mit dem Programm ansehen, welches zum jewelligen
Dateityp passt.
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111.8. E-Mail mit angefuigter Datei senden - Ldsung

Ubung / Ubersicht
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V1. Tools

(o
3]
Lajeet_

WinZIP

McAfee

WS FTP
Windows Explorer

WinZIP

. EVI.1. Installation von WinZip / Losung

. [21VI.2. Dateien packen mit WinZip / L6sung

. [1V1.3. Datel auf mehrere Disketten packen / L8sung

. V1.4, Dateien entpacken mit WinZip / Losung

. V1.5. Auf mehrere Disketten gepackte Datelen entpacken / Lésung

McAfee

. VI1.6. Installation von McAfee/ LOsung
. V1.7. Arbeiten mit dem Virusscanner von McAfee/ Ldsung

WS_FTP

. V1.8. Installation eines FTP-Client / L 6sung
. V1.9. Dateien kopieren mit FTP/ LOsung
. V.10. WinZip herunterladen mit FTP/ L 6sung

Windows Explorer

. V1.11. Kennenlernen von Windows-Explorer / L 6sung

Ubersicht
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VI.1. Ingtallation von WinZip

Das Ziel dieser Ubung ist die Installation des Programms 'WinZip', das zum Komprimieren von
Dateien verwendet wird.

Aufgabenstellung

. Laden Siedie neueste Version von WinZip aus dem Internet.
. Speichern Sie die Datel in einen Ordner 'Download’, den Sie erst erstellen miissen.
. Fuhren Sie die einzelnen Schritte des I nstall ationsprogramms aus.

Ubersicht / Lésung
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VI1.1. Installation von WinZip - Lésung

Durchfiihrung

« Suchen Siein der Suchmaschine Google nach Winzip. (Auf der Seite (3=
http://www.winzip.de/downloada.htm finden Sie eine deutsche Testversion.)

. Speicher Siedie Datei in einen Ordner #Download', den Sie erst erstellen. In Zukunft wird
dann jede Datel, die Sie herunterladen, automatisch in diesem Ordner gespeichert. Sie miissen
sich nur noch ihren Namen merken.

. Doppelklicken Sie auf den Namen der gerade heruntergeladenen Datei. Die Installation
beginnt. Bestétigen Sie das Verzeichnis, das Winzip vorschl&gt.

Winlip Selup

Wieden Dank Fur The Interesze an Windip,

‘Windip-Lsishangemerkmals

* Aasches Archenmsen und Exieshissen

* Dplaorusbs Aursislerbenobedlache

* B - Uit mong rrah E plesen-Frnkiion *Zip und E-bad™

* Irbesge sbicn i s s imnchows-Oibaifl 3t

* Urfetstutzung fur des Inbeimet-0 stednimabs MIME, TAR und CAR
" Urteishutzung b selbsheodrsresiends Sichme

Wit deer Taste F1 konren S pderzed die konbest sbhangege Dinimehidhe
ured i wollstandige D oloumesd abon aufrulen

"wihben Sae "\Wester™, um fodndgheen

[l] Lﬂaitar} -F[ Sehbelien ]

. Stimmen Sie dem Lizenzvertrag zu, der as néchstes angezeigt wird.

Wahlen S "Asnistent” oder "Clazsie™ aus und

wihlen Sie "“Weiter™,

‘windip wed wahdesise mit dem Assishenden oder des
Claesic-Obaeiflache gestadet: Sie kirnen jpdeoet zvschen den
berider (i berflachen umschalben odier dee Grunderslelrg andem
e Asgietmnd sulomatisert dee wichligslen Archivsoperabonsn und
erbeckiail |Feen beispasisweien das Exirabescsn odes Inctaleeren von
Sachnvdaben

() Mit dem 'wWinZip Assistenten jaden

‘windip Claesic il weser@ich lestungsishger und wed [ur eslaboena
Bontzer emphohden

(%) MRt dar Wingip Classc-lberfiache starten

[ Hile ][ £ gumick ]l Waiter 3 !|Su:ﬂeﬂan|

. Siewerden nun gefragt, ob Sie mit der 'WinZip Wizard' oder 'WinZip Classic' Oberflache
arbeiten mochten. Klicken Sie 'WinZip Classic' an und bestétigen die Auswahl mit der
Schaltflache 'Weiter'. Bestédtigen Sie das folgende Dial ogfenster wiederum mit 'Weiter' und das
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VI1.1. Installation von WinZip - Lésung

dann folgende mit 'Fertigstellen’, um die Installation zu beenden.

B WinZip (Unregistriert) |Z WE'E'
Datei  Akkionen ©Optionen  Hilfe

|

SfFrien Favoriten

Datum Gréle  Komprimierang | Kom

< I >

Wahlen Sie "Meu”, um ein Archiv zu erstellen, oder "CfFnen”, um ein 6 l::l

Zusammenfassung

Die Installation ist beendet. Sie kdnnen gleich mit WinZip arbeiten oder die Fenster schlief3en.

Ubung / Ubersicht
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Das Ziel dieser Ubung ist das erste Kennenlernen von WinZip und seiner Bedieneroberflache. Eine
gepackte Datei heilét in WinZip ‘Archiv'.

Aufgabenstellung

. Starten Sie WinZip.

. Packen Siedie Datel 'blume.bmp'.

. Diegepackte Datel soll 'gepackt.zip' heil3en.

. Der Speicherplatz der gepackten Datel soll Ihr personlicher Ordner sein.
. Auf wieviel Prozent wurde die Datei komprimiert?

Ubersicht / Lésung
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V1.2. Dateien packen mit WinZip - Lésung

Durchfiihrung
. Starten Sie WinZip Uber die Schaltflache 'Start'.

L) Winfip (Unregistriert) |;||E|E|
Dakei  Aktionen  Qpkionen  Hilfe

|

OFfnen Fawvariten

Dakturi ardfie  Komprimierang | Kom

wahlen Sie "Neu”, um ein Archiv zu erstellen, oder "OFfnen”, um ein 6 l:_:l

. Wahlen Sieim Menl 'Datei’ den Befehl 'Neues Archiv' oder klicken Sie auf die Schaltflache
'Neu'.

Mewes Archiv

Speichem -i_}EigafnneE'atmn Al s S

;_”_LEI;:snsEﬁtluf

jEI;P:I'I-I:H.I'Fk

ﬂEmne\ﬁdm

vy eBooks

Oatepame:  gepackl

Datelyg: | ZIP-Diateien " 2ig] v
i (e

. Bel 'Speichern'ist hier 'Eigene Dateien’ ausgewahlt. Um einen anderen Speicherplatz zu
wahlen klicken Sie auf das Dreieck, rechts an der Zeile 'Eigene Dateien'.
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V1.2. Dateien packen mit WinZip - Lésung

Hinzufiigen

((ZEigene Bider B JBlumen. do
iq_ﬂEigene Musile

E:EEigunu Yideos

My efiooks

...................... -

| deskbop.ini
EE.:I:L

Dateiname: | Foren.doc Hinzufligen

Abhbrechen

F.anrsort...
Ak han:
- Ordresr
!Duaianhinzu.rfi..igm[ggf. ersetzien) ¥ Mit Linterverzeichnisee
Eompnrmisrmng ["] Yollstandige Pfadangaben

| Moirnal | - Altribute

- ] Mur wern Aschivattibut gesetzt
[ ] Archivatiiibut zunicksetzen
[«#] Spstem- und versteckte D ateien

[] D ateinamen im 8. 3 Format speichem

. Im Diaogfenster 'Hinzufligen' wahlen Sie die Datei 'blumen.doc' (bzw. die Datei, die gepackt
werden soll) aus. Bestétigen Sie mit 'Hinzuflgen'.

5_‘,' WinZip (Unregistriert) - gepackt.zip
Dakei  Akhonen Optionen  Hilfe

o 423 2 - o =
3 - ‘ca’ﬁ L 4

Offren Favoriten  Hinzufiigen  Extrahieren  Anzeigen

Dratum Grifle  Komprimierung  Komp...
02,09.2002 2... 113,664 31 % 78,435

>
0 Dateien (0 Byte) ausgewahi 1 Datei (111KB) insgesamt 80 .

. Im WinZip-Fenster sehen Sie nun die gepackte Datei. In der Titelleiste ist der Name
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V1.2. Dateien packen mit WinZip - Lésung

‘gepackt.zip' zu sehen. Sie erkennen die Prozentzahl, auf die die Datei 'blumen.doc’
komprimiert wurde. Sie kdnnen das WinZip-Fenster schlief3en. Die urspriingliche Datel und
die gepackte finden Sieim Ordner 'Eigene Dateien'. Beachten Sie die Groélenanderung.

Ubung / Ubersicht

file:///l|/Homepage/LFB-Server/mo/m2/uebungen/tools/02loe.htm (3 of 3) [25.04.2004 14:18:47]



V1.3. Datel auf mehrere Disketten packen

Hier lernen Sie, wie man eine grole Datel, die gepackt nicht auf eine Diskette passt, auf mehrere
Disketten packt.

Aufgabenstellung
. Starten Sie WinZip.
. Packen Sie Textdateien in ein Archiv auf mehrere Disketten. Auf der MMB-CD finden Sie

mehrere Textdateien im Ordner Bildverarbeitung\
. Wahlen Sie den Dateinamen des Archivs passend zu den gewahlten Textdatelen.

Ubersicht / Lésung
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Durchfihrung

. Auf der MMB-CD finden Sie mehrere Textdateien im Ordner Bildverarbeitung\
. Starten Sie WinZip. Wahlen Sieim Menu 'Datel’ den Befehl ‘Neues Archiv' oder klicken Sie
auf die Schaltflache 'Neu'.

Neues Archiv

Speichem | Ji 3%-Diskette (&)

D aterame: 'Eﬂdvaralhaﬂur'g

Datetyp: .E!.I.:'-Dateien [;'.zipl

Hinzufiiner

. Bei 'Speichern’ wéhlen Sie '3%2-Diskette (A:). Geben Sie einen Dateinamen an. Das
Auswahlfeld 'Hinzufligen' bleibt angeklickt. Bestétigen Sie mit [OK].

. Im Dialogfenster 'Hinzufiigen' wahlen Sie auf der MM B-CD das V erzeichnis Bildverarbeitung.
Um drei Dateien auswahlen zu kdnnen, halten Sie beim Anklicken die 'Strg'-Taste gedrickt.
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Hinzufiigen

Suchen i | () Bildveraibetung

Cymovies = buteilezus.tlx
| picpublishier Cif bvueb, doc
I.‘;"lI.JI:1||.|r|||_:|e:rr @hwsh. Hhe

L4 bvted . dac (=] besmich.bxt
||| bl i

54 byteilezu3, doc

Dateiname: | "buueh.doc” "buted] doc” "bvteile2ud. doc” Hirzufiigen

Ahbrechen

E[J-He:ian hinzufugen [gal. erzetzen] Inerverzaichnize
Eompnrmisrmng ["] Yollstandige Pfadangaben

| Nomal | Attribute

Datentrsgemibergrefend: [] Nur wenn Aschivattibut gesetat

[ ] Archivatiiibut zunicksetzen
[«#] Spstem- und versteckte D ateien

Ak bore
o

| Autematisch w |

[] D ateinamen im 8. 3 Format speichem

. Bestétigen Sie lhre Wahl mit 'Hinzufligen'. Der Speli cherungsprozess beginnt.
. Wenn Sie dazu aufgefordert werden, legen Sie die ndchste Diskette ein.

PEN  Bits logen Sie Datentriges B2 in Laubwerk A: 6in

[[] A= Diabsian s derm newsn DsbanliSger joschen

. Wenn der Packvorgang beendet ist, zeigt Ihnen WinZip noch einmal die Ubersicht tiber alle
gepackten Dateien an. Schlief3en Sie das WinZip-Fenster.

Ubung / Ubersicht

file:///l|/Homepage/LFB-Server/mo/m2/uebungen/tools/03loe.htm (2 of 2) [25.04.2004 14:18:48]



V1.4, Dateien entpacken mit WinZip

Sielernen in dieser Ubung, wie Sie eine komprimierte Datei mit WinZip von Ihrer Festplatte auf Ihre
Festplatte entpacken.

Aufgabenstellung
. WinZipist gestartet.
. Entpacken Sie die Datei 'gepackt.zip', die sich in lhrem personlichen Ordner auf der Festplatte

befindet (vgl. Dateien packen mit WinZip
. Der Speicherplatz der entpackten Datei soll der Ordner ‘entpackt’ auf |hrer Festplatte sein.

Ubersicht / Lésung
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V1.4. Dateien entpacken mit WinZip - Losung

Durchfiihrung

Legen Sie sich im Windows Explorer im dem Ordner, in dem sich gepackt.zip befindet, den

Ordner 'entpackt’ an.

. Starten Sie WinZip.
Wahlen Sieim Menl 'Datel’ den Befehl 'Archiv 6ffnen' oder klicken Sie auf die Schaltflache

'Offnen'.

Archiv affnen

Suchen ir: ! ) Eigene Dateien

.lf'_'}Eigene Bilder
,-;_'-"iEigenE sk
:5Eiqene Yideos
ICientpackt
LMy eBooks

R tloepack:.zip

Datemname: .gepa:kt.zip Offnen

Dasip: 2P Daeen(b) e
Hif=

Favoriten

. Be 'Suchen in' wéhlen Sie Ihren personlichen Ordner. Wéhlen Sie die Datel 'gepackt.zip' aus
und bestétigen Sie mit 'Offnen'.

E,__'f! WinZip (Unregistriert) - pepackt.zip

Datei  Aktionen  Optionsesn  Hilfe
y D {T> a4 -
e T - 10 |E‘ -
O I ¢ R ¢l @
ey Ciffnen Favorten  HinoufGgen Extrahieren  Anzeigen

N Nt ~ofa | K 3 IDntum a5 dem Archiv extrabieren
B Jeshumen. doc | 02.09.20022.., 113664 31% 78435
£ >
0 Dateden (0 Bybe) ausgewshit 1 Dated (1 11KE) insgesamt = 1]

. Wahlen Sieim Meni 'Aktionen' den Befehl 'Extrahieren’ oder klicken Sie auf die Schaltflache
'Extrahiere in der Symbolleiste.
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V1.4. Dateien entpacken mit WinZip - Losung

Extrahieren @El

e
C:ADokumente und Enstelungentwilhelm GIGEAWILLY\Eigen @ -m

D ateen Dircmes/Laufwerk e

= :;a' Drezkiop
© e Datsien < ujg e T
e s Metzwetkiimgebiing
oL - | = |_} Eigene Dateien
L | Eigene Bide
[ Dateien ibearschesben 3 Eigene Musk
[ Bltere D aleien iiberspingen Eigene Videos
Y criact|
] Piadangaben vemwenden =
[_] Explorer-Fenster ofinen
- )

. Geben Sie ba 'Extrahieren nach’ den Ordner ‘entpackt’, an und bestétigen Sie mit 'Extrahieren'.

Zusammenfassung

Sie haben hier gelernt, wie man gepackte Dateien wieder auf die Festplatte entpackt.

Ubung / Ubersicht
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V1.5. Auf mehrere Disketten gepackte Dateien entpacken
Hier sehen Sie, wie man Dateien, die auf mehrere Disketten gepackt wurden, wieder entpackt.
Aufgabenstellung
. Starten Sie WinZip.

. Entpacken Sie die, auf mehrere Disketten, gepackten Dateien.
. Der Speicherplatz der entpackten Dateien soll der Ordner 'entpackt' auf der Festplatte sein.

Ubersicht / Losung
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V1.5. Auf mehrere Disketten gepackte Dateien entpacken - Lésung

Durchfiihrung

. Legen Siedie |etzte Diskette der zuvor gepackten Disketten ein (vgl. Ll VI1.3.).

. Wahlen Sieim Menl 'Datal’ den Befehl 'Archiv 6ffnen' oder klicken Sie auf die Schaltflache
'Offnen'.

Archiv dffnen

Suchen in; | ¥ 831 Dizkelte t--

q Bidverarbekung.zip

D ateiname: Dffnen

Dateiyp:  |ZPDateien("2ip) | | Abbrechen |

Hike

Favoriten

« Im nun erscheinenden Dialogfenster wéhlen Sie bei ‘Suchen in' Ihr Diskettenlaufwerk 'A:\".
Wéhlen Sie mit der Maus die Datel 'Bildverarbeitung.zip' (oder Ihren gewdahlten Dateinamen)
aus und bestdtigen Sie mit 'Offnen'.

. Die zu entpackenden Dateien werden angezeigt.

5:" WinZip (Unregistriert) - Bildverarbeitung.zip DE|E|
Ciakei  Aktionen Optionen  Hilfe

o pey o o
= B @ S|

Offren Favoriten  Hinzufligen  Exkrahieren  Anzeigen

Datum Grofle  Komprimierung  Komp. ..

10,02.,19990,.. 1.179.648 14% 1.015....
10,02.19990... 1.219.072 55% 554,597
B)bvtederud.doc 10,02.19990... 3.112.448 E6% 1.063....

£
0 Dateien (0 Byte) ausgewahi 3 Dateien (5. 382¥E) insgesamt: ﬁ (2
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V1.5. Auf mehrere Disketten gepackte Dateien entpacken - Lésung

. Wahlen Sieim Menti ‘Aktionen’ den Befehl 'Extrahieren’ oder klicken Sie auf die Schaltflache
‘Extrahiere in der Symbolleiste.

. Wahlen Sie bei 'Extrahiere nach' Ihren Ordner 'Dateien ausgepackt'. Bestdtigen Sie mit
‘Extrahiere’. Nun werden Sie gebeten, die erste Diskette einzulegen. Legen Sie die Diskette Nr.
1 ein und bestétigen Sie mit [OK]".

Legen Ske Datentrbger | des datentrdgesibergrefenden Archive in Laufserk, &: ein.

Lo | [ abteschen |

. Wenn diese entpackt ist, werden Sie aufgefordert die Diskette Nr. 2 einzulegen usw.
. Die entpackten Dateien sind nun im Explorer im Ordner 'entpackt’ zu finden. Schlief3en Sie

WinZip
Zusammenfassung

Sie haben hier gelernt, wie man Dateien, die auf mehrere Disketten gepackt wurden, entpackt. In
dieser Ubung wurden alle Dateien entpackt. Es ist jedoch auch moglich, nur eine der auf die Disketten
gepackten Dateien zu dekomprimieren. Hierzu muss diese vor dem Entpacken markiert werden.

Ubung / Ubersicht
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VI.6. Installation von McAfee

Das Ziel dieser Ubung ist die Installation eines Virenscanners, damit Sie |hren Rechner auf
Computerviren untersuchen kénnen.

Aufgabenstellung

. Kopieren Siedie Installationsdatel, die bei McAfee heruntergeladen wurde, in das Verzeichnis
"Eigene Dateien" auf das Laufwerk 'C:' Ihrer Festplatte. Esist eine kostenlose Trialversion, die
Sie 30 Tage testen durfen.

. Fuhren Sie die einzelnen Schritte des I nstall ationsprogramms aus.

« Rufen Sie das Programm 'Virusscan' auf.

Ubersicht / Lésung
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V1.6. Installation von McAfee - Lésung

Durchfiihrung

. DieDatei, die Sie bei McAfee heruntergeladen haben, ist selbstentpackend. Filhren Sie einen
Doppelklick auf den Dateinamen aus. Die Installation beginnt. Stimmen Sie dem Lizenzvertrag
zu. Wahlen Sie 'typische Installation’, siehe Bild unten..

& McAfee VirusScan Home Edition |._| . r?|

Setup Type
t—)MLHfL‘E Chooss the setup type that best suits your needs,

19 Oftycaimstaistion
' Chodse this irstallation option to instal all Mcafes
MirusScan Home Edition components induding Moifes
Firewal,

[@ ) Qustom Installation

Speciy the Features that you want bo install and their
inst alation path.

| _text> || Canced |

. Wenn die Installation fast beendet ist, missen Sie einen Fragebogen zur Registrierung
ausfullen. Es gentigt, wenn Sie Ihre E-Mail-Adresse angeben und alle anderen Felder frel

lassen.
. Einwelteres Fenster 6ffnet sich, in dem McAfee sofort nach Updates fir das soeben installierte

Programm sucht. Die Virenlisten missen immer auf dem neuesten Stand sein. Aber in eéinem
weliteren Fenster bietet McAfee die Version zum Kauf an. Lehnen Sie das ab. Die Updates
werden dennoch heruntergel aden.
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V1.6. Installation von McAfee - Lésung

¥ Yirumsscan Home Edition (=

Virus5can Progress

Tazks : Currently Scanning...

a0 viabe) R C-\PangrammeMarotolt Oifce’ e’ | 0071 WHAFPOMAC
gt it prodechon

e

Check lor & viearSoan updsie
P Manage infected files ...

Filaname Status
Advanced Tasks k-

Or Pick a Task...
Bl Sean anothet Bocation lor vnss

B View ViourSean's sciviy loge

. Im Anschluss wird geprift, ob sich auf |hrem Rechner bereits Viren befinden. Ist dies nicht der
Fall, so sagt Ihnen ein Dialogfeld, dass keine Viren gefunden wurden. Bestétigen Sie mit [OK].

+ McAfes VirusScan

’#’_ VirusScan Summary

Boot Records

Scanned

Deleted

Zusammenfassung
Sie haben in dieser Ubung gelernt, wie man McAfeeinstalliert.

Ubung / Ubersicht
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VI.7. Arbeiten mit dem Virusscanner von McAfee

Ziel dieser Ubung ist der Umgang mit dem Virenscanner von McAfee, der Ihren Arbeitsbereich auf
Computerviren untersuchen kann.

Aufgabenstellung

. Starten Sie 'VirusScan' von McAfee.

. Der Bereich, der auf Ihrer Festplatte durchsucht werden soll, ist Ihr personlicher Ordner oder
Ihre Diskette.

. Lassen Sie den Ordner nach Viren scannen.

Ubersicht / Lésung
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V1.7. Arbeiten mit dem Virusscanner von McAfee - Lésung

Durchfiihrung

. Starten Sie Uber die Schaltflache 'Start’ aus dem Ment 'Programme’ das Programm ‘M cAfee
VirusScan' und dann
‘VirusScan Home Edition'.

= ¥irusScan Home Edition f= | F,

Select a location to scan...

Tazks
= [ Deshiop

Goan lof Villses fsnid # [ Emgere Distestr:
Configun st prolachon = Bl g Adesbiplaz
settngs 5 B PeDikenn ]
Check lor aViearScan updaie g e BOOT C)
ke Wik 4 - [Jaee DATEM [D:]

- L RECLVER [E:)
Advanced Tasks - - L iy WO M_DE ]

+

+
Al Ee P

-y

& VnaScan Homs Edton

) Frewst

|_Scansetings | | Fesh | [  Gean |

. Waéhlen Sie bei 'Tasks 'Scan for Viruses now'. Auf der rechten Seite des eingeblendeten
Fensters offnet sich ein Explorer. In dem Feld vor dem Laufwerk, das Sie nicht untersuchen
lassen wollen, kdnnen Sie die Hakchen wegklicken.

. Klicken Sie auf die Schaltflache 'Scan Settings. Hier konnen Sie einstellen, was McAfee tun
soll, wenn ein Virus gefunden wurde.
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V1.7. Arbeiten mit dem Virusscanner von McAfee - Lésung

Scan Settings

Detectinnj Action i Exclusion|

When a virus 1z found

Frompt far user action

Prompt for user action

[ | Cluarantine

Clean infected files automatically
Delete infected filez automatically

Continue Scannin;;
Ll !i 1 =dr]

Lluarantine

Ok, | | Abbrechen Ubernehrien

. Klicken Sie auf den Reiter 'Action’. Bei 'Prompt for Action#, fragt McAfee bei jedem
gefundenen Virus, was damit passieren soll. Sie kdnnen aber auch 'Clean infected files
automatically' einstellen. Dann wird ein Virus meistens schnell beseitigt. Am Schluss des
Scans gibt es einen Bericht, ob und wie viel Viren gefunden wurden. Wenn Sie lhre Wah!

getroffen haben, bestatigen Sie mit 'OK".
Klicken Sie auf 'Scan'.
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V1.7. Arbeiten mit dem Virusscanner von McAfee - Lésung

+ McAfee VirusScan

'—#'_ VirusScan Summary
The scan operation completed successhully.

= O

Deleted 0

tyMcAfee

« Hier wurden keine Viren entdeckt. Die Kontroll-Leiste gibt Auskunft tber die Zahl der
durchsuchten Dateien und meldet, dass keine Viren gefunden wurden.

Zusammenfassung

Sie haben in dieser Ubung gelernt, wie man einen bestimmten Ordner auf der Festplatte nach Viren
durchsuchen lassen kann..

Ubung / Ubersicht
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VI.8. Installation eines FTP-Client

Das Ziel dieser Ubung ist die Installation eines FTP-Client, der fiir den Datenaustausch zwischen zwei
Rechnern verwendet wird.

Aufgabenstellung

. Suchen Sie eine Seite im Internet, von der Sie eine kostenlose Version von WS-FTP
herunterladen kénnen.

. Kopieren SedieDatel 'WS_FTPLE.EXE' in das Verzeichnis 'Eigene Dateien' auf das
Laufwerk 'C:' lhrer Festplatte.

. Fuhren Sie die einzelnen Schritte des I nstall ationsprogramms aus.

. Starten Sie den Rechner neu, und rufen Sie das Programm WS_FTP auf.

Ubersicht / Lésung
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V1.8. Installation eines FTP-Client - Lésung

Durchfihrung

. Inder Suchmaschine Google kénnen Sie nach "WS _FTP LE" suchen. Bel den
Suchergebnissen ist auch die Adresse. http://www.ftppl anet.com/download.htm . Diese

Seite bietet den Download an.
. Wenn Sie das Programm auf |hre Festplatte gespeichert haben, doppelklicken Sie auf diese
Datei im Windows Explorer. Die Datei ist selbstentpackend, die Installation beginnt sofort.

WS_FTP LE Installation  [X]

fe |nztal'\W5S_FTF LE
~

E =it Cantinue

. Setzen Siedie Installation mit der Schaltflache 'Continue’ fort.

WS_FTP LE Installation X

Thark wou for pour intereszt in*WS_FTP LE. The new installation
wizard helps pou determine if pou qualify to uze WS _FTP LE.
Fleaze note that we have not modified the actual license terms
zince 1936,

| an [zelect one]

(+ A student, Faculty member, or staff member of an
educational institution [k-12, junior college, college., or
Lniversity)

(" A United States [federal, state, ar local] government
employes

" A government contractor

{7 Other

<-Back Mest - Exit

. Einige Fragen zu lhrer Person missen Sie beantworten.
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V1.8. Installation eines FTP-Client - Lésung

How will you Use WS_FTP LE?

[ will uze 'S _FTP LE: [check all that apply]

Location: Purpoze:

v At home v For personal use
v AL vaark | For consulting

v Al zchool v For academic work,

| For other work, purpozes

| Other

<-Back Mext -» E =it

. Indiesem Fenster sind Mehrfachnennungen mdglich.

. Siewerden gefragt, ob Sie die Lizenzbedingungen akzeptieren. Kli-cken Sie auf die
Schaltflache 'Accept'.

. Indem Dialogfenster 'Locate Directory' ist das Verzeichnis anzugeben, in dem die
Programmdateien von WS _FTP installiert werden sollen.

. Bestdtigen Sie den vorgegebenen Namen fur den Eintrag in das Start-Menl. Nachdem Sie
diese Einstellungen vorgenommen haben und mit [OK] bestétigt haben, sollte nun eine
Meldung kommen, dass WS _FTP erfolgreich installiert wurde.

. Siekonnen WS _FTP nun Uber die Schaltflache 'Start' starten.

Ubung / Ubersicht
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file:///1)/Homepage/L FB-Server/mo/m2/uebungen/tool §/09ueb.htm

Mit Hilfe des Clientprogramms WS-FTP werden Daten von einem FTP-Server mit einem Anonymous-
Zugang kopiert.

Aufgabenstellung

. Starten SeWS FTP.

. Sehr viele Server sind schon eingetragen.

. Geben Sie den FTP-Server von der Universitdt Hohenheim ein.

. Kopieren Siesich die Datel 'READ.ME' aus dem Ordner auf Ihren Rechner.
. Der Speicherplatz der Datei soll Ihr personlicher Ordner sein.

Ubersicht / Lésung
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V1.9. Dateien kopieren mit FTP - Ldsung

Durchfiihrung

. Starten Sie WS _FTP Uber die Schaltflache 'Start'.

Eigenschaften von Session

General | Startup | Advanced | Firewal |
Profile Mame: | Re e | Mew
Hest Name/addiess: | fip.uni-hohenheim. de Delete
Host Type: |aﬁ.mwnalic:detecl |
User ID:  |anonymous v Anonymous
Password:  |wsilpB05@ [ Save Pwd
Accournt, |
Comment; |
ok | A.I:rhredm| emehme Hilfe

. Klicken Sie auf die Schaltfl&che 'Neu' und geben Sie diein der Abbildung angegebenen Daten
ein und bestétigen Sie mit [OK].

. Siewerden mit dem FTP-Server der Uni Hohenheim verbunden

. Stellen Sieim linken Tell des Dialogfensters Ihren personlichen Ordner als Speicherplatz fiir
die zu kopierende Datel ein.

. Imrechten Tell des Dialogfensters doppelklicken Sie auf den Ordner 'pub'.

« Im Ordner befindet sich der Ordner ‘app-courses. Doppelklicken Sie auf diesen Ordner.
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V1.9. Dateien kopieren mit FTP - Ldsung

TWS_FTP LE fep.uni-hehenbeim. de

=] coaplels. vayr L] ] IOl accinfo=-tutas™ $9960609 09,00 Fo4a MElw |
5 connsct wav E - [ rassEskar 19990016 08:00 T0ea
g:::ul— WA o propeblistei™ 19981209 00:00 F0da E
= RELDHE =) khoroce-tutori™ 19960605 09-00 Fi]] Vst
B rencove exs Lot j ) Eaple 15981303 09:00 rpif ]
B vhatanew . Lat ) Pageialasr 19971219 09.00 kil ] Emec
= VE_FTP kip a——— j | = MEAME] 19960e0% 09:00 206 T
B US_FTF. emi Famama |
= U _FTF.LOG
S| UE_FTPIS ane e
=] VSFTF3a2 41l [
o o) e |
—d el . Ditrio Dk
™ &SCH & By I sl

1750 Oipeser) ERRAHTT modetke ol Coeves0bnon b FEADME [2706 tytei)
Featersd 206 ey w0 | secs 20000 Fign| barehe musneded
236 Trpraten complede

Qooe | Cooel | legwed | Hee | Qowew | Mbes

L]

pe

]
g

. Markieren Sie die Datei READ.ME, und klicken Sie auf die Schaltflache 'Pfeil nach links.
. DieDatei wird nun auf Ihren Rechner Gbertragen.
. Beenden Siedie Arbeit mit WS_FTP mit Klick auf "Exit"

Zusammenfassung

Sie haben in dieser Ubung gelernt, wie man eine Datei Uiber den Anonymous-Zugang eines FTP-
Servers, in diesem Fall der Server der Uni Hohenheim, auf den eigenen Rechner kopieren kann.

Ubung / Ubersicht
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V1.10. WinZip herunterladen mit FTP

Hier lernen Sie, wie mit Hilfe des Clientprogramms WS-FTP Daten auf einem FTP-Server ausfindig
zu machen sind.

Aufgabenstellung

. WS FTPist gestartet.

. Geben Sie den FTP-Server von der Universitét Stuttgart ein.

. Uberlegen Sie, wie Sieim Verzeichnisbaum des Servers das Programm 'WinZip' ausfindig
machen kénnen.

. Kopieren Sie sich das Programm 'WinZip' in lhren personlichen Ordner auf |hrem Rechner.

Ubersicht / Lésung
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V.10. WinZip herunterladen mit FTP - Ldsung

Durchfiihrung

Eigenschaften von Session

General | Startup | Advanced | Firewsl |
Piofle Name: [TRTREMIREIRE v New
Hest Name/tddress: | fipuni-stuttgart de Delete
Host Type: |Automatic detect |
User ID:  |anonpmous V¥ Anonymous
Password:  |wsitpB05@ v Save Pwd
Account:
Comment; |
0K | Abbrechen Hilfe

. Geben Siediein der Abbildung angegebenen Daten ein, und bestéatigen Sie mit [OK].

. WS FTP 6ffnet sich. Die Verbindung zum FTP-Server her. Stellen Sieim linken Tell des
Diaogfensters I hren personlichen Ordner als Speicherplatz fur die zu kopierende Datei ein.

. Doppelklicken Sieim rechten Teil des Dialogfensters auf den Ordner 'pub'.

. Doppelklicken Sie hier auf den Ordner 'systems.

. Doppelklicken Sie den auf Ordner 'win95'.

. Doppelklicken Sie den auf Ordner ‘archiver'.

WS FTP LE ftp.uni-siuttgant, de

Lzl Saphesmy Fiermods Sde

iI: “Frogres Files W5 FT = J.-"'D'Hh-':'.Ts-t-ens-"'un‘i'ﬁ-"-:-rch'.'-rcr ':J
- Hama H Chelie | B s Dhata [ Sem | Chalie
t e : 3 -~

B conplete. waw MiLi (W 00_Indes twr 19990505 0000 1¢ il
El;nnnn;r. wav | E'l.:"3::|p.-wlup &~ 1999050% 0000 Lk | |
B error . vav [ azpr . zip 19980828 0000 1&%
EREL'I:HE @!rmap ] 19990505 0000 297¢ W
B renore . moe j (B pk26dvep. ewe 19990505 00:00 926

B vhatsn=w txt z |E tafvants ewa 19980528 00:00  118% Erome |
B VS_FTF .bip J B rizipeath. axe 13990505 00:00  R42%4 T
B VE_FTP.ani — :E VI LDS e 19990505 00:-00 EE

B vS_FTP.10G [Bvincab zip 19980528 00:00 2306 Do
[ VS_FTF95 . exe 1399050% 0000 a0

E VSFTP32.d11 e (B vpsckizd exe 19990505 00:00 1533, ek
T r - 1 . Dl'l-l"'lll B Irocaoacis e LE-1- K-l 411 nm. nn [ -1 [l..h_fn

~ asci = Bnay T

150 Oipsrarey S5O0 mesln dala corrmeion fod A =]
Recerved H]Z bybas w1 pece, [ELO0 Kbpw]. ranifer pucossdsd

20 Trardl e pomebsle =]

Clowe Copoel | Logwind | Help Opfors | Aboa Ext
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V.10. WinZip herunterladen mit FTP - Ldsung

. Markieren Sie die Datel ‘winzip70.exe, und klicken Sie auf die Schaltflache 'Pfeil nach links.

. DieDatei wird nun auf Ihren Rechner Ubertragen.
Zusammenfassung

Sie haben in dieser Ubung gelernt, wie man eine Datei tiber den Anonymous-Zugang eines FTP-
Servers, in diesem Fall der Server der Universitét Stuttgart, finden kann.

Die frihere FTP Search Suchmaschine ist umgezogen nach: ==http://www.alltheweb.com/, dort unter

dem Stichwort 'FTP Files. Andere FTP-Suchmaschinen finden Sie unter:
=http://www.ftpsearchengines.com/

Ubung / Ubersicht
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V1.11. Kennenlernen von Windows-Explorer
Das Ziel dieser Ubung ist das Erlernen des Umgangs mit der Benutzeroberflache von Windows
Aufgabenstellung
. Starten Sie den Windows Explorer.

. Legen Sie auf der Festplatte einen neuen Ordner an.
« Der Ordner soll IThren Namen (Vor- und Zunamen) tragen.

Ubersicht / Losung
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V1.11. Kennenlernen von Windows-Explorer - Lésung
Durchfiihrung
. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Schaltflache 'Start'. Wahlen Sie "Windows
Explorer'.

. Doppelklicken Sie auf das Symbol (C:) (im Bild BOOT (C:)) der Festplatte. Auf der rechten
Seite sehen Sie jetzt den Inhalt von (C:).

Datei Bearbeiten  Ansicht  Fawvoriten  Extras ¢

@Euruck i _J ? T'Sun:hen [.{ - Crdner

Ordner X Mame
[@' Deskkop ~ [JBDE

F] E’i Eigene Dateien Z_DILLA
= ' Arbeitsplatz [Z)chtdata
£ ﬂ. 314-Diskette (A:) [CJCDRLABEL
] ) Corel
|7 Dokumente i
) C_DILLA (D) elements
# |3) chtdata \LIEPSON
[

1 m  YerknOpfung

ﬁ Microsaft AutoRoute-Europakarte
ﬁ Akkenkaffer
8 @ Microsoft Word-Dokument

BOOT () ‘ LAMconfig Konfiguration
| Schiiefen i @ Microsaoft Access-Anwendung
E EDE ' Microsoft PowerPoint-Prasentation
I0) C_DILLA 2] Textdokurment

Winamp media file
@ Microsaft Excel-arbeitshlakt
" B winzip-Datei

I.7) chtdata
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V1.11. Kennenlernen von Windows-Explorer - Lésung

. Der neue Ordner erscheint auf der rechten Seite des Explorer-Fensters unter allen anderen
Dateien. Solange noch der Rahmen um den Namen vorhanden ist, kénnen Sie einen neuen
Namen direkt eingeben. Sollte der Rahmen schon verschwunden sein, klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf 'Neuer Ordner' und wahlen 'Umbenennen’, der Rahmen erscheint wieder.

Dakei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras

Quick - ) (T O suhen 2
Ordnes X Jame
[-_']' Desktop A | MSDOS,5Y5
# =) Eigene Dateien NTDETECT.COM
= ¢ Arbeitsplatz | nkldr
® S 315-Diskette (8:) | pagefile.sys
= e BOOT (C) _!PDD:{LISRS,F-ET
H | BOE | setup.log
) < _DILLA Thaimbs. b
+ |J cbbdata Hwkkpgms. hip
) CORLABEL [fucuer Ordnes [l

£ 2 Cored
<

BES

Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten Extra ™ ,';'

@ Zuriick = _,»J I'ﬁ j_l Suchen

Crdner X Mame

@ Desktop S| MaD0S, 55
= ud:'i Eigene Dateien TINTDETECT.COM
= ' Arbeitsplatz EI rildr
S sa-Diskette (4 = pagefile. sys
= e BOOT (1) =] PDoUSRS. NET
= ) eCE =] setup.lag
I0) C_DILLA | Thurmbs.db
# |7) chtdata ) wkhlpgms. hip
|-7) CORLABEL W Renate Meier
# 15 Corel il
| >

. Nach einer Aktivitat im Explorer wird der Ordner al phabetisch zwischen die anderen Ordner
einsortiert.

Ubung / Ubersicht
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111.9. E-Mail schreiben und Bilddatei anfligen

Hier wiederholen Sie, wie man eine Bilddatel aus dem Internet abspeichert und anschlief3end
verschickt, indem man sie an eine E-Mail anhangt.

Aufgabenstellung

Suchen Sie in Google das Bild eines Elefanten oder eines anderen Tieres. Speichern Sie es auf
der Festplatte.

Schreiben Sie eine neue E-Mail mit dem Messenger.

. Hangen Sie die Bilddatel an die E-Mail an.

. Verschicken Sie die E-Mail an Ihren Nachbarn.

Ubersicht / Lésung
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111.9. E-Mail schreiben und Bilddatei anfligen - L&sung

Durchfiihrung

. Offnen Sie Google. Stellen Sie Bildsuche ein.

Goo

-

Bildsuche gle

we  NECTTTHNN  Groups

Elefant

= Eneiterts Bild:
= Einstellungen
Google-Suche | + Hilfe Bildsuche

I 5

Wenn Sie ein passendes Bild gefunden haben (Copyright beachten), klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf das Bild. Wéhlen Sie im sich 6ffnenden Kontextmenti 'Grafik speichern
unter'. Merken Sie sich den Namen der Datei und den Ort, an den Sie es speichern.

Schreiben Sie die E-Mail.

Klicken Sie auf das Symbol 'Adresse’, um die Adresse aus dem Adressbuch einzufigen oder
schreiben Sie direkt in die Zelle eine Adresse, die Sie nicht gespeichert haben.

Offnen Sie mit Symbol der Biroklammer den Windows Explorer, um die Bild-Datei
auszuwahlen.

Senden Sie die E-Mail.

Verfassen: Elefant angehdngt
2| Dabei  Bearbesten nsicht  Einflgen  Format  Optionen Tools

2 &8 < @ . w

i sendan | Adresss Attachment Sicherhsit Speichern

i Wain:

Alrrust Wilhelm <aimutwilhelm,,, s || | Attachments:

k2

Betreff: :H:Fantangshingl:
£ Wormaler T.., % | | Variable Breite |+ .- 3-‘: ﬁ E

M elefank02,
an: | &3 Julia Zander <ddia. | || -

Liebe Julia,
schan dir mal den medhchen Elefanten an I

file:///l|/Homepage/LFB-Server/mo/m2/uebungen/epost/09loe.htm (1 of 2) [25.04.2004 14:18:55]



111.9. E-Mail schreiben und Bilddatei anfligen - L&sung

Ubung / Ubersicht
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111.10. Empfangen von E-Mail mit angehéngter Datei
Sielernen in dieser Ubung, wie man eine Datei, die an eine E-Mail angehangt ist, speichert.
Aufgabenstellung
. Starten Sie den Messenger.
. Sie haben eine E-Mail mit angehangter Datel erhalten.

. Lesen Siedie E-Mail.
. Speichern Sie die angehéngte Datei in Ihrem personlichen Ordner auf der Festplatte.

Ubersicht / Losung
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111.10. Empfangen von E-Mail mit angehéngter Datei - Losung

Durchfihrung

. Wadhlen Sieim 'Messenger' aus der Symbolleiste den Befehl 'Abrufen'.
. Im Dialogfenster geben Sie Ihr Benutzerpasswort ein.
. Links neben dem Betreff in der angezeigten E-Mail ist eine Blroklammer zu sehen.
£
Rechts der Kopfzeilen, grau unterlegt im Hauptfenster, sehen Sie unter Attachmentsdie
angehéngte Datei. Sie hat hier die Endung jpg, esist ein Bild.

A N her e A0 Dl liie Abmelcawillicngg D owmliree. e So-illd

rg}-:l.ﬂ Eealedar  fyeich. Zelz Haordd Tews Sade —je

SBE T YT TR e e |

Alda LT TRE ™ | Mvaxr. MMlaoa b ovelakbx Al Halimwe ioder Do SXEP

= =5 m—— ==
LI 2l B2 EuruT 2l Aleene e Lod; | Bl |
ﬂgdnﬂt.wll_nllne.de e
ﬂ”l-'-'-:\- m]ﬁ-"b‘ |l'-.|u-l||-' |*-|':l\.-|||| '-\._lF"iri.-l |:".'
S eé= = WAL T N T MR N ER o
{I%) arcplekes L A Ahuarg o Svivebe 2 Fo rr
ﬂ-:. 0 ; A A AL e 5
ﬁ. T i C et AW ssdhemurga-LL Al lmim-iln
Yo RBoere AR es et ottt LG s PEE rer D F: q=s5e sobwabe Eo

+ .i'l Lub.ale Ornier

Liabum: | AL

Jai Soeleledn <0 ul el el adpae -

d

on
Fr=chi Froa T1HIEF="m!
e ik Crle e omtTeor oWl oA tigeerbaa o0 13 glick
M v IFC b i or L30T - Tesi: b, sar e o el
= = | mmmem o hz_ el szoeikelz_ lige; S-Mmloz spullz L. sdiezeeL
s M A0 =8 S whl marsuser, Salepsler veposlten gsw, - =ogernt_son =mals
o et it

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Datelnamen. Es 6ffnet sich ein Kontextmen.

aimpfen@t-online.de > sce =rhwabe. i =
Offren
Speichern unter, ..

a,de=

Alle speichern
P

schaut. Lediglich ilber =
izch™, <won dem aus ich
alils schreiben, Adressen

— eigentlich sehr

T - 1 TT

. Hier konnen Sie wahlen zwischen 'Offnen’ oder 'Speichern unter'.
. Wenn Sie mit der linken Maustaste auf die Datel doppelklicken, dann 6ffnet sich die Datel

sofort.
. Speichern Siedie Datel.
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111.10. Empfangen von E-Mail mit angehéngter Datei - Losung

Zusammenfassung

Sie haben in dieser Ubung gelernt, wie man eine an eine E-Mail angehangte Datei (‘Attachment')
speichert. Beachten Sie, dass bei einer Ubertragung von fremden Daten Computerviren auf 1hren
Rechner mit Ubertragen werden kénnen. Wenn Sie mit Fremddaten arbeiten, sollte also ein
Virenschutzprogramm auf Ihrem Rechner installiert sein (siehe[:] V1.7).

Ubung / Ubersicht
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111.11. E-Mail beantworten (reply)

Hier lernen Sie, wie man eine E-Mail beantwortet (reply). Dieses Verfahren kann angewendet werden,
wenn Sie online I hre Post durchsehen und eine E-Mail spontan beantworten méchten.

Aufgabenstellung
. Sie befinden sich im Messenger-Briefkasten.
. Rufen Sie eine E-Mail im Ordner 'Inbox" auf.

. Beantworten Siedie E-Mail.
. Schicken Sie lhre Antwort.

Ubersicht / Lésung
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111.11. E-Mail beantworten (reply) - Ldsung

Durchfihrung

. Offnen Sie den Ordner 'Inbox' und markieren Sie die E-Mail, die beantwortet werden soll.
. Wahlen Siein der Symbolleiste 'Antworten'. Das folgende Fenster 6ffnet sich:

Verfassen: Re: AW: Sicherungs-CD

) Dabei Bearbeiten  gnsicht Optionen  Tools  Fenster  HiF|

2 | 8 € @ . »
i Senden | Adresse  Attachment  Sicherheit Speickern

Vori: | Almut Wilhelm <slmut.wilheim,., | | | Attachments:
|

v an: | (&) aeel.meierkoevang.

||| Betresf: [Re: AW: Sichenungs-CO |

: | Normaler T... % | Variable Breite + - ;f ;ft!: | S 4 [-

[ SCACEIbhEn, AOEESSERN Aurrulen, FAalendEr verwaltén )
usw. — eigenclich sehr komforcabel. Auf die Frage,
wit welcher Windowz-Verszion ich arbeite, antworte
ich meistens falach. Also ich versuche es
trotzdem: Es ist wohl Windows ME.

Seien Sie fur heute herzlich gegribt von
Ihrem Axel Meier.

Halle heber Herr Meer,

bl
—d

. Im Diaogfenster 'Verfassen' sehen Sie nochmals den alten E-Mail-Text zitiert. Sie kdnnen die
alte Mail [6schen oder nur Zeilen stehen lassen, auf die Sie direkt antworten wollen.

. Der Empféanger des Antwortschreibens ist automatisch schon in der Adresszeile angegeben.

. Im'Betreff' wird der alte Betreff wiederholt, vorausgestellt ist 'Re:’, fur reply.

. Schreiben Sie nun Ihre Antwort unter den ‘zitierten' Text, und verschicken Sie die E-Mail,
indem Sie auf 'Senden’ in der Symbolleiste klicken.

Zusammenfassung

Sie haben hier gelernt, wie eine E-Mail beantwortet wird. Damit Sie wissen, welche E-Mail gerade
beantwortet wird, haben Sie den Text der eingegangenen E-Mail beim Beantworten nochmals vor
Augen. Sie fugen dann Ihre Antwort an, |6schen den ganzen Text oder nur einige Zeilen und schicken
die E-Mail zuriick.

Ubung / Ubersicht
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IV. News

(o
3]
Lajeet_

. IV.1. Newsgroup-Server einstellen / Ldsung

. IV.2. Diskussionsforen suchen / L ésung

. IV.3. Diskussionsforen suchen, abonnieren und abbestellen / L 6sung
. IV .4. Diskussionsforen lesen / L ésung

. IV.5. Diskussionsforen antworten / L ésung

. IV.6. Newsgroups mit Google/ Ldsung

Ubersicht
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1V.1. Newsgroup-Server einstellen

Hier lernen Sie, wie man im Programm "Foren" von Mozilla die Einstellungen zu |hrem Newsgroup-
Server vornimmt.

Aufgabenstellung

. Starten Sie'Mail und Newsgroups in Mozilla

. Offnen Sie 'Mail und Newsgroup Account Einstellungen' im Menti 'Bearbeiten'.

. Die Angaben Uber Ihren Foren-Server erhaten Sie von Ihrem Provider.

. Figen Sie einen neuen Account mit dem Forenserver 'news.cis.dfn.de' hinzu.
(Kommunikationsserver der Freien Universitét Berlin mit Anbindung an das Deutsche
ForschungsNetz-DFN)

Ubersicht / Lésung
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1V.1. Newsgroup-Server einstellen - Ldsung

Durchfiihrung

. Starten Sie das Programm "Mail & Newsgroups' indem Siein Mozillain der
Komponentenleiste auf das Symbol

&b licken.

. Wahlen Sieim Menl 'Bearbeiten' den Befehl 'Mail & Newsgroups-Account-Einstellungen'.

nirws. hix. diag. de - Mozilla E|@|E|
_Ila-tﬂ Baarbaiben  Andicht  Gehe  Nachricht  Tools Fersber  Hife
" \:‘.I' L+ .-:"‘ _'.—j.-' r ;.- ol 5 4
Werfassen
Hawraz | m o
= L abmutwil..nline.de Mozilla News - Account fiir Newsgroups
£l oo
i orats MNewsgroups
(] Templates i
i st hewsgrouns abonnieren
W Trash
© S Lokale Drdner
¥ prcounl _sgrowps Accounts
1 tocuntEnseiun
hégsen Account erstilien
Sk LD ~F [E) @3 | Dokument: ... | | Ungelesene: 0 | Gesamb: 0 || =i

. Klicken Sie auf 'Neuen Account erstellen'.

Account-Assistent

Meuen Account cinrichten

Cisser Assistent sammelt dis Infoemationen, dis notwendig sind,
um einen nesen Mall- oder Mewsgroup-Account einaurichben.

Wenn Se dis sbgefragien Daten nicht kennen, kontaltieren S
bithe Thran Systemadminristrstor oder Inbannet Service Provider,

‘wrihlen S den focount-Typ, den S einrchien wollen:

(" E-Mail-Arooint
()| Nevesgroup-Aocount

| weker > | [Abbrechen |

. Siewerden nach Name und E-Mail-Adresse, schliefdlich nach dem Namen des News-Servers
gefragt. Geben Sie hier 'news.cis.dfn.de' ein. (Unter der Adresse (&=
http://news.cis.dfn.de/de/register.html missen Sie sich anmelden. Sie bekommen lhre

Zugangsdaten mit einer E-Mail zugeschickt. Die Benutzung ist kostenlos).
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1V.1. Newsgroup-Server einstellen - Ldsung

. Sie kdnnen auch mehrere Accounts erstellen.
. Schlief¥en Sie das Dialogfenster.

Zusammenfassung

Sie haben hier gelernt, wie man in Mozilla'Mail & Newsgroups' die Einstellungen zum personlichen
Foren-Server Uberprifen oder gegebenenfalls andern kann.

Ubung / Ubersicht
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1V.2. Diskussionsforen suchen
Hier lernen Sie wie man mit Hilfe des Programms ‘Mail & Newsgroups Newsgroups abonniert.
Aufgabenstellung
. Starten Sie Mozilla' Mail & Newsgroups'.
. Verbinden Sie sich mit dem Forenserver 'news.cis.dfn.de'.
. Lassen Sie sich die Diskussionsgruppen auflisten.

. Abonnieren Sie die Diskussionsforen 'news/ news.newusers/news.newusers.questions und
'schule.allgemein'.

Ubersicht / Losung
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1V.2. Diskussionsforen suchen - Lésung

Durchfiihrung

. Starten SieMozilla' Mail & Newsgroups'.

news. cis. din.de - Mozilla
i| [atei Bparbeiten JAnsicht  Gehe Machricht  Tooks  Fenster  Hife
Y | & G A .f

i Veifassan
Name T|m
= = almut.wil.nline.de Mozilla News - news.cis.dfn.de
LiInbox 3
Eorafts | Newsgroups
5 Templabes
) sent Newsgroups abonnieren
ﬁ Trash i
# =l Lokale Ordner
“Haccount .sgroups |+  ACCOUNES
=¥ news.cis.din.de
A u Account-Enstellungen arsaben

e B 2R | | Ungelesens: 0 Gesamt: 0 =il

. Wahlen Sie auf der linken Seite des Fensters den Account news.cis.dfn.de aus.
. Klicken Sie auf Newsgroups abonnieren. Die Newsgroups werden jetzt aus dem Internet

geladen.
. Im folgenden Fenster sehen Sie die geladenen Foren.

. Allehier angezeigten Foren sind Verzeichnisse, in denen die Newsgroups mit einem
gemeinsamen Thema zusammengefasst sind. Wenn Sie auf das '’ klicken, 6ffnet sich das

Verzeichnis.
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1V.2. Diskussionsforen suchen - Lésung

Abonnieren

=erver: | newescis.din.ds
Eintrége anzeigen, dis folgendss enthaken: ||

:iigﬁlﬂmﬁmt " o
M i 3dfx

B i abg

¥ 5] labama

g

® il e

i iyl et

+{£ﬁmﬁ-

) 1) autodesk.

H i az

® 4l ba .

B | v

L]

i
E

v
HE
3

L_ox | [Abbrechen |

. Suchen Siein der aphabetischen Auflistung die Diskussionsforen 'news/
news.newusers/news.newusers.questions, 'schule/schule.algemein'.

. Wenn Siedas Verzeichnis'Schule', bzw. 'News' 6ffnen, kbnnen Sie die gesuchten Newsgroups
abonnieren. Klicken Sie dafr auf den Punkt unter 'Abonni...". Ein griines Hakchen erscheint.
Das bedeutet, dass diese Newsgroups in ‘Mail & Newsgroups direkt unter dem Account
angezeigt werden und Sie beim nachsten Mal im Fenster fir Newsgroups direkt darauf
zugreifen konnen.

. Abonnieren kostet nichts. Wenn eine der Newsgroups Sie nicht mehr interessiert, bestellen Sie
diese ab.

Ubung / Ubersicht
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1V.3. Diskussionsforen suchen, abonnieren und abbestellen

Hier lernen Sie, wie man im Fenster 'Abonnieren’ ein Diskussionsforum zu einem bestimmten Thema
Uber el ne Suchfunktion findet und abonniert.

Aufgabenstellung
. Sie befinden sich in 'Newsgroups.
. Suchen Sie nach Diskussionsforen zum Thema 'Schule'.

. Finden Sie das Diskussionsforum 'schul e.klassenfahrten'.
. Abonnieren Sie dieses Diskussionsforum.

Ubersicht / Lésung
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1V.3. Diskussionsforen suchen, abonnieren und abbestellen - L6sung

Durchfihrung

. Waéhlen Siein'Mail & Newsgroups den News-Account (hier news.cis.dfn.de), mit dem Sie
arbeiten wollen. Klicken Sie im Hauptfenster auf '"Newsgroups abonnieren'

. Das Fenster 'Abonnieren’ 6ffnet sich.

. Inder zweiten Zeile geben Sie im Eingabefenster 'Eintrage anzeigen, die folgendes enthalten'
das Wort 'Schul€' ein.

. Schon wahrend des Schreibens riickt der Ausschnitt im Fenster zum gesuchten Begriff.

. Markieren Sie 'schule.klassenfahrten' und klicken Sie auf die Schaltflache 'Abonnieren'.
Stattdessen konnen Sie auf den kleinen Punkt unter 'Abonni..." klicken. Er verwandelt sichin
ein Hakchen. (Verzeichnisse kann man nicht abonnieren)

. Bestdtigen Sie mit [OK]. Dieses Diskussionsforum ist nun abonniert. Damit erscheint ein
Eintrag dafUr sofort im Fenster fUr Newsgroups unterhalb des Eintrags fur den Account. Sie
konnen direkt darauf zugreifen.

. Um eine Newsgroup abzubestellen, gehen Sie genau so vor, wie bisher beim Abonnieren.
Klicken Sie auf das Hakchen der entsprechenden Newsgroup. Es verschwindet, die Newsgroup
ist abbestellt.

Abonnieren

sErver: | news,os.dinade
Eintrige anzeigen, dis folgendss enthaken: |schule

Newrgroup-Hame | abonni... | Machric... | |
4 schule, admwin . pl-
i schule, allgemein ’ Eele
,ﬁ"]il:l'ﬂ.l-h.hl'l'ldt
;-_jﬂsa:hule.gerﬂms

iS5l schule informatik
iiﬂlschuh.mtsrnﬂ.smtz
i schule.internet .bechrik
"_.%f]il:l"ﬂ.llﬁ.j".lfl:l

et schule Hassenfshrten

£

iy )

il schule mathe
il schule.natwis
it schule, polhist

EF « L a -

i O | | Abbrechen

Zusammenfassung

Sie haben in dieser Ubung gelernt, wie man sich durch die Suchfunktion von 'Foren' ein
Diskussionsforum aussuchen und abonnieren kann. Sie missen also nicht den exakten Namen oder
die korrekte Schreibweise eines Diskussionsforums kennen, sondern kénnen das Diskussionsforum
suchen lassen.
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1V.3. Diskussionsforen suchen, abonnieren und abbestellen - L6sung

Ubung / Ubersicht
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1V .4. Diskussionsforen lesen

In dieser Ubung werden Beitréage, die von Teilnehmerinnen und Teilnehmern in Diskussionsforen
geschrieben wurden, gelesen.

Aufgabenstellung

. Sie befinden sich in 'Newsgroups.

« Suchen Sie nach Diskussionsforen zum Thema 'Schul€'.
. Finden Sie das Diskussionsforum 'schule.zeitung'.

. Abonnieren Sie dieses Diskussionsforum.

. Offnen Sie das Diskussionsforum.

. Lesen Sie einen Beitrag Ihrer Wahl.

Ubersicht / Lésung
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1V .4. Diskussionsforen lesen - L&sung

Durchfiihrung

. Wadhlen Sieim Menti 'Datei’ den Befehl ‘Abonnieren'.
. Finden Sie das Diskussionsforum 'schule.zeitung'.
. Abonnieren Sie das Diskussionsforum. Bestétigen Sie mit [OK].

« Auf der linken Seite des Fensters klicken Sie auf das kleine D Zeichen vor lhrem Foren-
Server. Das eben abonnierte Diskussionsforum 'schule.zeitung' ist nun als Unterpunkt
aufgelistet.

. Markieren Sie das Diskussionsforum 'schule.zeitung'. Im Hauptfenster erscheinen die Beitrége

zu diesem Thema

. Markieren Sie einen Beitrag Ihrer Wahl, im unteren Teil des Fensters kdnnen Sie den Text

lesen.

. Einige der Beitrége haben ein @

diesen Brief eingegangen sind.

vor dem Anzeigetext. Das bedeutet, dass Antworten auf

. Klicken Sie auf das @, dann sehen Sie die Antworten. Im Bild konnen Sie eine Antwort auf

einen Beitrag lesen.

T pabel  Beabeken Ansichk  Gehe  Machecht  Took  Ferster  [ife
.Y Ll = et r ? w .= . 3

A
Engfon Werfappan | Anbwort  Anbw, o0 ol Weberdeben | Ablegen  Mikchate Markiersn Cruchkan _ﬁqm
""'"_1'“ "B | maratt e Abssncier stha: [ Ereveert._.
“E:L'Ttm* 0| moteutt | sigortes | % | patien | miccane |
[y Dvafts ? & [} Pagrmaker-Anlinger ticherd .. @ 04,1580, A
ETW“"""" (T3P Moch fress Plestoe fuer MadercSamings .. Jugendl... ¢ 16 12.20..
i - Pt Wie die Welt einem suhoert < Med_. Jugend. ¢ 1E1220_
W Traih 5 5 [P0 da Besprechung der Haursufgabeninac. . Ma . 261220,
= dlﬂ*m B i Pl e Bempeacburs) der Haussoloa, .. Clausdos
TE oot _sgroups hRe: For die Besprechung der He.. FelsRe.,  * 2RI
il slgemein T 8 R e e Besprechisg der .. Oiver G & 020020
1§75 Massend ahyben kostenioser Mewsletter fir Schilerzei., T - Tew.  * 14,0020
4 saeitung (32) ¥ ® D achetonter i oo Grmfrre + L0130
i nemsis.dinde ireue schuslerverbindung gegreerdet  Markus ..+ 11L0L2D- 3
&¥nnuestons 4 Betrell: Re:Fir o Beseec... Yon! QaadegMachele  ZEAZ2000 0B

Dis Abrechknung scfolgr uber die Tel=fonrechnargen der
einrelnen Tellneshmer

and kagtet nuc 24 Fi./Him.

Bt ..
Fiz JEDER Teilnehmer "
s ist =in kosctenloser Chat dooh IRGENDWIE gunstciger, oder?

Odes schon mal waz von ISDH gehoce?

b i f (E @ Dokument; (Rermibek [ | Ungelesere 52 Gesamh; 8 =i

W

Zusammenfassung

Sie haben in dieser Ubung gelernt, wie man ein abonniertes Diskussionsforum 6ffnen kann. Sie
kénnen sich die Beitrége anzeigen lassen und gegebenenfalls lesen.

Ubung / Ubersicht
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1V .4. Diskussionsforen lesen - L&sung
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1V .5. Diskussionsforen antworten

In dieser Ubung geht es um das Beantworten von Beitragen, die von Teilnehmerinnen und
Teilnehmerin Diskussionsforen geschrieben wurden.

Aufgabenstellung

. Sie befinden sich in 'Newsgroups.

« Suchen Sie nach Diskussionsforen zum Thema 'Schul€'.
. Abonnieren Sie das Diskussionsforum 'schule.test’.

. Offnen Sie das Diskussionsforum.

. Lesen Sie einen Beitrag Ihrer Wahl.

. Beantworten Sie diesen Beitrag.

Ubersicht / Lésung
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1V .5. Diskussionsforen antworten - Ldsung

Durchfiihrung

. Offnen Sie'Mail und Newsgroups.
. Abonnieren Sie 'schule.test'.(siehe [z] Ubung 1V.3)
. Offnen Sie'Schule.test'.

Frifhstiick

% o.M

B B 2 o Dok

& @

schule fes! aul pews, Mx. diag. de - Mozilla

.MMMMMMMMIMHE&%

.'._

leisten! Halgs

the darilser? Ich bin geens bBepsir sinen groaberen Belread B4

T |
v w ¢ v < .3
Bl Worfaiiah | Anbworl  AAbw. a0 ale  Welsdelen | Ablegin  Mikchits Markisnsn B _h_
Hsive | B2 | ettt ocer Absmncler snthi: Erweedert...
- | Bessett | Abserder | & oo | oo |
i traits wEE resijack st T E ~
(3 Templates ) ;B {hristing Becherie ¢ 1L,
[ sert et
o Trash o fe: Fribetind it el Babiach v 10,0400,
5 Lokl Crdner ‘ENRe: Frihstick D59 Surtiche Cheachies ¢ 1004,
= P Accowst —sgroups "R Friihst ik Christel Bashach TR TR
1 Sl walige... (4571} CiRe:r Frahabilck Patrick Packur L 2 T .
sl bekay,., 240) Ty Frihatiick 454 Article Checker & 1E0_ 3
" (R
i n.zeltung (31) +  Betrell: Frihsiick Vo eipadess 1104, 2002 16125
Sl ket (44T)
=1 - newms.cis.dinde im Jampteg sellten vir wenigstens fur ein gutes Fruhstick
e Ipyep—— sorpen? Wie denkt

. Wahlen Sie eine Nachricht. Im Nachrichtenfenster kbnnen Sie den Beitrag lesen.
. Wenn Sie sich an der Diskussion oder an dem Gespréch beteiligen wollen, klicken Siein der
Symbolleiste auf ‘Antwort'. Thre Antwort geht dann an die Newsgroup und wird hier

veroffentli

cht.

. Gleichzeitig an die private E-Mailadresse des Absenders geht Ihre Nachricht, wenn Siein der
Symbolleiste '‘Antwort an alle' anklicken.

file:///l|/Homepage/LFB-Server/mo/m2/uebungen/news/05loe.htm (1 of 2) [25.04.2004 14:19:00]



1V .5. Diskussionsforen antworten - Ldsung

Verfassen: Re: Friihstiick

2| Dabei  Bearbesten  Ansicht  Optionen Tools  Eenster  Hife

2 &2 € @ . @
5:_ Adresse  Attachment  Sicherhsit Speickern

¢l Won: | Almut Wilhelm <simut.wihelm,,, || | Attachments:

¥ Newsgroup: | [ schule.best

| Betreff: |Re: Frohstick

Chriscel Dasbach schrieb:

* Ich beteilige mich! Frihstick ist eine ctolle Idee.
> Christel

>» "helgadrayss" <s3liflfs.bergstrasse.de> schrieb im N
> pews:a’dqdTmlimgli0edlinews. t-online ., com. ..
-2
}
=

»Am Samstay sollten wir wenigscens fir ein gutes Fril |

<
-5 £ £ (F3) &  Ladender Seite abg... |

. Die Adresse und der Betreff sind schon vorgegeben. Der urspriingliche Beitrag ist, wie in einer
E-Malil zitiert.
. Schreiben Sie Ihren Beitrag und schicken Sie ihn ab.

Zusammenfassung

Sie haben in dieser Ubung gelernt, wie man ein abonniertes Diskussionsforum 6ffnen kann. Sie
koénnen sich die Beitrége anzeigen lassen, lesen und auch beantworten. Sie haben aber auch die
Moglichkeit, eine ganz neue Frage in das Diskussionsforum zu stellen und Antworten dazu zu
erhalten. Beachten Sie, dass Offentlich wiedergegebene Meinungen oft jahrelang fir jedermann
zuganglich gespeichert werden.

Ubung / Ubersicht
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1V.6. Newsgroups mit Google

Eine weitere Moglichkeit Newsgroups zu finden und sich daran zu beteiligen, bietet die
Suchmaschine Google. Allerdings werden Newsgroups aus aller Welt angezeigt. Uber 'Einstellungen’
kann deutsch als Sprache einstellen und die Einstellungen speichern. Aber nicht immer hat man auch

dann nur deutschsprachige Seiten.

Nur deutsche Seiten erhalten Sie, wenn Sie auf den ersten Eintrag der Startseite 'de. Diskussionsforen
in Deutsch' klicken.

Cropple roups - RogilBa (ol ld 0; ARG A 2 |

| pabe Bowbelen  Anecht  Gehe  epspechen ook Fereler e

2-2- 30 Sewieoee AP R |

F ETL dtﬁﬂa—d’m IF'E.:MI-U:{H-H by, .ﬂﬂal'-:-:l-ﬂ-mm .ﬂlmm

| GEURIE *

‘Wb Bk Groiips e D e ek
|'5-:hu-1 Google-Suthe | I':m:l:._-g"‘"ruﬂ_':-_-.ﬂ

i, Drikiutdiiadgigpi in Dedseh

alt. Jades denkbare Thisma NEwE. irds Bar Usened: Hews

blr, Peedfubte, Dierailnatungin, Eaunslusgon e Spele, Hobbwis, Span

R, Hirdware, Softwane, Kigfinmdas 15, Argireandte BulureripinicbaBin, Sohabvivierichifan
humsanities. Bddends Funst, Lieato, Philosapha sag, Sogiale Fragen, Fullur

mier, Aubedspiaiz, Gesundhen und wales mote 1alk, Aktuelis Piotiers, Debatten

in kpergiptier Gipops-Liie blitlem

G-t g - YWibung - '.!!-\.-I= '!!!:l- il - Sles b Gaoge - Ggogle m Englih 3

i
B D wf @ @ Dokument: Ubermitel (3,507 ek ) | ==l

Aufgabenstellung

Sie haben Google mit den Einstellungen fir Newsgroups gedffnet.
Suchen Sie nach Diskussionsforen zum Thema 'Padagogik’.

. Offnen Sie das Diskussionsforum.

. Lesen Sie einen Beitrag Ihrer Wahl.

Ubersicht / Losung
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1V.6. Newsgroups mit Google - Lsung

Durchfiihrung

. Dielnternet-Adresse ist (3= http://groups.google.com Klicken Sie auf den Link 'de.". Das
folgende Fenster 6ffnet sich.

Google-Suche: de - Mozilla [Build 1D: 200205301 7}

© Datei Bpwbelen Ansicht Gehe |esezsichen Tooks Fenster Hife

= T -
: - E w ; ~ R d -
: aji‘d: v Mu\lﬂrnden d & tp: ] | B Suchen Druchen

" £} Startseits | hLeasezaichen o Ragtime MIDI Fles by... 4 The Mozilla Organizstion o Latest Buds

Aktivitat  Gruppe Aktivitat  Gruppe .
e deadmin® (9 Gruppen) g jokEs
— o alf” (3 Gruppen) de mag.” (1 Gruppe)
—_— de answers de market
de_biet — e markl ™ (15 Gruppen)
de. bowwerbyng —_— n 15." (2 Guppen]
dacom? (1 Gruppe) — e 0rg* (11 Gruppen)
— decomm” (21 Gruppen) e gerec.” (371 Gruppen)
— e COMP* (7 Gruppen) e de sci * (@27 Gruppen)
—  gegic.” (11 Guppen) —  ge.s0c.” (25 Gruppen)
de fohmarks —  detalk* @ Grupper)
de.forgale m— e tecl
— dejobs * (1 Grupps )
b I3 Z GE) @ Dobument: (bermittek (0,891 5... [ I i

. Am grinen (dunkleren) Balken erkennen Sie, welche Newsgroups aktiv sind. Wahlen Sie
'de.sci’ (sci fur science-Wissenschaft).

. Im neuen Fenster finden Sie 'de.sci.paedagogik’. Hier finden Sie interessante Beitrége, z. B.
"Wie oft darf ein 16-jahriger Schiller abends ausgehen?', auch Stellenangebote fir Lehrer sind
manchmal dabel.

file:///l|/Homepage/LFB-Server/mo/m2/uebungen/news/06loe.htm (1 of 3) [25.04.2004 14:19:02]


http://groups.google.com/

1V.6. Newsgroups mit Google - Lsung
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B O wf B off Cobumere: Ubsrmtel (0152 Seb. ) | =g

. Wenn Sie an der Diskussion tellnehmen wollen, missen Sie sich registrieren lassen. Klicken
Sie auf "post anew message to ...", dann 6ffnet sich das Fenster zum Einloggen oder
Registrieren. Sie erhalten ein Passwort, so dass Sie in Zukunft sofort auf einen Beitrag
antworten kdnnen.
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-
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Zusammenfassung

In Google kénnen Sie ebenfalls mit Newsgroups arbeiten. Abonnieren gibt es nicht, stattdessen
erhalten Sie ein Passwort.
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1V.6. Newsgroups mit Google - Lsung

Ubung / Ubersicht
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V. Chat

dedd
e e
Lajben”

. V.1. Chat / LOsung
. V.2. Chatten mit IRC-Chat von Mozilla (Chatzilla) / L dsung
. V.3. Chat-Raum einrichten mit Chatzilla/ L 6sung

Ubersicht
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V.1. Chat

Ziel dieser Ubung ist der Umgang mit dem Chatten im WWW. Chat bedeutet 'plaudern’, 'schwétzen'
und gleicht dem Telefonieren Uber das Internet, allerdings funktioniert es Gber Tastatur. Gechattet
werden kann mit Hilfe verschiedener Programme, manche Anbieter stellen Chatraume tber das
WWW zur Verfligung.

Aufgabenstellung

. Starten Sie den Mozilla Navigator.

. Geben Sie die Adresse des Schulweb (http://www.schulweb.de) ein.

. Klicken Sie auf den Link 'Chat'.

. Melden Sie sich an, wenn Sie wollen.

. Folgen Sie der Unterhaltung.

. Wenn Sie sich anmelden, kdnnen Sie mitprechen, wenn Sie méchten.

Ubersicht / Lésung
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V.1. Chat - Lésung

Durchfiihrung

. Starten Sie Mozilla.
. Geben Sie die Adresse des Schulweb (==http://www.schulweb.de/) ein. Klicken Sie auf den

Link 'Chat' bei 'Kommunikation' im oberen Bildschirmbereich.

SchulWeb: Schulen und Schulmaterial im Internet, WWW - 4

' Datei  Bearbeiten

= ™ _ _.
|4 -2 -3 8 G 2 - N

Mailinglizte

Information =
Australien nien Gloggsar a
T ! Fan
4 >
itk ik e o) &F4 | Sende Anfrage an chat.sc... [------—- ]—ﬁ-i

. Auf der ersten Seite wird Ihnen mitgeteilt, dass Sie nicht mehr anonym mitchatten kénnen. Auf
der néchsten Seite klicken Sie auf "Ich will jetzt reinschauen”.

. Der Chat 6ffnet sich, Sie kdnnen die Gesprache mitlesen. Um aber daran teilzunehmen, klicken
Sie auf Neuanmeldung. Das folgende Formular miissen Sie daftr ausfillen.

Mevanmeldung

- i Emaladrecie [An difge Adresse vword dus erste Fenfimort gaschicke])
& Vor- ued Zuname: | SpitmmuEne |

; Arenpldan |

. Die E-Mail mit dem Kennwort kommt sofort, nachdem Sie die E-Mail abgeschickt haben.
Dieses Kennwort kdnnen Sie wieder andern, den Spitznamen nicht.
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http://www.schulweb.de/

V.1. Chat - Lésung

e [ Schulhat (3) =] ewechiain | Hile| Fosum |

Hy athenry!

i : Sa

Chat verlagzen I —UJ
T o e i i ——
bustoseralbeag  as & an | Cuareeliiter | | Orontenifilter

. Wenn Sie sich angemeldet haben, dann erhalten Sie unter dem Chat eine Zeile, in der Sie
selbst schreiben konnen. Sie konnen zwischen verschiedenen Chatraumen wahlen, die Zahl in
Klammern gibt die Anzahl der Teilnehmer an. Es gibt einen Hilfeknopf.

. Folgen Sie den Gespréchen. Wenn Sie mitreden mochten, dann konnen Sie im Texteingabefeld
Ihren Kommentar eintippen. Klicken Sie auf die kleine Schaltflache 'Sag!' rechts neben dem
Texteingabefeld, so wird Ihr Kommentar abgeschickt. Er ist nach kurzer Zeit auf dem
Bildschirm im grof3en Textfenster fur alle zu sehen.

Ubung / Ubersicht
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V.2. Chatten mit IRC-Chat von Mozilla (Chatzilla)

Hier lernen Sie, wie Sie mit Hilfe des Clientprogramms IRC-Chat von Mozillaim Internet chatten.
Chats mit Personen des 6ffentlichen Lebens wie Politiker, Sportler, usw. gibt estaglich. Jeder kannin
Chatraumen mit fremden Menschen chatten, kann sich aber auch einen personlichen Raum einrichten,
um sich mit jemand zu unterhalten, der mehr oder weniger weit weg ist

Aufgabenstellung

. Starten Sie das Programm IRC-Chat tber die Schaltflache auf der Komponentenleiste.
. Wadhlen Sie sich beim Server Belwue ein.

. Wahlen Sie einen 'nick name' aus.

. Gehen Siein einen Chat-Raum Ihrer Wahl.

. Folgen Sie den Gesprachen und reden Sie mit, wenn Sie mochten.

Ubersicht / Lésung
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V.2. Chatten mit IRC-Chat von Mozilla (Chatzilla) - Lésung

Durchfihrung

. Starten Sie das Programm 'IRC Chat' tiber die Schaltflache

@2 |RC Chat auf der Komponentenleiste. Das Fenster ‘client’ 6ffnet sich:
. Zuerst mussen Sie die Verbindung zu einem Server herstellen. Sie konnten auf einen der
angebotenen Server im Info-Feld klicken.
. Mit dem Befehl /attach kénnen Sie sich einem beliebigen Server anschlief3en. Schreiben Siein
das Texteingabefeld: ' /attach irc.belwue.de'. Sie werden nach einem Nick Name (Spitzname)

gefragt. (Man meldet sich nicht mit seinem wirklichen Namen an). Wenn der gewahlte Name
noch nicht existiert, werden Sie mit dem Server von Belwue verbunden.
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Texteingabefeld
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V.2. Chatten mit IRC-Chat von Mozilla (Chatzilla) - Lésung

Benutzer alhenry auf ‘irc. betwue. de’ (irc.belwue. de:66... E|@|E|

=3

| Datei Bearbeiten Ansicht Tools Fenster Hife

o v |7]B|||7  uRL ircijfircbehwue.def Modus <nichts> Benutzer
. Thema <unbekannt>

=]

[

- | Aktuelle Aenderungen:O
heep: /fire. belwie, desnew. heal
|

- |

[

e | Viel Spasz - Enjoy
irclbelwmie. de

End of MOTD command,

*cierit* [ irc.belwue.de |
alhenry |
i i - (&) G Wilkommen bei ChatZila!

. Im Fenster laufen viele Zeilen vorbei, bis'End of MOTD' erscheint. 'MOTD' steht fir 'Message
of the Day'.

7 petel  Bewbeten Anscht  Tooks  Fenster  Hfe

B <adry > well wir lustig sind
<_kHid_»> dasz 15t was willig andeses “q°
bk «_Kid_» schlame was qeht jelz1...
TRE| Ay = _Wid_» apropro schlampe pro?

WoodSTobk o «_Kid_» nutte gegen nonne & w
“chenk® | irc.bedee.de | Fplauderece | girapen | Snethelaute

o [v |k v|m| ass.netiaven Mml® 2
S A pRAles - Kid  is listening to Otherside - Red Hot Chil

@ & pyRAcHs Peppers

@ @ ramses == [ajasd has das Thema geanden auf ‘afdfds '
@ @ sat == gerdam has das Therma geandert auf

N Q. Sdiroaw WF rauen-Stats & hitpcifplopse kicks-

@ @ s p ass. netffrauen Mml’

B @ soulady : F-  LAJASD HAT IRC.BELWUE.DE VERLASSEN

@ @ seffie : (LARASD HAS 110 REASOH)

@ @ sub-away <DeatehtOr> wozu setz ihr ein topic mit einer url die

@ @ sunie : sowiso nich geht

@ @ svenllo J <DeMeiOr 277779909997

@ a

a a

Q a

a a

a a

a a

;

B i w2 B @2 Wikommen bei ChatZlal

. Neben *client* ist der Server irc.belwue.de eingetragen.
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V.2. Chatten mit IRC-Chat von Mozilla (Chatzilla) - Lésung

. Der Befehl '/Join #netteleute' bringt Sie in den Chatraum #netteleute. Sie kdnnen mitlesen oder
auch schreiben.

. Ein Befehl ist gekennzeichnet durch vorangestellten Slash '/'. Ein Kanal fangt meistens mit '#
an. Wenn Sie einen Befehl ohne Slash schreiben, dann wird das als Beitrag interpretiert und
erscheint kurze Zeit spater im Textfenster mit Ihrem Nick-Namen in spitzen Klammern.

. Auf der linken Seite des Fensters erkennen Sie kleine Kreise, wenn Sie das Fenster breiter
ziehen, kdnnen Sie die Nicknamen der Teilnehmer lesen. Die Farbe kennzeichnet die Aktivitét
der Teilnehmer. Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf einen Teilnehmer klicken, erfahren
Sie bel 'Whois' etwas mehr ber ihn.

. Sie kobnnen gleichzeitig an mehreren Kandlen angemeldet sein. Wenn Siein der Zeile, in der
*client* steht, auf einen Kanal oder den Server klicken, 6ffnet sich dariber die entsprechende
Seite.

Zusammenfassung

Sie haben in dieser Ubung gelernt, wie man sich mit 'Chatzilla bei einem Server einwahit und sich
mit anderen Chat-Tellnehmerinnen und Teilnehmern in einem virtuellen Raum per Tastatur unterhalt.

Der Server, bei dem Sie sich anmelden, muss nicht unbedingt wie Ihr Provider in lhrer Néhe sein. Sie
konnen sich wahlweise auch bel einem australischen Server einwahlen, wenn Sie sich einmal auf
Englisch unterhalten méchten. Durch die Entfernung des Servers zu Ihrem eigenen Rechner entstehen
keine weiteren Kosten.

Ubung / Ubersicht
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V.3. Chat-Raum einrichten mit Chatzilla

Hier lernen Sie, wie sie mit Hilfe des Chat-Programms von Mozilla einen eigenen Chat-Raum
einrichten kdnnen.

Aufgabenstellung

. Starten Sie Chatzilla.

. Waéhlen Sie den Server von Belwue.

. Geben Sie einen 'Nickname' an.

. Vergewissern Sie sich zuerst, ob der Name des Chatraumes, den Sie einrichten wollen nicht
schon existiert.

. Richten Sie sich einen eigenen Raum ein.

Ubersicht / Lésung
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V.3. Chat-Raum einrichten mit Chatzilla- L6sung

Durchfihrung

. Starten Sie Chatzillain Mozilla tGiber die Schaltflache in der Komponentenleiste oder tber das
Meni 'Fenster / IRC Chat'.

. Verbinden Sie sich mit dem Server von Belwue mit '/attach irc.belwue.de'.

. Mit dem Befehl /list kbnnten Sie sich alle Kandle zeigen lassen. Tun Sie es nicht! Es dauert
lang, bis alle gezeigt wurden, vielleicht wirft Sie der Server raus, weil das zuviel Netzkapazitét

in Anspruch nimmt.
. Mit/list #PrivaterRaum zeigt I|hnen der Server, ob der Kanal #PrivaterRaum schon existiert.

Benutzer alhenry auf ‘irc. belwue. de” (irc. belwuoe. de: 6667 ) El@@l
5| Datei Bawbeken fnsicht Tooks Fenster LiFe

O | ¥ |neck T B || URL ircffiec.bebwns.def  Modus <nichts>  Benutzer <ricl]
| Thema surbekannt >
== - Viel Spass - Enjoy L

ircHbelwae, de |

-~ End of MOTD command
=== #Hunchal 9 Manl) 1.0 Boro FULLTIME!
s== 123 alhenry: End of LIST
=== 373 alhenry: End of LIST W

"cient™ | jjrcbelvwue.de

. Im Fenster oben wurde zuerst nach dem Kanal #funchat mit dem Befehl '/list #funchat' gefragt.
Sie erkenne im Bild, dass in #unchat gerade 9 Teilnehmer anwesend sind, der Text dahinter ist
das aktuelle Thema des. Die Antwort wird beendet mit 'End of List'. Danach sehen Sie ein
zweites 'End of List'. Dazwischen wurde der Befehl '/list #PrivaterRaum ' eingeben. Die
Antwort ist eine leere Liste.

. DasFengter 'Irc.Belwue.de’ muss aktiviert sein. Wenn den Befehl '/join #PrivaterRaum'’
eingeben, bekommen Sie die Bestétigung, dass Sie PrivaterRaum betreten haben, damit
existiert dieser Chatraum und andere kdnnen sich anschlief3en.

. Wenn Sie sich beim nachsten Mal bei Belwue anmelden, existiert der Raum nicht mehr, wenn
ithn inzwischen alle verlassen hatten.
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V.3. Chat-Raum einrichten mit Chatzilla- L6sung

alhenry auf #privaterraum (Kein Modus): Kein Thema g@@
" Datei Bearbeiten Ansicht Tooks Fenster Hife

o 1"’ ir»m; (o [Ei SETTIITT

@ @ ahenry IIINFO] Channel-Ansicht fir %privaterraum’
- geofinet,

-»| SIE HABEM #PRIVATERRALM BETRETEN

*dlient* | irc.behwe.de | gprivaterraum |
alheniry |

e £ s ES) @3 wallkomeeen bel ChatZillal

. Im Bild oben sehen Sie den Chatraum mit einem Teilnehmer, hier ist ‘#privaterrraum’ aktiv.
. Wenn Sieirc.belwue.de aktivieren, bekommen Sie mit dem Befehl '/help’ eine Liste mit
Erklarungen zu den Befehlen.

Ubung / Ubersicht
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VII. Sicherheit

(o
3]
Lajeet_

. VI11.1. Verfolgung einer Datenspur / L 6sung
. V11.2. Symmetrische Verschltisselung / L dsung
. VI11.3. Asymmetrische Verschliisselung / L 6sung

Ubersicht
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VII.1. Verfolgung einer Datenspur
Ziel dieser Ubung ist es, den Datentransport tiber verschiedene Roter sichtbar zu machen.

Aufgabenstellung

. Starten Sie die DOS-Eingabeaufforderung.

. Geben Sie hintereinander den tracert-Befehl mit den nachstehenden Adressen wiefolgt ein:
« C\WINDOWS>tracert www.hypovereinsbank.de

. Bestétigen Sie Ihre Eingaben jewells mit [OK].

http://www.i bm.com
http://www.altavi sta.de
Ednttp://iwww.schulen-ans-netz.de/
Ednttp:/mww.schule.de

http://www.africam.com
. Beobachten Sie die unterschiedlichen IP-Adressen der einzelnen Router (in eckigen
Klammern).

Ubersicht / Lésung
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VI1.1. Verfolgung einer Datenspur - Lésung

Durchfihrung

. Starten Sie die DOS-Eingabeaufforderung tber die Schaltflache [Start] und dann [Programme],
indem Sie auf das DOS-Symbol Kklicken.

. Tragen Siedirekt hinter C\WINDOWS> den Befehl "tracert” ein.
C:\WINDOWS>tracert

. Nach einer Leerstelle geben Sie den Namen der IP-Adresse ein.
C:\WINDOWS>tracert www.hypovereinsbank.de

. Betétigen Sie mit der "Enter"-Taste.

. Sie kdnnen den Weg der Daten Uber die verschiedenen Router verfolgen und beobachten. Am
Ende jeder Zeile steht die IP-Adresse des jeweiligen Routers in eckigen Klammern.

. Indiesem Beispiel nahmen die Daten den Weg Uber 10 Router.

. Fihren Sie diesen Vorgang mit allen 5 Adressen durch.

]
of € Corp 1901-1998

18

2 =5 ] HDOAS 3

Zusammenfassung

In dieser Ubung haben Sie den Weg von Daten durch das Internet tiber mehrere Router verfolgen und
die IP-Adressen der einzelnen Stationen auslesen kdnnen.

Die Daten werden auf jedem dieser Router kurzzeitig zwischengespeichert! Sensible Daten sollten Sie
deshalb immer in verschliisselter Form versenden.

Ubung / Ubersicht
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VI1.2. Symmetrische Verschlisselung

Ziel dieser Ubung ist es, das Verfahren der symmetrischen Verschliisselung nachzuvollziehen.

Aufgabenstellung

. Zwe Kolleginnen bzw. Kollegen, die die Kundinnen bzw. Kunden eines CD-Internetshops
vertreten und ihre Kreditkartennummer beim Erwerb der CD Ubermitteln sollen, entwerfen
einen kurzen symmetrischen Schiissel.

. Notieren Sie diesen Schliissel auf der roten Karte.

. Verschlisseln Sie die Daten (DATA 123456 = Kreditkartennummer auf gelber Karte) und
schreiben Sie das Ergebnis auf die griine Karte.

. Einwelterer Kollege/ Eine weitere Kollegin, der/die die Seite des Internetshop-Betreibers
vertritt, muss nun einerseits den Schltissel (rote Karte) und andererseits die verschllisselte
Form der Kreditkartennummer (grine Karte) Ubermittelt bekommen. Nach der
Entschliisselung ist das Ergebnis mit der unverschltisselten Nummer (gelbe Karte)
abzugleichen.

. Uberlegen Sie sich die Schwéchen dieses Verfahrens.

Ubersicht / Losung
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VI11.2. Symmetrische Verschllisselung - Lésung

Durchfiihrung

. Bilden Sie mit zwei Ihrer Kolleginnen bzw. Kollegen eine Gruppe.

. Entwerfen Sie gemeinsam einen kur zen Schlissel. Die Rechenfolge sollte nicht zu kompliziert
und lang sein.

. Bespide:

o Verschlisselung dhnlich der Casar-Methode, zu jeder Zahl 3 addieren. Wenn in der
verschllsselten Zahl 0,1 oder 2 vorkommt, muss man von 10, 11 oder 12 ausgehen.

o Jede Ziffer mit 7 multiplizieren und 5 addieren und die Zehnerziffer weglassen. Beim
Entschliisseln muss man dann die passende Zehnerziffer hinzufligen, damit die Zahl
durch 7 teilbar wird, nachdem man 5 subtrahiert hat.

. Notieren Sie diesen symmetrischen Schllssel (die erdachte Rechenfolge) auf der roten Karte.

-

. Verschlisseln Sie die Daten (DATA 123456 auf gelber Karte) und schreiben Sie das Ergebnis
auf die griine Karte.

> -

p—

DAT A 12346

"

. Spielen Sie den gesamten Ablauf von der Verschltisselung bis zur Entschltisselung durch. Von
den drei Kolleginnen bzw. Kollegen der Arbeitsgruppe vertreten zwel die Kundenseite und
eine bzw. einer den Shopbetreiber im Internet. Die Kolleginnen bzw. der Kollegen der
Kundenseite tbertragen also nun die Kreditkartennummer des Kunden (123456) in die
verschlUisselte Form, wahrend diese von der Shopseite zu entschliisseln ist.

Zusammenfassung

Sie haben das Prinzip der symmetrischen Verschltisselung kennengelernt. Der Browser des Kunden
generiert den symmetrischen Schliissel und verschltisselt die DATA. Die verschlsselte DATA wird
durch das Internet geschickt, und der Browser des I nternet-Shops entschliisselt die DATA mit dem
symmetrischen Schlissel. Die Schwachstelle dieses Verfahrens liegt in dem Austausch des
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VI11.2. Symmetrische Verschllisselung - Lésung

Schliissels, weil der Schliissel bei der Ubermittlung von Dritten abgefangen und spater missbraucht
werden koénnte.

Ubung / Ubersicht
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VI1.3. Asymmetrische Verschllisselung

Ziel dieser Ubung ist es, das Verfahren der asymmetrischen Verschliisselung nachzuvoll ziehen.

Aufgabenstellung

. Peter will Heidi eine verschlisselte E-Mail schicken.

. Ein Text besteht aus einer Folge von Nullen und Einsen. Deshalb kann auch ein Text
"verrechnet" werden. Deshalb beschranken wir uns hier auf die Verschllsselung einer Zahl.
Ohne Computer ist die Rechnung fr einen ganzen Text viel zu aufwendig.

. Ein asymmetrischer Schltissel muss so beschaffen sein, dass der erste Teillnehmer, der
verschltsseln will, einen Teil des Verschltissel ungsal gorithmus rechnet.

. Das Ergebnis gibt er an den zweiten Teilnehmer weiter, der entschllisseln soll. Er hat den
zweiten Teil des Algorithmus und kann mit der Zahl, die er bekommen hat, weiterrechnen.

Ubersicht / Losung
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VI11.3. Asymmetrische Verschliisselung - Lésung

Durchfihrung

. Ein Beispiel: Peter verschltisselt seine Zahl mit:
(Zahl mal 2 - 5) mal 3
(Fur Nichtmathematiker sollte die Zahl grofier as 2 sein. Die Rechnung funktioniert aber auch
mit jeder beliebigen Zahl)

. Heldi erhdlt das Ergebnis dieser Rechnung, je nach Anfangszahl ist das verschieden. Sie
rechnet jetzt weiter:
Verschltisselte Zahl plus 15, das Ergebnis getellt durch 6

. Versuchen Sie herauszufinden, warum das wirklich funktioniert.

Asymetrische Verschltisselung

Zusammenfassung

Sie haben das Prinzip der asymmetrischen V erschliisselung kennengelernt. Der Browser von Peter
verschltsselt die E-Mail mit dem 6ffentlichen Schliissel von Heidi. Die verschltsselte E-Mail wird
durch das Internet transportiert, und der Browser von Heidi entschllsselt mit dem privaten Schitissel
von Heidi die E-Mail. Fir die Ver- und Entschllisselung wird das Schllissel paar des Empfangers
bendtigt.

Ubung / Ubersicht
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