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Mit der Tabulatortaste kommen Sie von einer Zelle in einer Zeile zur nachsten Zelle in der gleichen Zeile.
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Die Enter Taste driicken, um in die nachste Zeile zu kommen.
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Die Enter Taste driicken, um in die nachste Zeile zu kommen.
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Tragen Sie dann Ihre Noten in die Zellen ein.
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Fligen Sie nun den Anfang fiir die Formel zur Berechnung des Mittelwertes ein:

=mittelwert(

.. und setzen Sie dann die Maus in die erste Zelle, die in die Berechnung mit aufgenommen werden soll.
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Markieren Sie alle Zellen mit der Maus, die in die Berechnung des Mittelwertes mit aufgenommen werden
sollen.
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Wenn alle Zellen markiert wurden: Die Enter Taste driicken.
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Klicken Sie die Zelle mit der Berechung mit der Maus an.
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Klicken Sie die Zelle mit der Berechung mit der Maus an.
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Fassen Sie den schiwarzen Markierungsrahmen an der unteren
rechten Ecke (Sie sehen dort eine kleine Verdickung) mit der Maus
an und ziehen Sie diese nach Unten Ober die noch leeren Zellen.
sobald Sie die Maus loslassen, wird der Inhalt der oberen Zelle (das
istinunserem Fall die Formel) in die anderen Zellen eingeflot,
angepasst und die Berechnung ausgefihrt. _
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24
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32
EE]
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Fassen Sie den schwarzen Markierungsrahmen an der unteren rechten Ecke (Sie sehen dort eine kleine
Verdickung) mit der Maus an und ziehen Sie diese nach Unten Uiber die noch leeren Zellen.

Sobald Sie die Maus loslassen, wird der Inhalt der oberen Zelle (das ist in unserem Fall die Formel) in die anderen
Zellen eingefiigt, angepasst und die Berechnung ausgefiihrt.
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Zeben Sie nun die mindlichen Moten ein.
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Geben Sie nun die miindlichen Noten ein.
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9
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Die Formel fiir die Berechnung des Gesamtschnittes wird eingegeben.

Die Eingabe der Formel mit Enter abschlieSen.
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Wopieren Sie auch diese Formel in die restlichen Zellen.
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Kopieren Sie auch diese Formel in die restlichen Zellen.
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Die Zellbeziige in der Formel werden automatisch angepasst.

Endnoten sollten Sie immer von Hand eintragen.
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