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Zertifikatsvorlage in Moodle erstellen

Moodle Anleitungen / Administration von Moodle in SCHULE@BW 10.02.2026

Anleitung fur Administrierende

1. Zertifikatsvorlage fur lhre Schule erstellen

Voraussetzung: Sie sind Moodle-Administrator/in

Um eine Zertifikatsvorlage fur Ihre Schule zu erstellen, klicken Sie auf den Reiter ,Website-
Administration” und dann auf den Bereich ,Plugins®.

MOODLE:sw Startseite Dashboard Meine Kurse Website-Administration Hilfe/Support Fortbildung

Website-Administration

Allgemein Nutzer/innen Kurse Bewertungen Plugins Darstellung Server Berichte Entwicklung

Klicken Sie dann im Bereich ,Aktivitaten® unter Zertifikat auf ,Zertifikat Einstellungen®.

Aktivitdaten Ubersicht
Grundeinstellungen

Anwesenheit
Aufgabe
Einstellungen
Plugins zur Abgabe
Uberblick iiber Abgabe
Dateiabgabe
Texteingabe online

Zertifikat
Zertifikat Einstellungen
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Anleitung Zertifikatsvorlage in Moodle erstellen

Zertifikat Einstellungen

Uberprifung aller Zertifikate erlauben Standard: Nein

customeert | verifyalicertificates
Wenn diese Einstellung aktiviert ist, kann eine Person (auch eine nicht angemeldete) den Link 'https://98204001160.moodle-
eval.bw.schule/mod/customceert/verify_certificate php' aufrufen, um alle Zertifikate auf der Website zu tberprifen, anstatt fiir jedes Zertifikat den Bestatigungslink aufrufen zu
miissen.

Hinweis: Dies gilt nur fur Zertifikate, bei denen in den Zertifikateinstellungen die Option 'Zulassen, dass jemand ein Zertifikat bestatigt' auf 'Ja' gesetzt wurde.
X-und Y-Position anzeigen Standard: Nein
customeert | showposxy
Zeigt die X- und Y-Position von Elementen wahrend der Bearbeitung an und erlaubt so deren exakte Positionierung.
Wenn Sie ausschlieBlich per Drag & Drop arbeiten méchten, benétigen Sie diese Einstellung wahrscheinlich nicht.
Zertifikat tberpriifen  Zertifikat Uberprifen
customeert | verifycertificate
Dieser Link fiihrt zu einer Seite, auf der Sie die Zertifikate verifizieren konnen
Vorlagen verwalten  Vorlagen verwalten
customeert | managetemplates
Dieser Link 6ffnet eine neue Seite, auf der Sie alle Vorlagen far das Zertifikat verwalten konnen.
Bild hochladen Bild hochladen
customeert | uploadimage
Dieser Link 6ffnet eine neue Seite, auf der Sie Bilder hochladen kénnen. Bilder, die auf diese Weise hochgeladen werden, stehen auf der gesamten Website allen zur Verfigung,
die angepasste Zertifikate erstellen dirfen.

Alle Zertifikate der Website herunterladen  Alle Zertifikate der Website herunterladen
customeert | downloadallsitecerts
Alle Zertifikate der Website werden in einem ZIP-Ordner heruntergeladen

Klicken Sie dann auf ,Vorlagen verwalten® und auf ,Vorlage erstellen®.

Vorlage erstellen

Geben Sie lhrer Zertifikatsvorlage einen Namen und wahlen Sie ggf. eine abweichende Grolle
(Voreingestellt ist DIN-A4-Format im Hochformat).

Name » Zertifikat Beispielschule
Breite 0 © 210

Hohe 0 @ 297

Linker Rand @ 0

Rechter Rand @ 0

Bereichsname < Element hinzufligen

Anderungen speichern Anderungen speichern und Vorschau anzeigen

+ Bereichsname
Bewertung
zlc:e Im Dropdown-Menu bei ,Bereichsname* kdnnen Sie nun wahlen,
Datum welches Element auf |hrer Zertifikats-Vorlage platziert werden soll.
Digitale Signatur
Hintergrundbild Im Folgenden werden fiinf Elemente exemplarisch vorgestellt:
Kursfeld
Kursname o Hintergrundbild
Name des Bewertungselements
Name von Teilnehmerfin L4 Blld
Name von Trainerfin
Nutzerbild . Name von Teilnehmer/in
Profilfeld
QR Code . Kursname
Rahmen
Text L Text
Verfall
Zeitraum
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Anleitung Zertifikatsvorlage in Moodle erstellen

1. Hintergrundbild

Wabhlen Sie Uber das Dropdown-Menl Bereichsname das Element ,Hintergrundbild® aus und
klicken Sie auf ,Element hinzufligen®. Laden Sie nun ein Hintergrundbild fur Ihre Zertifikats-
Vorlage hoch. Dieses sollte moglichst die gleiche Gré3e haben wir ihr Zertifikat.

Bezeichnung des Elements @ @ Hintergrundbild

Bild Kein Bild #

Maximale DateigroBe: Unbegrenzt

B = t=

W Dateien

Bild hochladen

Zertifikat_...
Akzeptierte Dateitypen:

Bilddateien .ai .omp .gdraw .gif .ico .jpe .jpeg .jpg .pct .pic .pict .png .svg .svgz tif tiff

Anderungen speichern Speichern und Fortfahren Abbrechen

©® notwendig

Klicken Sie zunachst auf ,Speichern und Fortfahren®. Nachdem ihr Hintergrundbild hochgeladen
wurde, kénnen Sie dieses unter ,Bild“ auswahlen und damit aktivieren.

Bild Websitebild: Zertifikat_Hintergund.png #=

Klicken Sie nun am Seitenende auf ,Anderung speichern®.

Das Element ,Hintergrundbild® wurde nun hinzugefigt.

Elemente e Name Typ Aktionen

Hintergrundbild #*  bgimage /S i
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Anleitung Zertifikatsvorlage in Moodle erstellen

2. Bild

Wahlen Sie Uber das Dropdown-Menl Bereichsname das Element ,Bild* aus und klicken Sie auf
,Element hinzufiigen®. Laden Sie dann ein Bild (z.B. ihr Schullogo) hoch.

Bezeichnung des Elements @ @ Logo

Bild Kein Bild s
Breite [~] 0

Hohe 2 0

Alpha-Kanal (] 1 %

Bild hochladen

[o)afa

B Dateien

SCHULEssw

Logo_Schu... Zertifikat_...
Akzeptierte Dateitypen:

Bilddateien .ai .bmp .gdraw .gif .ico .jpe .jpeg .jpg .pct .pic pict .png .svg .svgz tif tiff

Anderungen speichern Speichern und Fortfahren Abbrechen

©® notwendig

Maximale DateigroBRe: Unbegrenzt

B = ta

Klicken Sie zunachst auf ,Speichern und Fortfahren®. Nachdem ihr Bild hochgeladen wurde,

konnen Sie dieses unter ,Bild“ auswahlen und damit aktivieren.

Bild Websitebild: Logo_SchuleBW.png

Klicken Sie nun am Seitenende auf ,Anderung speichern®.

Das Element ,Bild“ wurde nun hinzugefiigt.
Elemente Q Name

Hintergrundbild ¢

Logo #

Typ

bgimage

image

N

Aktionen
s O
s o
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Anleitung Zertifikatsvorlage in Moodle erstellen

3. Name von Teilnehmer/in

Wabhlen Sie Uber das Dropdown-Menl Bereichsname das Element ,Name von

Teilnehmer/in“ aus und klicken Sie auf ,Element hinzufiigen®.

Bezeichnung des Elements @ @ Name von Teilnehmer/in
Schriftart @ Free Sans Bold 2
GroBe [2] 25 =
Farbe [ 2]
#000000
Breite 2] 0
Position des Referenzpunktes @ Mitte E
Ausrichtung & Zentriert :
©® notwendig

Wahlen Sie Schriftart, -farbe und -gréfie aus sowie die Ausrichtung (z.B. zentriert) des Elements.

Hinweis: Die Position des Elements kann auch erst spéter festgelegt werden.

Klicken Sie am Seitenende auf ,Anderungen speichern*.

Das Element ,,Name von Teilnehmer/in“ wurde nun hinzugeflgt.

Elemente (2 ] Name Typ
Hintergrundbild ¢ bgimage
Logo #* image

Name von Teilnehmer/in #* studentname

Aktionen
s 0
s 0
P |
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Anleitung Zertifikatsvorlage in Moodle erstellen

4. Kursname

Wahlen Sie Uber das Dropdown-Menl Bereichsname das Element ,Kursname* aus und klicken

Sie auf ,Element hinzufiigen®.

Bezeichnung des Elements @ @ Kursname
Typ © Vollstandiger Name #
Schriftart (2] Free Sans Bold =
GréBRe (> 30
Farbe (-]
#000000
Breite (> 0

L3

Position des Referenzpunktes @ Mitte

Ausrichtung (> ] Zentriert =

Anderungen speichern Abbrechen

Wahlen Sie Schriftart, -farbe und -gréRe sowie Ausrichtung und klicken Sie auf ,Anderungen
speichern®. Hinweis: Es ist einfacher, die Position des Elements erst spéter festzulegen.

Das Element ,,Kursname* wurde nun hinzugefigt.

Elemente (2] Name Typ Aktionen
Hintergrundbild # bgimage S @
Logo # image S o
Name von Teilnehmer/in # studentname S 1
Kursname #* coursename S

v
N 2
O 2
T
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Anleitung Zertifikatsvorlage in Moodle erstellen

5. Text

Wahlen Sie Uber das Dropdown-Menl Bereichsname das Element ,Text“ aus und klicken Sie auf

.Element hinzufiigen®.

Bezeichnung des Elements @ @ Text

Text (2] hat den Kurs
Schriftart [2] Free Sans Bold
GroBe (2] 20 &
Farbe 2]

#000000
Breite 9 0
Position des Referenzpunktes @ Mitte s
Ausrichtung & Zentriert :

Anderungen speichern | Abbrechen

“*

Tragen Sie den gewiinschten Text ein (z.B. ,hat den Kurs®), wahlen Sie Schriftart, -farbe und -

gréRe sowie Ausrichtung und klicken Sie auf ,Anderungen speichern.

Hinweis: Fiir dieses Beispiel wird noch ein weiteres Textelement mit dem Text ,erfolgreich

abgeschlossen.” eingefigt.
Elemente @2 Name

Hintergrundbild ¢

Logo #*

Name von Teilnehmer/in #*
Kursname ¢

Text #*

Text &

Elemente neu anordnen

Typ

bgimage

image

studentname

coursename

text

text

Aktionen

’
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Anleitung Zertifikatsvorlage in Moodle erstellen

Elemente anordnen

Klicken Sie nun auf ,Elemente neu anordnen®. Da wir keine Position eingestellt haben,
erscheinen alle Elemente aufeinander. Sie konnen diese Elemente nun per Drag & Drop an die
gewdulnschte Position ziehen.

Vorher:

Verschieben Sie die Elemente an die gewiinschte Position im Zertifikat.

Die angezeigten Werte sind gegebenenfalls nur Beispielwerte, um die korrekte Platzierung der Elemente zu verdeutlichen.

Speichern und SchlieBen  Speichern und Fortfahren ~ Abbrechen

Nachher:
Speichern und SchlieBen  Speichern und Fortfahren =~ Abbrechen SCHULEsew Mareike Béumganner
I e hat den Kurs
SCHULEesw

Mareike Baumgartner 7SL WFS

-
erfolgreich abgeschlossen.

N

hat den Kurs

ZSL WFS

.
erfolgreich abgeschlossen.

Klicken Sie auf ,Speichern und SchlieBen®, wenn Sie mit der Anordnung der Elemente zufrieden
sind.

Anderungen speichern

Klicken Sie abschliefend auf ,,Anderungen speichern”, um die Vorlage zu erstellen.
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Anleitung Zertifikatsvorlage in Moodle erstellen

Aktivitaten / Zertifikat / Zertifikat Einstellungen / Vorlagen verwalten / Zertifikat bearbeiten

Wenn Sie oben im Menu auf ,Vorlagen verwalten® klicken, erscheint die von lhnen erstellte
Zertifikatsvorlage. Sie kdnnen diese jederzeit nachtraglich anpassen, verandern oder erganzen.
Diese Vorlage steht nun allen Trainer/innen in ihren Kursen zur Verfligung.

Name

Zertifikat Beispielschule P4

Vorlage erstellen
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Anleitung Zertifikatsvorlage in Moodle erstellen

2. Zertifikat im Kurs einfuigen

Voraussetzung: Sie sind Trainer/in im Kursraum.

Um ein Zertifikat in Ihren Kurs einzuflgen, wechseln Sie zunachst oben rechts in den

.Bearbeiten“-Modus.

Bearbeiten D

Klicken Sie auf das ,+“ und dann auf ,Aktivitat oder Material“.

B Aktivitat oder Material

B Unterabschnitt
+ Abschr

Wahlen Sie die Aktivitat ,Zertifikat aus.

)
Zertifikat
w O

Geben Sie dem Zertifikat einen Namen und klicken Sie dann auf ,Speichern und anzeigen®.

Zertifikat hinzufiigen

v Allgemeines

Name (1] Zertifikat Beispielkurs

Beschreibung Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Werkzeuge Tabelle Hilfe

B I Av2 AN Mpw o 8 I

Beschreibung im Kurs zeigen @

> Optionen

> Weitere Einstellungen
> Voraussetzungen

> Abschlussbedingungen
> Tags

> Kompetenzen

Benachrichtigungen tiber Inhaltsinderung senden @

Speichern und zum Kurs Speichern und anzeigen Abbrechen

Wechseln Sie oben im MenU zu ,Zertifikat bearbeiten®.

Alles aufklappen

Build with @ tinyMCE

Hinweis:
Abhangig von Art und Inhalt
des Zertifikats kann es

nvoll sein, dieses an eine
Voraussetzung zu kntipfen,
etwa an den Abschluss einer
Aktivitat.
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Anleitung Zertifikatsvorlage in Moodle erstellen

Test / Allgemeines / Zertifikat Beispielkurs / Zertifikat bearbeiten
ZERTIFIKAT

(2 Zertifikat Beispielkurs

Zertifikat Einstellungen Zertifikat bearbeiten Zertifikat tiberprufen Mehr ~

Zertifikat Beispielkurs

Name [ ] Zertifikat Beispielkurs
Breite 0 e 210

Héhe o 0 297

Linker Rand () 0

Rechter Rand [2] 0

Bereichsname B Element hinzufligen
+ Zertifikatsseite hinzufligen
Anderungen speichern Anderungen speichern und Vorschau anzeigen

©® notwendig
v Vorlage laden

Vorlagen verwalten

Zertifikat Beispielschule # ]

Hier kdnnen Sie nun ganz unten die zuvor erstellte Vorlage laden. Klicken Sie dazu auf
,Laden® und dann zum Bestatigen auf ,Weiter*.

Bestidtigen

Sind Sie sich sicher, dass Sie diese Vorlage laden wollen?
Samtliche Seiten und Elemente des Zertifikates werden
dadurch entfernt.

Abbrechen
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Anleitung Zertifikatsvorlage in Moodle erstellen

[ Zertifikat Beispielkurs

Zertifikat Einstellungen

Zertifikat bearbeiten

Zertifikat Beispielkurs

Name

Breite

Hohe

Linker Rand

Rechter Rand

Elemente

o e

0 e

Zertifikat Beispielkurs

210

297

Name

Hintergrundbild #

Bild #

Name von Teilnehmer/in #

Kursname #

Text #°

Text #°

Elemente neu anordnen

Bereichsname

Typ

bgimage

image

studentname

coursename

text

text

2 Element hinzufligen

Aktionen

’

/s

Zertifikat Uberprifen

al

Mehr v

+ Zertifikatsseite hin:

Anderl'mgen Spei(:hern _

Anderungen speichern und Vorschau anzeigen

Sie kénnen nun die Elemente der Zertifikatsvorlage bearbeiten oder ergéanzen.

Klicken Sie abschlieRend auf ,Anderungen speichern® und kehren Sie zuriick zum Kurs.

(8] Zertifikat Beispielkurs

Die Teilnehmenden lhres Kurses kdnnen nun ein Zertifikat erstellen, indem sie die Aktivitat

anklicken.

Seite 12 von 12



