- 2 -


	(Schule)

	(Anschrift Verlag)
	(Ort, Datum)


__

Lernsoftware      
Sehr geehrte Damen und Herren,

da mit dem Einsatz Ihrer Software       die automatisierte elektronische Verarbeitung von personenbezogenen Daten verbunden ist, muss nach den geltenden rechtlichen Bestimmungen des Landesdatenschutzgesetzes Baden-Württemberg von der betreffenden Schule ein Verfahrensverzeichnis erstellt werden. Bitte senden Sie uns für dieses Verfahrensverzeichnis folgende technische Beschreibung Ihrer Software zu:
1. Beschreibung der eingesetzten Software sowie Version

2. Beschreibung der Rollen- und Rechtekonzeption
3. Welche persönliche Daten werden gespeichert/gelöscht/gesperrt?
a)
Zugangsdaten

b)
Daten, die im Rahmen der Nutzung entstehen

4. Im Fall der Datenverarbeitung im Auftrag eine Darstellung, welche technischen und organisatorischen Maßnahmen unter Berücksichtigung der tatsächlichen örtlichen und personellen Gegebenheiten getroffen wurden, um die Anforderungen des Landesdatenschutzgesetzes §§ 9 und 11 erfüllen.

Sofern Sie personenbezogene Daten im Auftrag der Schule verarbeiten, bitten wir Sie ferner, uns einen Vertragsentwurf für eine Datenverarbeitung im Auftrag (vgl. § 7 Absatz 2 Landesdatenschutzgesetz) vorzulegen.
Weitere Informationen zum Verfahrensverzeichnis finden Sie auf den Internetseiten 

1. des Landesbeauftragten für Datenschutz Baden-Württemberg unter
http://www.baden-wuerttemberg.datenschutz.de/service/lfd-merkblaetter/verfahrensverzeichnis.htm sowie

2. des Lehrerfortbildungsservers unter 
http://lehrerfortbildung-bw.de/netz/muster/verfahrensverzeichnis/
Mit freundlichen Grüßen

(Schulleitung)
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