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Schulische Kontakte mit Nextcloud
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1 Worum geht es?

Die App Kontakte bietet zwei mogliche Anwendungsfdlle fir den schulischen Einsatz:

In einem Adressbuch der Schule kénnen von zentraler Stelle aus wichtige Kontakte der
Schule (z.B. Hausmeister, auBerschulische Kooperationspartner usw.) allen Lehrkraften
zur Verfigung gestellt werden.

Jeder Benutzer kann seine eigenen schulischen Kontakte in einem eigenen Adressbuch
ablegen.

Wie beim Kalender konnen diese Adressbicher mit vielen Geraten synchronisiert werden.

2 Voraussetzungen und Voruberlegungen

Folgende Voraussetzungen mussen in der Nextcloud erfillt sein:

Die App Contacts muss installiert sein.

Alle Lehrkrafte missen Mitglied einer Gruppe sein. In der Anleitung wird die Gruppe
Lehrkrdfte verwendet.

Optional kénnen Mitglieder der Schulleitung auch in einer Gruppe zusammengefasst
sein. In der Anleitung wird die Gruppe Schulleitung verwendet.

SchlieBlich mussen Sie noch festlegen, wer Besitzer des Adressbuchs der Schule sein
soll und die Konfiguration vornimmt. Dies kann der Admin der Nextcloud sein, ein
speziell flir diesen Zweck eingerichteter Benutzer oder eine Person aus der Schulleitung.
In dieser Anleitung erstellt der Admin das Adressbuch.
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3 Schulisches Adressbuch

Die Vorgehensweise l3sst sich so skizzieren: Es wird ein Adressbuch erstellt und mit
unterschiedlichen Berechtigungen freigegeben. Die Gruppe Schulleitung darf im Adressbuch
schreiben und andern, die Gruppe Lehrkrafte darf die Eintrage lesen.

3.1 Adressbuch fur Schulkontakte erstellen

Die Funktion flr das Erstellen neuer Adressbiicher ist etwas versteckt. Links unten auf der
Seite der App Kontakte findet man die Kontakte-Einstellungen. Dort erstellt man ein neues
Adressbuch Schulkontakte.

x
Kontakte-Einstellungen
Allgemeine Eins... i i
Allgemeine Einstellungen
Adressbiicher
D Aktualisiere Avatare aus sozialen Medien (Einmal wéchentlich aktualisiert)
EE Anzeigename X v
Adresshiicher
o Kontakte -
- ) . -
1 Kontakt - 1 Gruppe
oy  Zuletzt kontaktiert
-7 ~ o o
U Rontakte - U Lruppen
+ [ Schulkontakte] —)]

2 Kontakte importieren

Bildschirmfoto: Kontakte-Einstellungen in der Nextcloud Weboberfldche von Nextcloud GmbH
[CCBY-SA 4.0]

Nun teilt man das neue Adressbuch mit der Gruppe Schulleitung und Lehrkrafte. Der Gruppe
Schulleitung gibt man zudem das Recht kann bearbeiten.
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Schulkontakte

1 Kontakt - 0 Gruppen

*» W
-

o :
anSchullei... [ kann bear.. W

™ .
aan L ehrkra... kann bear... W

Bildschirmfoto: Adressbuch-Rechte in der
Nextcloud Weboberfldche von Nextcloud GmbH

[CC BY-SA 4.0]

Zudem kann es noch sinnvoll sein, Kontaktgruppen zu erstellen, um die Kontakte zu
strukturieren (z.B. Schulpersonal, Berufsorientierung usw.).

Kontaktgruppen aF
= Berufsorientierung 1
& Schulpersonal 1

Bildschirmfoto: Kontaktgruppen in der
Nextcloud Weboberflédche von Nextcloud

GmbH [CC BY-SA 4.0]

Nun kann man einen neuen Kontakt hinzuftigen. Als Adressbuch muss das neu angelegte
Adressbuch Schulkontakte ausgewdhlt werden. Ebenso kann die Kontaktgruppe ausgewahlt
werden.
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Hanne Hilfreich
Arbeitsagentur

% Telefon

Arbeit 07654 987654

E-Mail

Privat hanne.hilfreich@arbeitsagentur.de

Q Adresse
Privat
& Adressbuch
Adressbuch  Schulkontakte
-

= Kontaktgruppen

Kontaktgruppen Berufsorientierung

Bildschirmfoto: Kontakt in der Nextcloud
Weboberfldche von Nextcloud GmbH [CC BY-

SA 4.0]

Offnet man nun als Lehrkraft die App Kontakte, sieht man die Eintrdge automatisch. Mitglieder
der Gruppe Schulleitung kénnen die Eintrage verwalten.

4 Personliches Adressbuch

Jede Lehrkraft kann selbstverstdandlich auch selbst ein persdnliches Adressbuch anlegen.
Hierfiir wird auf den Bereich Groupware der ausfiihrlichen Nextcloud Dokumentation®

verwiesen.

5 Adressbucher synchronisieren

Die Adressbiicher konnen mit allen gangigen Betriebssystemen synchronisiert werden. Auch
finden Sie zahlreiche Anleitungen im Bereich Groupware der Nextcloud Dokumentation. Flr den

1 https://docs.nextcloud.com/server/latest/user manual/de/qroupware/index.html
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Bereich der Synchronisation mit Windows 11 Geraten sei erwahnt, dass mit der Erweiterung
Outlook CalDav Synchronizer Adressbiucher auch mit Outlook synchronisiert werden kénnen.
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