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Arbeitsanweisungen an die Teams:

· Diskutieren Sie in einem ersten Schritt die wichtigsten Aspekte, die bei diesem Beschaffungsvorgang zu beachten sind.

· Erstellen Sie einen Arbeitsplan und führen Sie Protokoll.

· Klären Sie welche Informationen Sie brauchen und woher Sie diese beziehen können.

· Planen Sie Ihre Zeit für die einzelnen Arbeitsschritte und setzen Sie sich ein Limit.
· Einigen Sie sich, wie Sie Ihre Ergebnisse dokumentieren und präsentieren wollen. Verwenden Sie dabei Ihnen bekannte DV-Programme.

· Legen Sie fest, wer welche Teile der Präsentation übernimmt.

Seit längerem klagen die Mitarbeiter der Haro GmbH über die unbequemen Bürostühle. Deshalb hat die Geschäftsleitung beschlossen, für alle Büroräume neue Stühle zu beschaffen.


Sie, als Mitarbeiter der Einkaufsabteilung der Haro GmbH haben nun die Aufgabe im Rahmen eines Arbeitskreises, die notwendigen 25 Bürostühle, die sich in einem mittleren Preissegment bewegen sollten, zu beschaffen.


Bevor eine tatsächliche Bestellung erfolgt, möchte die Geschäftsleitung einen kurzen Bericht von Ihrem Arbeitskreis, welche Angebote eingeholt worden sind und welche Gründe letztlich dafür sprechen, einem bestimmten Angebot, den Zuschlag zu geben.  
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