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	Medienoffensive II
	Checkliste

	
	
	Arbeiten in Projekten

	
	
	



	Umfrage: Checkliste für Fragebogen

	Prüfen Sie:
	ja
	nein

	1. Sind die Fragen eindeutig und einfach formuliert, so dass die Befragten nicht überfordert werden?
	
	

	2. 
	
	

	3. Sind die Fragen kurz und prägnant?
	
	

	4. 
	
	

	5. Sind die Fragen konkret gestellt? 
	
	

	6. 
	
	

	7. Sind suggestive Fragen vermieden worden, d. h. Fragen, die eine Antwort nahe legen. (Bsp.: Sie sind doch sicher der Meinung,  dass ...)
	
	

	8. 
	
	

	9. Haben Sie sichergestellt, dass immer nur nach einem Sachverhalt gefragt wird?
	
	

	10. 
	
	

	11. Haben Sie heikle bzw. zu persönliche Fragen vermieden? (Bsp.: Nimmt jemand aus Ihrer Familie Rauschgift?)
	
	

	12. 
	
	

	13. Haben Sie Ungenauigkeiten so weit wie möglich vermieden? (Bsp.:  Wären Sie der Meinung? – Konjunktiv – deutet nur eine Möglichkeit an!)
	
	

	14. 
	
	

	15. Haben Sie überprüft, ob die Antwortkategorien, die vorgegeben sind, auch problemdeckend sind, d. h. sämtliche mögliche Antworten, die auf die geschlossene Frage kommen können, repräsentiert sind?
	
	

	16. 
	
	

	17. Haben Sie überprüft, ob die Antwortkategorien trennscharf sind, d. h. die Antworten so gestellt sind, dass sie sich nicht überschneiden?
	
	

	18. 
	
	

	19. Haben Sie überprüft, ob bei den Antwortkategorien sachliche und bewertende Kategorien (Stellungnahme) nicht vermischt wurden?
	
	

	20. 
	
	

	21. Sind die Antwortkategorien ausbalanciert? Sind sie neutral?
	
	

	22. 
	
	

	23. Haben Sie eine Probebefragung (im Freundes- oder Familienkreis) durchgeführt um festzustellen, ob noch Nachbesserungen am Fragebogen vorgenommen werden müssen?
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