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	Medienoffensive II 
	Checkliste

	
	
	Projektkompetenz Teilzeit

	
	
	



Checkliste Dokumentation
	Prüffragen
	ja
	nein
	offen
	Maßnahmen

	1. Liegt das für die Dokumentation verwendete Material (Text und Abbildungen) vollständig vor?

	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. Ist das Deckblatt richtig gestaltet worden?

	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. Ist die Gliederung korrekt und stimmt sie mit dem folgenden Inhalt überein (auch die Seitenzahlen)?

	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7. Ist der Hauptteil vollständig?

	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	9. Ist die Rechtschreibung, Zeichensetzung etc. überprüft worden (neue Rechtsschreibung)?

	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	

	11. Sind alle Zitate belegt und in Fußnoten angegeben worden?

	
	
	
	

	12. 
	
	
	
	

	13. Sind alle bildlichen Darstellungen (Schaubilder, Graphiken, Statistiken, Fotos usw.) vorhanden und am vorgesehenen Ort in die Dokumentation eingebracht worden?

	
	
	
	

	14. 
	
	
	
	

	15. Gibt es ein Literaturverzeichnis?
Gibt es ein Verzeichnis der Abbildungen?


	
	
	
	

	16. 
	
	
	
	

	17. Ist die Selbständigkeitserklärung vorhanden und unterschrieben?

	
	
	
	

	18. 
	
	
	
	

	19. Ist der Anhang vollständig (Arbeits- und Zeitplan, 
Protokolle, Berichte)?
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