	
	[image: image1.png]



	Medienoffensive II 
	Arbeitsblatt

	
	
	Projektkompetenz Teilzeit

	
	
	



Zeit- und Arbeitsplan mit Meilensteinen

Ein Beispiel mit Meilensteinen in Fettdruck
	Tag
	Genaue Beschreibung der 

Tätigkeit
	Beteiligte
	Erfolg /
Misserfolg

	Montag
	8:00 Uhr: 

Projektstart: Einführung durch die Projektleiter, Teilgruppenbildung, Klärung aller Fragen

10:30 -11:00 Uhr:  Pause

11:00 Uhr: 

Arbeitsbeginn der Gruppen
	 alle
	

	Donnerstag
	
	
	

	 
	
	
	

	Montag
	
	
	

	Donnerstag
	13:00 Uhr:

Recherche und Informationsauswertung
	 alle
	

	 
	
	
	

	Montag
	
	
	

	Donnerstag
	12:00 Uhr:

Plenumssitzung mit Kurzberichten aller Gruppen

Bestandsaufnahme: Was muss noch erledigt werden?
	 alle
	

	 
	
	
	

	Montag
	13:00 Uhr

Fertigstellung der Dokumentation
Vorbereitung der Präsentation
	 alle
	

	Donnerstag
	8:00 Uhr: 

Beginn der Präsentationen aller Gruppen (jede Gruppe maximal 30 Minuten)

11:30 Uhr:

Beginn der abschließenden Gespräche

13:00 Uhr:

Projektende
	 alle
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