BEJ Deutsch

» G3: Niveau B - Sprache

Geschéaftsbrief verfassen

Aufgaben

Rechtschreibung

Eine fehlerfreie Rechtschreibung ist bei Geschéftsbriefen besonders wichtig.
folgenden Aufgabe kbénnen Sie Ihr

Wissen uber Grol3-

Geschaftsbriefen Gberprufen (» G1/1: Kriterien).
Tipp: Verwenden Sie ein Rechtschreibworterbuch bzw. ein Rechtschreibprogramm zur
Kontrolle.

Aufgabe

In der

und Kleinschreibung in

Grol3 oder klein? Setzen Sie die richtigen Anfangsbuchstaben in die Liicken ein.

1

10

Sehr __ eehrte Damen und Herren,

da ch plane, im September 2010 ein ffentliches
___treetbasketballturnier zu veranstalten, mdchte ich ie bitten, ob
___iemir hr Feld am Stadion flr zwei Tage zur erfigung stellen
kbénnen.

Ich leite eine Jugendgruppe, die ___ich engagiert an der Planung und

Durchfiihrung beteiligt. Die ruppe wirde sich hnen auch gerne

personlich vorstellen, wenn ie ie kennen lernen moéchten.

Im nhang finden ie alle Informationen tber den geplanten
blauf des Turniers.

Uber hr inverstandnis wirden ir uns sehr freuen.

Mit reundlichen riflken

Hoff/Nirk/Wenzke: Handreichungen BEJ Deutsch

g/G
i1, 6/0

s/S, s/S
s/S, ill, viV

s/S
g/G, i/l
s/S, s/S

alA, s/S
a/A

i/l, elE, wiW

fIF, g/G

Seite 1 von 1




