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Der UmcANG MIT DEM ScHULNETZ UND DEM WINDOWS EXPLORER

1. Vorbereitung: Jeder Schiler hat einen USB-Stick oder zwei Disketten in seinem
Federmdappchen; die Disketten missen vor der Verwendung auf einem Schulrechner
formatiert werden. (Gib dem USB-Speicherstick am besten deinen Namen mit Klasse:
,Jmbenennen*.)

2. Du musst dich immer vor Beginn der Arbeit im Netzwerk der Schule anmelden.
Die folgende Netzwerkanmeldung erscheint immer nach dem Anschalten des
Computers und lasst sich nicht abbrechen:

N Novell-Anmeldung

Novelle Client™ fur Windows* l i I

Benutzername: | Mame\arname

Pazswart: ITITITYITYY

[ Ok ] [ Abbrechen ] [Elweiterb) ]

Du tragst nun deinen Benutzernamen nach dem Muster ,NachnameVorname® in das obere
Feld und dein Passwort (keine Umlaute, kein B, keine Leerzeichen, kein zu einfaches
Passwort wie Geburtstag, StraRennamen, Name des Hundes usw.) in das untere Feld des
Fensters ,Novell-Anmeldung® ein. Behalte dein personliches Passwort fur dich und sage es
niemandem. Das Passwort wird nur mit Sternchen angezeigt. Wenn zwei am selben
Computer zusammenarbeiten, achte darauf, dass dein Mitschiler dein Passwort bei der
Eingabe nicht sieht! Bei der ersten Anmeldung lasst du das Passwortfeld frei, klickst auf ,OK®
und gibst dir selbst ein Passwort, das du zweimal eintragst. Nach der Bestatigung mit ,OK*
meldet dich der Rechner im Schulnetz an.
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3. Was ist eigentlich ein Schulnetz?
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» Ein Rechnernetz besteht aus einer Anzahl von Computern, die liber ein Kabel oder
Uber Funk miteinander verbunden sind. Das kleinste Netzwerk besteht aus
mindestens 2 Computern.

» Das Netzwerk dient dem Datenaustausch, der gemeinsamen Nutzung von Daten und
Geraten (Drucker, CD/DVD-ROM, Fax, Mail...) und der Kommunikation.
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4. Die Arbeit mit dem ,,Windows Explorer*

Windows Explorer aufrufen ( @ in der Schnellstartleiste unten links)

oder: Klicke mit der rechten Maustaste auf die Schaltflache 'Start'. Wahle 'Explorer’.

oder Rechtsklick auf Arbeitsplatz > Explorer

Maximiere das Fenster durch Klick auf das Symbol (oder mit
Doppelklick auf die obere blaue Randleiste)

@ Deskkop »

= 15 Eigene Dateien
-2 Profil

= ' Arbeitsplatz

1M ave-Diskethe (81

|5 Lokaler Dakentrager (C:)

I s DWD-Laufwerk (D)

E Musterabil 3 auf "Gserver02DocsiHome

E Pam auf "Gserver0ZiData” (K

E Diaka auf "Gserverl2” (M

= E Projekke auf "GserverdziData” (F:)
#-{) 0607 _D6a_D_Beerkais
=R Y0507 05b D Doerfling
-0 0607 _06c_D_Bashr
-0 0607 _06d_D_Schubart
-0 0607 _07bd_E_Trauzett

BB EE-E

Auf dem linken Rand auf das +Zeichen bei ,Arbeitsplatz* klicken:

Zwei Laufwerke sind fur eure Arbeit hier wichtig (siehe Abbildung oben):

o das Laufwerk: NameVorname auf ,,Gserver02....“(H:), wo ihr Daten in eurem
~,Home-Verzeichnis® abspeichern, aber nicht mit den Mitschilern austauschen

konnt (hier im Beispiel: Musterabi13),

o das Laufwerk: Projekte auf ,,Gserver02\Data\*“ (P:). Wenn ihr auf das
Pluszeichen links vom Symbol des Netzlaufwerks P: oder auf das Symbol selbst
klickt, seht ihr alle Projekte des laufenden Schuljahrs. Ihr klickt anschlieend auf
euere Klasse (z.B. hier im Bild: [0607_06b_D_Doerfling]) und seht rechts die

darin enthaltenen Ordner.

o Lege jetzt rechts darin einen neuen Ordner mit deinem Namen an: Im
Fenster rechts auf eine leere Stelle mit der rechten Maustaste klicken: ,neu“>

,Lordner® (wie auf den Bildern unten) wahlen

Ansicht *
Symitale ancrden nach »
Akhzaksicien

Oidner enpassen..

Vetknupfung enfugen
Werschisben iichodngio machen Stg+Z

@ Yerkniiplung

Eigenschaten

B sktznkolier

B Mierose Yword Dokunert

B Microseil Aceessbrmendung
Ez] Microzoft PowerPaint Piasertalion
[E] Microsot Pubizhes Dokumrent

E Testdakument

&) wavesoud

) Microsefl Excebbubsitshla

(L3 ZP-kompsimisrler Oicner

EBX

[}
l;'
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» Der neue Ordner erscheint auf der rechten Seite des Explorer-Fensters unter allen
anderen Dateien. Solange noch der Rahmen um den blau unterlegten Namen ,Neuer
Ordner vorhanden ist, kannst du einen neuen Namen direkt eingeben:
,Nachname_Vorname*“ Sollte der Rahmen schon verschwunden sein, klicke mit der
rechten Maustaste auf 'Neuer Ordner' und wahle 'Umbenennen’, der Rahmen
erscheint wieder.

P =1 Dateiname + I
Ha L C10 TG-ARbeitshlat. .
- 11 Gemeinsamer O...

6b CaEnE {net

] Ackermann,lexa

« Fenster offen lassen!

5. Das Programm ,,OpenOffice Writer* starten:

 Klicke auf § in der Schnellstartleiste oder Start > Programme > OpenOffice >
Writer.
Speichere zu Beginn die noch leere Seite als Datei in deinem Netzwerkordner:
Datei > speichern unter

il Dokument]

Datei | Bearbeiten  Ansicht  Einfigen  Format  Extras  Tak

D Meu... Skrg+h @ ,(:y
= P
[= ©Cffnen... Strg+io Raman .12 .
r Schliefen

I-§-|-1-|-2-|-3-|

| Speichern Strg+5

| Speichern unter. .. |

|45y Als Webseite speichern...
B Suchen...

KlappmenU ,Speichern in..“ aufklappen -> Klicke auf das Laufwerk: Projekte auf
»Gserver02\Data\“ (P:). > Suche den Projektordner heraus (wie oben unter 4.) >
Speichern unter EIEI
Speichern in: |$ Schueler auf "Gserver02\DocsiTa.., »| &= = @, B - Extras =
[EF Desktop
§ Arbeitsplatz
|2) Dateien won Adam

|5 Dateien von Eva
I2) Gemeinsame Dokumente

ﬁ? J 31a-Diskette (A2
cgw Lokaler Datentrager {C:)
Eigene Dateien L CD-Laufwerk (D:)
z Mustermannmax auf "Gsery. .
m _ﬁ Parn auf "Gserver0ziData” (ki)
Z# Data auf "Gservernz” (M:)
Deskbop _ﬁ Projekte auf "Gserver02iDa. .,
Schueler auf "Gserver02\Doc. ..
i] ‘_'f Public auf "Gserverd2iSys" (Z:)
'_3 Metzwerkumgebung
Favariten [L_} Eigene Dateien

E‘q FTP-Adressen
FTP-Adressen hinzufigenjandern

-__-I--,"—T'_ Dareiname: Thokl.doc j Speichern |
Metzwerk
- Dateityp:  [word-Dokument (*.doc) | Abbrechen

B
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dann darin deinen Ordner Nachname, Vorname >

Speichern unter

Speichern in: |[:| 6h

LI <2=|®X[=_9‘f'E5tras'

21|

0 IT-ARbeitsblatter

1 Gemeinsamer Crdner
Ackermann,Alexa
Aleuten
Aleuter
Baver Sarah
Becher Carstern
Becherer, Lisa
Binefeld Manuela
Bolz, Yannick
Bller, Raphael

de Biasi, Sina
Delphine

Dieterle, Yanessa
Engel Robert
Fuhrmann, Claudia
Geografie

Eigene Dateien

ZdGnadt, Ferdinand
CdGnadt, Marie-Lise
CGruppe 5
kakble, Laura
CKalt, Anna
ks, Simeone
Carorelle, Clivier
Caofwald Lois
[ZdPapathan Nikos
[ZJProbst, Frederic
Caschmidt Maximilian
CaSiberer Anna

(D sittler, Regina
[C=tadler, Tabea
[ZITran, Mary-Ann
C1Urban, T
Cdvetter, Sebastan

ZIvwacker Felix
CIvwalter, Tim
Crweiderbach, Marina
[wetterer Lisa
®Unfalbericht.doc

Dateiname: ITabeIIe_Aufgabe.dac

ﬂ EH Offren I

" Dateityp:

IWDrd-Doku ment {*.doc)

j Abbrechen |

Schreibe unter ,Dateiname®: Nachname_Vorname_Deckblatt -> Speichern

Speichern unter

Speichern in: ||:I Becher,Carsten

=]+ @ |8 % O - Bas-

2x

erlauf

@Der furchtiose Rither.doc

Datename:

INathnamejezkhlatt.dD[

ﬂ & Speichern |

- Dateityp:

IWnrd-Dﬂkument (*.doc)y

j Abbrechen

Dateiname #

Groke |

& Der furchtiose Riter.doc
Eyachname_Deckblat.doc

2l kB
M2KB

7. Text schreiben: Schreibe jetzt deinen Text wie im Aufgabenblatt beschrieben.

Vergiss nicht, regelmaRig (vielleicht nach jedem Absatz) auf das Diskettensymbol links
oben in der ,Standard-Symbolleiste” zu klicken (,Speichern®), um deine Arbeit zu sichern.

8. Fiinf Minuten vor Stundenende: Beende deine Arbeit im Text.

9. SchlieRe das Dokument mit Klick auf das Kreuz oben rechts: Xl

10. Beantworte die Frage: ,,Sollen die Anderungen gespeichert werden“ mit Klick auf

»opeichern®:

OpenOffice.org 3.2

o

Yerwerfen

Das Dokument “Muskermann_Max_ITG_Deckblatt, adt” wurde geandert,
Sollen die Anderungen gespeichert werden?

Abbrechen
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11. SchlieBe den Windows Explorer oben rechts: x|

12. Klicke auf ,,Start“ und ,,Herunterfahren...“:

E & T

13. ,,Herunterfahren* -> OK, wenn du den Raum nach Stundenende verlasst.
»vornameName“ abmelden -> OK, wenn der Rechner nach Anweisung des
Lehrers angeschaltet bleiben soll (z.B. die nachste Klasse kommt schon).

YWindows herunterfahren

Copyright & 19352001
Microsoft Corporation

@ Wie michten Sie vorgehen?

"Mustermannilax” abmelden w

"Mustermannidax" abmelden
Herunterfahren

Mew skarten
Standbymadus

[ Ok l [ Abbrechen ] [ Hilfe:

» Bitte warten, bis der Rechner sich von selbst ausgeschaltet hat.
Dann bitte nur den Monitor ausschalten.

14. RAUME DEINEN ARBEITSPLATZ BITTE SAUBER AUF:

» Bitte alle Stiihle unter den Tisch schieben,

» Die Kopfhorer auf den Rechner,

» Papier und Abfall entsorgen!

» USB-Stick, Disketten oder CDs nicht vergessen!
» Fenster schlieRen, Licht aus!

» Denke auch immer daran: Im Computerraum darf nicht gegessen und getrunken
werden!

Danke fiir deine Mithilfe!

@ (® @ 1TG Deutsch 2009 Kramer-Kimmig
T
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